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 АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА – 
ГОРОД ВОЛЖСКИЙ ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 06.03.2015    № 2254

Об утверждении Положения о  закупке товаров, 
работ и услуг Муниципальным автономным 

учреждением «Волжский драматический театр» 
городского округа – город Волжский 

Волгоградской области
 
Руководствуясь Федеральным законом от 18.07.2011 № 

223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами 
юридических лиц», Уставом городского округа – город Волж-
ский Волгоградской области, постановлением администрации 
городского округа – город Волжский Волгоградской области 
от 24.10.2014 № 7503  «О порядке утверждения положений о 
закупках товаров, работ, услуг для нужд муниципальных бюд-
жетных учреждений»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о закупке товаров, работ и услуг 
Муниципальным автономным учреждением «Волжский дра-
матический театр» городского округа – город Волжский Вол-
гоградской области  (приложение).

2. Управлению информационной политики и массовых ком-
муникаций   администрации городского округа – город Волж-
ский Волгоградской области                (А.В. Игнатов) опубли-
ковать настоящее постановление в официальных средствах 
массовой информации городского округа – город Волжский 
Волгоградской области.

3.   Контроль за исполнением данного постановления остав-
ляю за собой.

Исполняющий обязанности
заместителя главы администрации

  А.Н. Резников.

Приложение
к постановлению администрации

городского округа – город Волжский 
Волгоградской области

от 06.03.2015 № 2254

Положение
о закупке товаров, работ и услуг Муниципального 

автономного учреждения «Волжский драматический театр» 
городского округа – город Волжский Волгоградской области

1. Общие положения

1.1. Термины и определения.
Аукцион – это торги, победителем которых признается лицо, 

предложившее наиболее низкую цену договора или, если при 
проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукци-
он проводится на право заключить договор, наиболее высо-
кую цену договора.

Документация закупки – комплект документов, содержа-
щий полную информацию о предмете, условиях участия и пра-
вилах проведения закупки, правилах подготовки, оформления 
и подачи предложения участником закупки, правилах выбора 
поставщика (исполнителя, подрядчика), а также об условиях 
заключаемого по результатам закупки договора.

Единая информационная система –  совокупность инфор-
мации, указанной в части 3 статьи 4 Федерального закона от 
05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок 
товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и му-
ниципальных нужд» и содержащейся в базах данных, инфор-
мационных технологий и технических средств, обеспечиваю-
щих формирование, обработку, хранение такой информации, 
а также ее предоставление с использованием официального 
сайта единой информационной системы в информационно-те-
лекоммуникационной сети Интернет. До ввода в эксплуатацию 
единой информационной системы информация и документы, 
предусмотренные настоящим Положением, размещаются на 
официальном сайте Российской Федерации в информацион-
но-телекоммуникационной сети Интернет для размещения 
информации о размещении заказов на поставки товаров, вы-
полнение работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru.) в поряд-
ке, установленном Правительством Российской Федерации.

Заказчик – юридическое лицо, для удовлетворения нужд и 
за счет средств которого размещаются заказы на поставки 
товаров, выполнение работ, оказание услуг, – Муниципальное 
автономное учреждение «Волжский драматический театр» го-
родского округа – город Волжский Волгоградской области.

Закупки – процедура, в результате проведения которой 
производится выбор поставщика (исполнителя, подрядчика) 
в соответствии с правилами, установленными документацией 
закупки, с которым заключается договор на поставку товаров, 
выполнение работ или оказание услуг для удовлетворения 
нужд Заказчика.

Закупка у единственного поставщика – способ закупки, в 
результате которого Заказчиком заключается договор с опре-
деленным им поставщиком (исполнителем, подрядчиком) без 
проведения конкурентных процедур выбора.

Запрос котировок – способ закупки, при котором комиссия 
по закупке товаров, работ, услуг определяет в качестве побе-
дителя запроса котировок участника запроса котировок, пред-

ложившего наименьшую стоимость выполнения договора на 
поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг.

Заявка на участие в закупке – комплект документов, содер-
жащий предложение участника закупки, направленное Заказ-
чику по форме и в порядке, установленном документацией 
закупки, на бумажном носителе или в форме электронного 
документа.

Комиссия по закупке товаров, работ, услуг – коллегиальный 
орган, создаваемый для принятия решения по выбору постав-
щика (исполнителя, подрядчика) путем проведения процедур 
закупки, предусмотренных настоящим Положением, с целью 
заключения договора.

Конкурс – способ закупки, при котором комиссия по закуп-
ке товаров, работ, услуг на основании критериев и порядка 
оценки, установленных в конкурсной документации, опреде-
ляет участника конкурса, предложившего лучшие условия вы-
полнения договора на поставку товаров, выполнение работ, 
оказание услуг.

Лот – определенная извещением о закупке и документаци-
ей о закупке продукция, закупаемая по одному конкурсу или 
аукциону, обособленная заказчиком в отдельную закупку в 
целях рационального и эффективного расходования денеж-
ных средств и развития добросовестной конкуренции. 

Начальная (максимальная) цена договора – предельно до-
пустимая цена договора, определяемая заказчиком в доку-
ментации закупки.

Оператор электронной площадки –  юридическое лицо, 
владеющее электронной площадкой, необходимыми для ее 
функционирования программно-аппаратными средствами и 
обеспечивающее проведение процедуры закупки в электрон-
ной форме.

Победитель закупки – участник закупки, который сделал 
лучшее предложение в соответствии с условиями документа-
ции закупки.

Поставщик (исполнитель, подрядчик) – юридическое или 
физическое лицо, предлагающие или поставляющие товары, 
выполняющие работы, оказывающие услуги заказчику.

Реестр недобросовестных поставщиков – публичный ре-
естр, содержащий сведения об участниках закупки, уклонив-
шихся от заключения договоров, а также о поставщиках (ис-
полнителях, подрядчиках), с которыми договоры по решению 
суда расторгнуты в связи с существенным нарушением ими 
условий договоров.

Торги – это способ закупки, проводимый в форме конкурса 
или аукциона. 

Участник закупки – поставщик (исполнитель, подрядчик), 
выразивший заинтересованность в участии в закупке. Вы-
ражением заинтересованности является в том числе запрос 
документации закупки, разъяснения по документации, подача 
заявки на участие в закупке. Участником закупки может быть 
любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, вы-
ступающих на стороне одного участника закупки, независимо 
от организационно-правовой формы, формы собственности, 
места нахождения и места происхождения капитала либо 
любое физическое лицо или несколько физических лиц, вы-
ступающих на стороне одного участника закупки, в том числе 
индивидуальный предприниматель или несколько индивиду-
альных предпринимателей, выступающих на стороне одного 
участника закупки, которые соответствуют требованиям, ус-
тановленным заказчиком в соответствии с настоящим Поло-
жением о закупке.

Электронный документ – электронное сообщение, подпи-
санное электронной цифровой подписью.

Электронная площадка – сайт в информационно-телеком-
муникационной сети Интернет, посредством которого прово-
дятся закупки в электронной форме.

Электронный сайт учреждения – сайт учреждения в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети Интернет для разме-
щения информации о размещении заказов на поставки това-
ров, выполнение работ, оказание услуг (http://vdt-teatr.ru).

1. 2. Предмет и цели регулирования.
1.2.1. Настоящее Положение о закупке товаров, работ и 

услуг (далее Положение) разработано Муниципальным ав-
тономным учреждением «Волжский драматический театр» 
городского округа – город Волжский Волгоградской области 
(далее Заказчик) в соответствии с Конституцией Российской 
Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках 
товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», 
другими федеральными законами и иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации.

1.2.2. Настоящее Положение регламентирует закупочную 
деятельность Заказчика:

- за счет грантов, передаваемых безвозмездно и безвозвратно 
гражданами и юридическими лицами, в том числе иностранны-
ми гражданами и иностранными юридическими лицами, а также 
международными организациями, субсидий (грантов), предо-
ставляемых на конкурсной основе из соответствующих бюдже-
тов бюджетной системы Российской Федерации, если условия-
ми, определенными грантодателями, не установлено иное; 

- в качестве исполнителя по контракту в случае привлечения 
на основании договора в ходе исполнения данного контракта 
иных лиц для поставки товара, выполнения работы или ока-
зания услуги, необходимых для исполнения предусмотренных 
контрактом обязательств учреждения;

- за счет средств, полученных при осуществлении им иной 
приносящей доход деятельности от физических лиц, юриди-
ческих лиц, в том числе в рамках предусмотренных его уч-
редительным документом основных видов деятельности (за 
исключением средств, полученных на оказание и оплату ме-

дицинской помощи по обязательному медицинскому страхо-
ванию).

А также настоящее Положение устанавливает общие при-
нципы закупки товаров, работ, услуг, содержит основные тре-
бования к закупке товаров, в том числе порядок их подготовки 
и проведения процедур закупки (включая способы закупки) и 
условия их применения, порядок заключения и исполнения 
договоров, а также иные, связанные с обеспечением закупки 
положения.

1.2.3. Целями регулирования настоящего Положения явля-
ются обеспечение единства экономического пространства, 
создание условий для своевременного и полного удовлетво-
рения потребностей Заказчика в товарах, работах, услугах с 
необходимыми показателями цены, качества и надежности, 
эффективное использование денежных средств, расшире-
ние возможностей участия юридических и физических лиц в 
закупке товаров работ и услуг для нужд Заказчика, развитие 
добросовестной конкуренции, обеспечение гласности и про-
зрачности закупки, предотвращение коррупции и других зло-
употреблений.

1.2.4. Положение о закупке не распространяется на отноше-
ния, связанные с:

- куплей-продажей ценных бумаг и валютных ценностей, 
драгоценных металлов, а также заключением договоров, яв-
ляющихся производными финансовыми инструментами (за 
исключением договоров, которые заключаются вне биржевой 
торговли и исполнение обязательств по которым предусмат-
ривает поставки товаров);

- приобретением Заказчиком биржевых товаров на товар-
ной бирже в соответствии с законодательством о товарных 
биржах и биржевой торговле;

- закупкой в области военно-технического сотрудничества;
- закупкой товаров, работ, услуг в соответствии с междуна-

родным договором Российской Федерации, если таким дого-
вором предусмотрен иной порядок определения поставщиков 
(подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;

- осуществлением Заказчиком отбора аудиторской органи-
зации для проведения обязательного аудита бухгалтерской 
(финансовой) отчетности Заказчика в соответствии со стать-
ей 5 Федерального закона от 30.12.2008 № 307-ФЗ «Об ауди-
торской деятельности»;

- осуществлением Заказчиком закупок товаров, работ, 
услуг в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 
№ 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, 
работ, услуг для обеспечения государственных и муниципаль-
ных нужд»;

- заключением и исполнением договоров в соответствии с 
законодательством Российской Федерации об электроэнер-
гетике, являющихся обязательными для субъектов оптового 
рынка – участников обращения электрической энергии и (или) 
мощности;

- осуществлением кредитной организацией лизинговых 
операций и межбанковских операций, в том числе с иностран-
ными банками;

- определением,  избранием и деятельностью представи-
теля владельцев облигаций в соответствии  с законодательс-
твом Российской Федерации о ценных бумагах.

1.3. Принципы и основные положения закупки.
1.3.1. Закупочная деятельность Заказчика основана на 

принципах информационной открытости, равноправия, спра-
ведливости, отсутствия дискриминации и необоснованных ог-
раничений конкуренции по отношению к участникам закупки, 
целевого и экономически эффективного расходования денеж-
ных средств на приобретение товаров, работ, услуг          (с 
учетом при необходимости стоимости жизненного цикла за-
купаемой продукции) и реализации мер, направленных на 
сокращение издержек Заказчика, а также отсутствия ограни-
чения допуска к участию в закупке путем установления неиз-
меряемых требований к ее участникам.

1.3.2. Заказчиком на поставки товаров, выполнение работ, 
оказание услуг по настоящему Положению является Муници-
пальное автономное учреждение «Волжский драматический 
театр» городского округа – город Волжский Волгоградской 
области.

1.3.3. Участником закупки может быть любое юридическое 
лицо или несколько юридических лиц, выступающих на сторо-
не одного участника закупки, независимо от организационно-
правовой формы, формы собственности, места нахождения и 
места происхождения капитала либо любое физическое лицо 
или несколько физических лиц, выступающих на стороне од-
ного участника закупки, в том числе индивидуальный предпри-
ниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, 
выступающих на стороне одного участника закупки, которые 
соответствуют требованиям, установленным заказчиком в со-
ответствии с настоящим Положением.

1.3.4. Не допускается предъявлять к участникам закупки, к 
закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям 
исполнения договора требования и осуществлять оценку и со-
поставление заявок на участие в закупке по критериям и в 
порядке, которые не указаны в документации о закупке. Тре-
бования, предъявляемые к участникам закупки, к закупаемым 
товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения 
договора, критерии и порядок оценки и сопоставления заявок 
на участие в закупке, установленные заказчиком, применяют-
ся в равной степени ко всем участникам закупки, к предлага-
емым ими товарам, работам, услугам, к условиям исполнения 
договора.

1.3.5. Закупочные процедуры, предусмотренные настоящим 
Положением, за исключением торгов (открытого и закрытого 
конкурсов, открытого и закрытого аукционов), не являются 
какой-либо формой торгов и, соответственно, не подпадают 
под регулирование ст.ст. 447-449 части первой Гражданского 
кодекса Российской Федерации и ст. 17 Федерального зако-
на от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», а также           
не являются публичной офертой.

1.3.6. Поставщик несет все расходы и риски, связанные с 
участием во всех закупочных процедурах Заказчика. Заказ-
чик не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам не-
зависимо от характера проведения и результатов закупочных 
процедур, за исключением случаев, предусмотренных Граж-
данским кодексом РФ для проведения торгов.

1.3.7. При проведении закупочных процедур, отличных от 
торгов, Заказчик вправе отклонить заявки и отменить заку-
почную процедуру до момента подведения ее итогов без ка-
ких-либо для себя последствий.



2 Волжский муниципальный вестник

2. Информационное обеспечение закупок

2.1. Настоящее Положение и вносимые в него изменения 
подлежат обязательному размещению на электронном сайте 
учреждения и в единой информационной системе не позднее 
чем в течение пятнадцати дней со дня утверждения.

2.2. Размещенная в единой информационной системе и на 
электронном сайте учреждения в соответствии с настоящим 
Положением информация  должна быть доступна для озна-
комления без взимания платы.

2.3. В случае возникновения при ведении единой инфор-
мационной системы федеральным органом исполнительной 
власти, уполномоченным на ведение единой информацион-
ной системы, технических или иных неполадок, блокирующих 
доступ к единой информационной системе в течение более 
чем одного рабочего дня, информация, подлежащая разме-
щению в единой информационной системе в соответствии с 
Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках 
товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»  
и настоящим Положением, размещается Заказчиком на элек-
тронном сайте Заказчика с последующим размещением ее в 
единой информационной системе в течение одного рабочего 
дня со дня устранения технических или иных неполадок, бло-
кирующих доступ к единой информационной системе, и счита-
ется размещенной в установленном порядке.

2.4. Заказчик размещает в единой информационной систе-
ме план закупки товаров, работ, услуг на срок не менее чем 
один год. Порядок формирования плана закупки, порядок и 
сроки размещения такого плана в единой информационной 
системе, требования к его форме устанавливаются Прави-
тельством Российской Федерации.

2.5. При проведении процедуры закупки в единой инфор-
мационной системе также подлежит размещению следующая 
информация:

- извещение о закупке и вносимые в него изменения (изве-
щение о закупке является неотъемлемой частью документа-
ции о закупке). Сведения, содержащиеся в извещении о за-
купке, должны соответствовать сведениям, содержащимся в 
документации о закупке.  Заказчик вправе вносить изменения 
в извещение о закупке, документацию о закупке, а также да-
вать разъяснения положений такой документации в порядке, 
установленном настоящим Положением;

 - закупочная документация и вносимые в нее изменения;
- проект договора, заключаемого по итогам процедуры за-

купки;
- протоколы, составляемые в ходе проведения закупок;
- иная информация, размещение которой в единой инфор-

мационной системе предусмотрено Федеральным законом от 
18.07.2011  № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отде-
льными видами юридических лиц», за исключением случаев, 
предусмотренных частями 15 и 16  ст. 4  Федерального закона 
от 18.07.2011  № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг 
отдельными видами юридических лиц» и пунктом 2.7 настоя-
щего Положения.

2.6. Заказчик вправе не размещать в единой информаци-
онной системе сведения о закупке товаров, работ, услуг, сто-
имость которых не превышает сто тысяч рублей. Сведения о 
закупке товаров, работ, услуг включают в себя:

- извещение о закупке;
- документацию о закупке;
- план-график закупок;
- план закупок;
- проект договора;
- протоколы, составляемые в ходе проведения процедуры 

закупки;
- иную информацию, размещение которой в единой инфор-

мационной системе предусмотрено Федеральным законом от 
18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отде-
льными видами юридических лиц», за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Положения и ч.19 
ст.4 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закуп-
ках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических 
лиц».

2.7. Заказчик ежемесячно не позднее 10 числа месяца, сле-
дующего за отчетным, размещает в единой информационной 
системе:

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, 
заключенных Заказчиком по результатам закупки товаров, 
работ, услуг;

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, 
заключенных Заказчиком по результатам закупки у единс-
твенного поставщика (исполнителя, подрядчика);

   - сведения о количестве и об общей стоимости договоров, 
заключенных Заказчиком по результатам закупки, сведения о 
которой составляют государственную тайну или в отношении 
которой приняты решения Правительства Российской Феде-
рации в соответствии с частью 16 ст.4 Федерального закона 
от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг от-
дельными видами юридических лиц»;

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, 
заключенных Заказчиком по результатам закупки у субъектов 
малого и среднего предпринимательства.

     
3. Организация закупочной деятельности

3.1. Планирование закупок.
3.1.1. Планирование закупок осуществляется исходя из 

оценки потребностей Заказчика в товарах, работах, услугах. 
Планирование закупок, работ и услуг производится путем со-
ставления плана закупок на календарный год и размещения 
его в единой информационной системе и на электронном сай-
те учреждения.

3.1.2. В плане закупки не отражаются сведения о закупке 
товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает сто 
тысяч рублей по одному договору и с учетом части 15 ст. 4 
Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках 
товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

3.1.3. План закупок формируется при планировании финан-
сово-хозяйственной деятельности Заказчика и утверждается 
в течение десяти рабочих дней после утверждения плана фи-
нансово-хозяйственной деятельности Заказчика.

3.1.4. План закупок и вносимые в него изменения утверж-

даются руководителем Заказчика. После утверждения план 
закупок размещается в единой информационной системе в 
течение трех рабочих дней со дня утверждения или измене-
ния такого плана, за исключением сведений, составляющих 
государственную тайну.

3.2. Порядок подготовки закупки.
3.2.1. До размещения в единой информационной системе 

и на электронном сайте учреждения извещения о закупке и 
документации о закупке или до направления приглашений 
принять участие в закупках руководителем учреждения или 
уполномоченным им лицом издается  приказ о проведении за-
купки с указанием способа проведения закупки. 

3.2.2. В решении о проведении закупки указываются:
- предмет и существенные условия закупки (срок и место 

поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, цена и 
порядок оплаты и др.);

-   способ проведения процедуры закупки;
-   сроки проведения закупочных процедур; 
- при необходимости иные требования и условия проведе-

ния процедуры закупки.
3.2.3. При осуществлении Заказчиком прямой закупки (у 

единственного поставщика, подрядчика, исполнителя) заключе-
ние договора с поставщиком, подрядчиком, исполнителем явля-
ется одновременно решением о проведении закупки и не требу-
ет принятия дополнительного распорядительного документа.

3.2.4. При осуществлении закупки, за исключением осу-
ществления закупки товаров, работ, услуг, стоимость которых 
не превышает сто тысяч рублей, Заказчик готовит докумен-
тацию о закупке в соответствии с определенным способом 
закупки согласно настоящему Положению.

3.2.5. Документация о закупке утверждается руководите-
лем  Заказчика.

3.3. Функции и полномочия участников закупочной деятель-
ности Заказчика.

3.3.1. Участниками закупочной деятельности Заказчика яв-
ляются:

 - заказчик в лице руководителя (либо лицо, уполномочен-
ное внутренними документами Заказчика);

-  комиссия по закупкам;
- поставщик (исполнитель, подрядчик), выразивший заинте-

ресованность в участии в закупке в соответствии с пунктом 
1.1 настоящего Положения.

3.3.2. Заказчик в лице руководителя:
- издает приказы в части регулирования закупочной деятель-

ности Заказчика, в том числе по утверждению персонального 
состава комиссии по закупкам товаров, работ и услуг;

- осуществляет оперативное управление, контроль и коор-
динацию деятельности участников закупки.

3.3.3. Для осуществления процедур закупок (за исключени-
ем закупок у единственного поставщика и закупок товаров, 
работ, услуг, стоимость которых не превышает четыреста ты-
сяч рублей по одному договору) Заказчиком создается комис-
сия по закупке товаров, работ, услуг (далее  Комиссия).

Комиссия по закупке товаров, работ, услуг осуществляет:
 - вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, 

отбор участников конкурса, рассмотрение, оценку и сопостав-
ление заявок на участие в конкурсе, определение победителя 
конкурса, ведение протокола вскрытия конвертов с заявками 
на участие в конкурсе, протокола рассмотрения заявок на 
участие в конкурсе, протокола оценки и сопоставления заявок 
на участие в конкурсе;

- рассмотрение заявок на участие в аукционе и отбор учас-
тников аукциона, ведение протокола рассмотрения заявок на 
участие в аукционе;

- рассмотрение, оценку и сопоставление котировочных за-
явок и определение победителя в проведении запроса котиро-
вок, ведение протокола рассмотрения и оценки котировочных 
заявок;

- иные функции, предусмотренные настоящим Положени-
ем.

3.3.4. Решение о создании Комиссии принимается руково-
дителем Заказчика до начала проведения закупки; при этом 
определяются персональный состав Комиссии, полномочия, 
порядок и регламент ее работы, назначается председатель и 
секретарь. Решение о создании закупочной комиссии оформ-
ляется приказом руководителя учреждения.

3.3.5. Председатель Комиссии ведет заседание и вскрывает 
конверты с заявками, а также осуществляет иные функции, 
определенные Положением.

3.3.6. Секретарь Комиссии осуществляет прием, регистра-
цию заявок, поступивших от участников закупок, обеспечива-
ет их сохранность, оформляет все протоколы в ходе процедур 
закупки, своевременно уведомляет членов Комиссии о месте, 
дате и времени проведения заседания Комиссии, а также осу-
ществляет иные функции, определенные настоящим Положе-
нием.

3.3.7. Заказчиком может быть создана единая или несколько 
комиссий по своему усмотрению, при этом количество членов 
единой, аукционной или конкурсной комиссии должно быть 
не менее пяти человек. Замена члена Комиссии допускается 
только по решению руководителя Заказчика.

 3.3.8. Закупочные комиссии могут создаваться для прове-
дения отдельно взятой закупочной процедуры либо действо-
вать на регулярной основе (в том числе в рамках серии од-
нотипных закупочных процедур, в рамках закупки продукции 
определенного вида или закупки на определенных рынках).

  3.3.9. В состав Комиссии могут включаться как сотрудники 
Заказчика, так и сотрудники других учреждений, прошедшие 
обучение. В состав Комиссии не могут включаться лица, лич-
но заинтересованные в результатах закупки (представители 
участников, подавших заявки на участие в процедуре закуп-
ки, состоящие в штате организаций, подавших указанные 
заявки), либо лица, на которых способны оказывать влияние 
участники размещения заказа. В случае выявления в составе 
Комиссии указанных лиц руководитель Заказчика, принявший 
решение о создании Комиссии, обязан незамедлительно за-
менить их иными физическими лицами.

3.3.10. Заседание Комиссии считается правомочным, если 
на нем присутствует не менее чем пятьдесят процентов от об-
щего числа ее членов. Принятие решения членами комиссии 
по закупкам путем проведения заочного голосования, а также 

делегирование ими своих полномочий иным лицам не допус-
кается.

3.3.11. Каждый член комиссии по закупкам имеет один го-
лос. Члены комиссии не вправе воздерживаться от голосова-
ния при принятии решений. Решения принимаются простым 
большинством голосов членов Комиссии, участвующих в за-
седании. При равенстве голосов голос председателя Комис-
сии по закупкам является решающим.

 3.3.12. Решение Комиссии, принятое в нарушение требова-
ний действующего законодательства, может быть обжалова-
но любым участником закупки в порядке, установленном за-
конодательством, и признано недействительным по решению 
контрольного органа в сфере закупок.

4. Осуществление закупок

4.1. Способы закупки.
4.1.1. Размещение заказа может осуществляться следую-

щими способами закупки:
а) путем проведения торгов:
-  конкурс; 
- аукцион (аукцион в электронной форме);
б) без проведения торгов: 
- запрос  котировок цен; 
- прямая закупка (единственный поставщик).
4.1.2. Решение о способе закупки принимается руководите-

лем Заказчика в соответствии с настоящим Положением.
4.1.3. Подача заявок участниками закупки осуществляет-

ся или в форме электронного документа с использованием 
электронной цифровой подписи участника и в соответствии с 
документацией о закупке, или на бумажном носителе в соот-
ветствии с требованиями, установленными в документации о 
закупке. Порядок проведения аукциона в электронной форме 
с использованием электронных торговых площадок устанав-
ливается в соответствии с регламентом работы таких площа-
док. В извещении о закупке с использованием электронных 
торговых площадок указывается адрес такой электронной 
площадки в сети Интернет.

4.1.4. При выборе соответствующего способа закупки опре-
деляющими условиями применения являются:

- конкурс – способ определения поставщика (подрядчика, 
исполнителя), при котором победителем признается участник 
закупки, предложивший лучшие условия исполнения контрак-
та;

- аукцион –  способ определения поставщика (подрядчика, 
исполнителя), при котором победителем признается лицо, 
предложившее наиболее низкую цену договора или, если при 
проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукци-
он проводится на право заключить договор, наиболее высо-
кую цену договора;

- запрос котировок –  способ определения поставщика 
(подрядчика, исполнителя), при котором информация о пот-
ребностях заказчика в товаре, работе или услуге сообщается 
неограниченному кругу лиц путем размещения в единой ин-
формационной системе извещения о проведении запроса ко-
тировок и победителем запроса котировок признается участ-
ник закупки, предложивший наиболее низкую цену контракта. 
Заказчик вправе осуществлять закупки путем проведения за-
проса котировок при условии, что начальная (максимальная) 
цена контракта не превышает 500 (пятьсот) тысяч рублей;

- закупка у единственного поставщика – способ закупки, 
при котором Заказчик предлагает заключить договор только 
одному поставщику (подрядчику, исполнителю) в случаях, 
указанных в разделе 9 настоящего Положения.

4.1.5. При размещении заказов на поставки товаров, вы-
полнение работ, оказание услуг путем проведения конкурса 
могут выделяться лоты, в отношении которых в извещении о 
проведении конкурса в конкурсной документации отдельно 
указываются предмет, начальная (максимальная) цена, сроки 
и иные условия поставки товаров, выполнения работ или ока-
зания услуг. Участник размещения заказа подает заявку на 
участие в конкурсе в отношении определенного лота. В отно-
шении каждого лота заключается отдельный договор.

4.1.6. При проведении процедур закупки какие-либо перего-
воры Заказчика с участником закупки не допускаются, в слу-
чае если в результате таких переговоров создаются преиму-
щественные условия для участия в закупке и (или) условия 
для разглашения конфиденциальных сведений.

4.1.7. Закупка считается проведенной со дня заключения 
договора. 

4.2. Требования к участникам закупки. 
4.2.1. Участник закупки должен соответствовать требова-

ниям, предъявляемым в соответствии с законодательством 
Российской Федерации к лицам, осуществляющим постав-
ки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся 
предметом закупки, в том числе:

- правомочность участника закупки заключать контракт;
- не находиться в процессе ликвидации (для юридического 

лица) или быть признанным (для юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя) по решению арбитражного 
суда несостоятельным (банкротом);

- не являться организацией, деятельность которой приоста-
новлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской 
Федерации об административных правонарушениях и Граж-
данским кодексом РФ, на день подачи заявки на участие в 
торгах;

- не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам 
и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня 
или государственные внебюджетные фонды за прошедший 
календарный год, размер которой превышает двадцать пять 
процентов балансовой стоимости активов участника закуп-
ки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за 
последний завершенный отчетный период. Участник закупки 
считается соответствующим установленному требованию, в 
случае если он обжалует наличие указанной задолженности 
в соответствии с законодательством Российской Федерации 
и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на 
участие в закупки не принято;

- обладать лицензиями в соответствии с действующим зако-
нодательством Российской Федерации, необходимыми серти-
фикатами на товары, являющиеся предметом заключаемого 
договора;
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- иметь решение об одобрении или о совершении крупной 
сделки либо копию такого решения, в случае если требование 
о необходимости наличия такого решения для совершения 
крупной сделки установлено законодательством Российской 
Федерации, учредительными документами юридического 
лица и если для участника процедуры закупки поставка то-
варов, выполнение работ, оказание услуг, являющихся пред-
метом договора, или внесение денежных средств в качестве 
обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения ис-
полнения договора являются крупной сделкой;

- обладать исключительными правами на результаты ин-
теллектуальной деятельности, если в связи с исполнением 
контракта заказчик приобретает права на такие результаты, 
за исключением случаев заключения контрактов на создание 
произведений литературы или искусства, исполнения, на фи-
нансирование проката или показа национального фильма.

4.2.2. Участник закупки должен обладать профессиональной 
компетентностью, финансовыми ресурсами, оборудованием и 
другими материальными возможностями, надежностью, опы-
том и репутацией, а также людскими ресурсами, необходимы-
ми для исполнения договора на поставку товаров, выполнение 
работ, оказание услуг, системой управления охраной труда, 
если указанные требования содержатся в документации о за-
купке.

4.3. Требования к документации и извещениям проведения 
закупок. 

4.3.1. В документации о закупке указываются следующие 
сведения:

а) установленные заказчиком требования к качеству, техни-
ческим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопас-
ности, к функциональным характеристикам (потребительским 
свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к 
результатам работы и иные требования, связанные с опреде-
лением соответствия поставляемого товара, выполняемой ра-
боты, оказываемой услуги потребностям заказчика;

б) требования к содержанию, форме, оформлению и соста-
ву заявки на участие в закупке;

в) требования к описанию участниками закупки поставляе-
мого товара, который является предметом закупки, его фун-
кциональных характеристик (потребительских свойств), его 
количественных и качественных характеристик, требования 
к описанию участниками закупки выполняемой работы, ока-
зываемой услуги, которые являются предметом закупки, их 
количественных и качественных характеристик;

г) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, вы-
полнения работы, оказания услуги;

д) сведения о начальной (максимальной) цене договора 
(цене лота);

е) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;
ж) порядок формирования цены договора (цены лота) (с 

учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, 
уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных 
платежей);

з) порядок, место, дата начала и дата окончания срока пода-
чи заявок на участие в закупке;

и) требования к участникам закупки и перечень документов, 
представляемых участниками закупки для подтверждения их 
соответствия установленным требованиям;

к) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока 
предоставления участникам закупки разъяснений положений 
документации о закупке;

л) место и дата рассмотрения предложений участников за-
купки и подведения итогов закупки;

м) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в 
закупке;

н) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в за-
купке.

4.3.2. Документация о закупке размещается заказчиком в 
единой информационной системе и на электронном сайте уч-
реждения одновременно с размещением на указанных сайтах 
извещения о закупке.

4.3.3. Заказчик вправе вносить изменения в документацию 
о закупке, предоставлять разъяснения положений такой доку-
ментации. Изменения, вносимые в документацию о закупке, 
разъяснения положений такой документации размещаются 
Заказчиком в единой информационной системе и на элект-
ронном сайте учреждения не позднее чем в течение         3 
(трех) дней со дня принятия решения о внесении указанных 
изменений, предоставления  указанных разъяснений.

4.3.4. В случае если закупка осуществляется путем прове-
дения торгов и изменения в документацию о закупке внесены 
заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты оконча-
ния подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок 
на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы 
со дня размещения на официальном сайте внесенных в изве-
щение о закупке, документацию о закупке изменений до даты 
окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок со-
ставлял не менее чем пятнадцать дней.

4.4. Извещение о закупке.
4.4.1. В извещении о закупке указываются следующие све-

дения:
а) способ закупки (открытый конкурс, открытый аукцион или 

иной предусмотренный положением о закупке способ);
б) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес 

электронной почты, номер контактного телефона заказчика;
в) предмет договора с указанием количества поставляемо-

го товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;
г) место поставки товара, выполнения работ, оказания ус-

луг;
д) сведения о начальной (максимальной) цене договора 

(цене лота);
е) срок, место и порядок предоставления документации о 

закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой 
заказчиком за предоставление документации, если такая пла-
та установлена заказчиком, за исключением случаев предо-
ставления документации в форме электронного документа;

ж) место и дата рассмотрения предложений участников за-
купки и подведения итогов закупки;

з)   срок, в течение которого заказчик вправе отказаться от 
проведения процедуры закупки.

4.4.2. В случае проведения многолотового конкурса или 
аукциона в отношении каждого лота в извещении о закупке 

отдельно указываются предмет, начальная цена, сроки и иные 
условия приобретения продукции.

4.4.3. Заказчик имеет право принимать решения о внесении 
изменений в извещение о проведении закупок, работ, услуг в 
соответствии с действующим законодательством.

4.4.4. Извещение о проведении конкурса или аукциона раз-
мещается в соответствии с частью 5 статьи 4 Федерального 
закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, 
услуг отдельными видами юридических лиц» не менее чем за 
двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в 
конкурсе или аукционе.

4.4.5. Изменения, вносимые в извещение о закупке, раз-
мещаются заказчиком в единой информационной системе не 
позднее чем в течение 3 (трех) дней со дня принятия решения 
о внесении указанных изменений, предоставления указанных 
разъяснений.

4.4.6. В случае если закупка осуществляется путем прове-
дения торгов и изменения в извещение о закупке внесены за-
казчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания 
подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на 
участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со 
дня размещения на официальном сайте внесенных в извеще-
ние о закупке, документацию о закупке изменений до даты 
окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок со-
ставлял не менее чем пятнадцать дней.

5. Конкурс

5.1. Открытый одноэтапный конкурс.
5.1.1.  Под конкурсом понимаются торги, победителем ко-

торых признается лицо, предложившее лучшие условия ис-
полнения договора в соответствии с критериями и порядком 
оценки и сопоставления заявок, которые установлены в кон-
курсной документации на основании настоящего Положения. 

При подготовке к проведению конкурса, в том числе в слу-
чае, если учреждение            не имеет возможности составить 
подробные спецификации товаров, определить характерис-
тики работ или услуг в целях наиболее полного удовлетворе-
ния нужд Заказчика,  Заказчик может разместить в единой 
информационной системе сообщение о своей заинтересован-
ности в проведении конкурса с указанием срока представле-
ния предложений о технических, технологических и качествен-
ных характеристиках товаров, работ, услуг. Представленные 
предложения могут учитываться при определении предмета 
конкурса. После определения предмета конкурса Заказчик 
принимает решение о проведении конкурса. При этом учреж-
дении не вправе устанавливать какие-либо преимущества для 
лиц, подавших указанные предложения.

5.1.2. Конкурс  может проводиться  в  обычной  форме  с  
обменом  бумажными  документами при  условии  ведения  
всех  данных  о  процедуре  в единой информационной сети 
и на  электронном сайте  Заказчика,  а также  по     решению  
Комиссии  по  закупкам  конкурс  может  быть  проведен    на  
электронной  торговой площадке в соответствии с регламен-
том электронной площадки.  

5.1.3. Не допускается взимание с участников процедуры за-
купки платы за участие в конкурсе, за исключением платы за 
предоставление конкурсной документации в случаях, предус-
мотренных настоящим Положением.

5.1.4. Заказчиком может быть установлено требование о 
внесении денежных средств    в качестве обеспечения заявки 
на участие в конкурсе (далее по тексту требование обеспече-
ния заявки на участие в конкурсе). В случае если начальная 
(максимальная) цена договора не превышает 3 (три) млн руб., 
сумма обеспечения заявки устанавливается в размере 1% от 
начальной (максимальной) цены договора. В случае если на-
чальная (максимальная) цена договора превышает 3 (три) млн 
руб., сумма обеспечения заявки устанавливается в размере 
от 0,5 до 5% от начальной (максимальной) цены договора.

 В случае установления требования обеспечения заявки на 
участие в конкурсе такое требование в равной мере распро-
страняется на всех участников закупки и указывается в кон-
курсной документации.

5.1.5. При проведении конкурса переговоры комиссии по 
закупкам с участником закупки не допускаются. При этом 
допускается разъяснение по вопросам участников закупки в 
порядке, установленном настоящим Положением.

5.2.  Информационное обеспечение.
5.2.1. Информация о проведении конкурса, включая изве-

щение о проведении конкурса, конкурсную документацию, 
проект договора, размещается Заказчиком в единой инфор-
мационной системе и на электронном сайте учреждения не 
менее чем за 20 (двадцать) дней до установленного в конкур-
сной документации дня окончания подачи заявок на участие в 
конкурсе. Заказчик также вправе опубликовать извещение о 
проведении конкурса в любых средствах массовой информа-
ции, в том числе в электронных средствах массовой инфор-
мации. 

5.2.2. Извещение о проведении конкурса и конкурсная до-
кументация, разрабатываемые и утверждаемые Заказчиком, 
должны соответствовать требованиям, установленным    пунк-
том 4.3 настоящего Положения.

5.2.3. Со дня размещения на официальном сайте извеще-
ния о проведении конкурса Заказчик на основании заявления 
любого заинтересованного лица, поданного в письменной 
форме в течение 3 (трех) рабочих дней со дня получения со-
ответствующего заявления, обязан предоставить такому лицу 
конкурсную документацию в порядке, указанном в извеще-
нии. При этом конкурсная документация предоставляется в 
письменной форме после внесения участником процедуры 
закупки платы за предоставление конкурсной документации, 
если такая плата установлена Заказчиком и указание об этом 
содержится в извещении о проведении конкурса, за исклю-
чением случаев предоставления конкурсной документации в 
форме электронного документа. Размер указанной платы не 
должен превышать расходы Заказчика на изготовление копии 
конкурсной документации.

5.2.4. Предоставление конкурсной документации до разме-
щения в единой информационной системе извещения о про-
ведении конкурса не допускается.

5.2.5. Заказчик по собственной инициативе или в соответс-
твии с запросом участника закупки вправе принять решение 

о внесении изменений в извещение о проведении конкурса 
или в конкурсную документацию. Не позднее чем в течение 
3 (трех) дней со дня со дня принятия решения о внесении ука-
занных изменений такие изменения размещаются заказчиком 
в единой информационной системе и на электронном сайте 
учреждения и в течение 3 (трех) рабочих дней направляются 
всем участникам закупки, которым была предоставлена кон-
курсная документация.

5.2.6. В случае если изменения в извещение о проведении 
конкурса, конкурсную документацию внесены заказчиком 
позднее чем за 15 (пятнадцать) дней до даты окончания по-
дачи заявок на участие в конкурсе, срок подачи заявок на 
участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня 
размещения на официальном и специализированном сайтах 
внесенных в извещение о проведении конкурса, конкурсную 
документацию изменений до даты окончания подачи заявок 
на участие в закупке такой срок составлял не менее чем   15 
(пятнадцать) дней.

5.2.7. Любой участник закупки вправе направить Заказчику 
запрос о разъяснении положений конкурсной документации. 
В течение 3 (трех)  рабочих дней со дня поступления указан-
ного запроса заказчик направляет в письменной форме или в 
форме электронного документа разъяснения положений кон-
курсной документации, если указанный запрос поступил к за-
казчику не позднее чем за 5 (пять) дней до дня окончания по-
дачи заявок на участие в конкурсе. Не позднее чем в течение 
3 (трех) дней со дня предоставления указанных разъяснений 
такое разъяснение размещается Заказчиком на официальном 
и специализированном сайтах с указанием предмета запро-
са, но без указания участника закупки, от которого поступил 
запрос.

5.3. Порядок подачи заявок на участие в конкурсе.
5.3.1. Для участия в конкурсе участник закупки подает заяв-

ку на участие в конкурсе. Требования к содержанию, форме, 
оформлению и составу заявки на участие в конкурсе указыва-
ются в конкурсной документации с учетом положений настоя-
щего раздела Положения.

5.3.2.  Заявка на участие в конкурсе должна содержать:
1) сведения и документы об участнике процедуры закупки, 

подавшем такую заявку:
а) фирменное наименование, сведения об организацион-

но-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес 
(для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспорт-
ные данные, сведения о месте жительства (для физического 
лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня раз-
мещения в единой информационной системе извещения о 
проведении конкурса выписку из единого государственного 
реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию 
такой выписки (для юридического лица); полученную не ранее 
чем за шесть месяцев до дня размещения в единой инфор-
мационной системе извещения о проведении конкурса вы-
писку из единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей или нотариально заверенную копию такой 
выписки (для индивидуального предпринимателя); копии до-
кументов, удостоверяющих личность (для иного физического 
лица); надлежащим образом заверенный перевод на русский 
язык документов о государственной регистрации юридическо-
го лица или государственной регистрации физического лица в 
качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с 
законодательством соответствующего государства (для инос-
транного лица) полученных не ранее чем за шесть месяцев до 
дня размещения в единой информационной системе извеще-
ния о проведении конкурса;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осу-
ществление действий от имени участника закупки – юриди-
ческого лица (копия решения о назначении или об избрании 
или приказа о назначении физического лица на должность, 
в соответствии с которым такое физическое лицо обладает 
правом действовать от имени участника процедуры закупки 
без доверенности (далее по тексту руководитель). В случае 
если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка 
на участие в конкурсе должна содержать также доверенность 
на осуществление действий от имени участника закупки, за-
веренную печатью участника и подписанную руководителем 
участника (для юридических лиц) или уполномоченным этим 
руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию 
такой доверенности. В случае если указанная доверенность 
подписана лицом, уполномоченным руководителем участника 
закупки, заявка на участие в конкурсе должна содержать так-
же документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г)  копии учредительных документов участника закупки (для 
юридических лиц);

д) предложение о функциональных характеристиках (потре-
бительских свойствах) и качественных характеристиках това-
ра, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях 
исполнения договора, в том числе предложение о цене дого-
вора, о цене единицы товара, услуги; о цене запасных частей 
(каждой запасной части) к технике, к оборудованию, а также 
начальная цена запасных частей (каждой запасной части) к 
технике, к оборудованию и начальная цена единицы услуги и 
(или) работы. В случаях, предусмотренных конкурсной доку-
ментацией, также копии документов, подтверждающих соот-
ветствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в 
соответствии с законодательством Российской  Федерации, 
если в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации установлены требования к таким товарам, работам, 
услугам (копии сертификатов соответствия, деклараций о 
соответствии, санитарно-эпидемиологических заключений, 
регистрационных удостоверений и т.п.); 

2) документы или копии документов, подтверждающих со-
ответствие участника закупки установленным требованиям и 
условиям допуска к участию в конкурсе:

а) документы, подтверждающие внесение денежных средств 
в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, в слу-
чае если в конкурсной документации содержится указание на 
требование обеспечения такой заявки (платежное поручение, 
подтверждающее перечисление денежных средств в качестве 
обеспечения заявки на участие в конкурсе, или копия такого 
поручения);
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б) копии документов, подтверждающих соответствие учас-
тника процедуры закупки требованиям, установленным за-
конодательством Российской Федерации, в случае если в 
соответствии с законодательством Российской Федерации 
установлены требования к лицам, осуществляющим поставки 
товаров, выполнение работ, оказание услуг, и такие товары, 
работы, услуги являются предметом конкурса;

в) копии документов, подтверждающих соответствие участ-
ника процедуры закупки требованиям, установленным насто-
ящим Положением (в соответствии с пунктом 4.2 настоящего 
Положения).

5.3.3. Участник закупки подает заявку на участие в конкурсе 
в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на 
таком конверте указывается наименование конкурса (лота), 
на участие в котором подается данная заявка. Заявка в пись-
менной форме может быть подана участником закупки лично, 
а также посредством почты или курьерской службы.

5.3.4. Заявка на участие в конкурсе может содержать эскиз, 
рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, обра-
зец (пробу) товара, на поставку которого размещается заказ.

5.3.5. Все листы заявки на участие в конкурсе должны быть 
прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе 
должна содержать опись входящих в ее состав документов, 
быть скреплена печатью участника закупки (для юридических 
лиц) и подписана участником закупки или лицом, уполномо-
ченным таким участником закупки. 

5.3.6. Участник закупки вправе подать только одну заявку 
на  участие в конкурсе в отношении  каждого предмета кон-
курса (лота).  

5.3.7. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается 
после окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, 
установленного в конкурсной документации.

5.3.8. Участник  закупки  вправе  отозвать  заявку  на   учас-
тие  в  Конкурсе  или  внести  в  нее изменения в любое время 
до момента окончания срока подачи заявок. В случае если ус-
тановлены требования обеспечения заявки на участие в кон-
курсе, Заказчик возвращает его участникам внесенные ими 
в качестве обеспечения заявок денежные средства в течение        
5 (пяти) рабочих дней со дня уведомления участником закупки 
Заказчика об отзыве заявки на участие в конкурсе. Уведом-
ление об отзыве заявки делается в письменной форме и под-
писывается участником закупки или лицом, уполномоченным 
таким участником закупки.

5.3.9. В случае если по окончании срока подачи заявок на учас-
тие в конкурсе подана только одна заявка или не подана ни одна 
заявка, конкурс признается несостоявшимся. В случае если кон-
курсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс 
признается несостоявшимся только в отношении тех лотов, в от-
ношении которых подана только одна заявка на участие в конкур-
се или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе.

5.3.10. В случае если по окончании срока подачи заявок на 
участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в 
конкурсе, конверт с указанной заявкой вскрывается и ука-
занная заявка рассматривается в порядке, установленном 
Положением о закупке. В случае если указанная заявка соот-
ветствует требованиям и условиям, предусмотренным конкур-
сной документацией, Заказчик передает участнику закупки, 
подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, про-
ект договора, который составляется путем включения условий 
исполнения договора, предложенных таким участником в за-
явке на участие в  конкурсе, в проект договора, прилагаемого 
к конкурсной документации. При этом участник закупки не 
вправе отказаться от заключения договора.

5.3.11. В случае если на участие в конкурсе не поступило ни 
одной заявки либо все поступившие    заявки были отклоне-
ны, конкурс признается несостоявшимся.  В указанном случае 
заказчик вправе принять решение о проведении повторного 
конкура, либо  решение о выборе иного способа закупки. 

5.4. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в 
конкурсе.

5.4.1. Каждый конверт с заявками, поступившими в срок, 
указанный в конкурсной документации, регистрируется За-
казчиком в журнале регистрации заявок. По требованию учас-
тника закупки, подавшего конверт с заявкой, Заказчик вправе 
выдать расписку в получении конверта с такой заявкой с ука-
занием даты и времени его получения.

5.4.2. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкур-
се осуществляется комиссией по закупке публично в день, во 
время и в месте, указанные в конкурсной документации.

5.4.3. Комиссией по закупкам вскрываются конверты с за-
явками на участие в конкурсе, которые поступили заказчику 
до окончания срока подачи заявок. В случае установления 
факта подачи одним участником  закупки двух и более заявок 
на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при 
условии, что поданные ранее заявки таким участником не 
отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника 
закупки, поданные в отношении данного лота, не рассматри-
ваются и возвращаются такому участнику. Возврату подлежат 
также внесенные участником в качестве обеспечения заявок 
денежные средства в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня 
подписания протокола вскрытия конвертов с заявками на 
участие в конкурсе.

5.4.4. Участники закупки, подавшие заявки, или их пред-
ставители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с 
заявками.

5.4.5. Сведения о каждом участнике закупки, конверт с за-
явкой на участие в конкурсе которого вскрывается, условия 
исполнения договора, являющиеся критериями оценки заявок 
на участие в конкурсе, объявляются при вскрытии конвертов и 
заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на учас-
тие в конкурсе.

Сведения, заносимые в протокол вскрытия конвертов, 
должны содержать:

- наименование (для юридического лица), фамилию, имя, 
отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого 
участника закупки, конверт с заявкой которого вскрывается;

- документы, предусмотренные конкурсной документацией;
- условия исполнения договора, указанные в такой заявке и 

являющиеся критерием оценки заявок;
- информацию о признании конкурса несостоявшимся, в 

случае если он был признан таковым.

5.4.6. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие 
в конкурсе ведется комиссией по закупкам и подписывается 
всеми присутствующими членами комиссии по закупкам не-
посредственно после вскрытия конвертов с заявками на учас-
тие в конкурсе. Указанный протокол размещается Заказчиком 
в единой информационной системе и на специализированном 
сайте не позднее чем через 3 (три) дня со дня подписания та-
кого протокола. 

5.4.7. Полученные после установленного в конкурсной доку-
ментации срока подачи заявок конверты с заявками на участие 
в конкурсе вскрываются (в случае, если на конверте не указаны 
почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте 
жительства (для физического лица) участника закупки), и та-
кие конверты и заявки возвращаются участникам закупки. В 
случае если установлены требования обеспечения заявки на 
участие в конкурсе, Заказчик возвращает его участникам вне-
сенные ими в качестве обеспечения заявок денежные средства 
в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания протокола 
оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.            

5.5. Порядок рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
5.5.1.  Комиссия по закупкам рассматривает заявки на учас-

тие в конкурсе и участников закупки, подавших такие заявки, 
на соответствие требованиям, установленным конкурсной до-
кументацией. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе не 
должно превышать 7 (семь) дней от даты вскрытия конвертов.

5.5.2. На основании результатов рассмотрения заявок на 
участие в конкурсе комиссией по закупкам принимается ре-
шение о допуске к участию в конкурсе участника закупки и о 
признании участника закупки, подавшего заявку на участие в 
конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого 
участника закупки к участию в конкурсе в порядке и по осно-
ваниям, предусмотренным в конкурсной документации.

5.5.3. На основании результатов рассмотрения заявок на 
участие в конкурсе комиссией по закупкам оформляется про-
токол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который 
подписывается всеми присутствующими на заседании члена-
ми закупочной комиссии и представителем заказчика. Прото-
кол должен содержать сведения об участниках закупки (на-
именование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество 
(для физического лица) и почтовый адрес каждого участника 
закупки), решение о допуске участника закупки к участию в 
конкурсе и о признании его участником конкурса или об отка-
зе в допуске участника закупки к участию в конкурсе с обосно-
ванием такого решения и с указанием положений конкурсной 
документации, которым не соответствует участник закупки, 
которым не соответствует заявка на участие в конкурсе этого 
участника закупки, положений такой заявки, не соответствую-
щих требованиям конкурсной документации. Указанный про-
токол размещается Заказчиком в единой информационной 
системе и на электронном сайте учреждения  не позднее чем 
через 3 (три) дня со дня подписания такого протокола. 

5.5.4. В случае если в результате рассмотрения заявок на 
участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к 
участию в конкурсе всех участников закупки, подавших заяв-
ки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе 
и признании участником конкурса только одного участника 
закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс 
признается несостоявшимся. В случае если конкурсной доку-
ментацией предусмотрено два и более лота, конкурс призна-
ется несостоявшимся только в отношении того лота, решение 
об отказе в допуске к участию в котором принято относитель-
но всех участников закупки, подавших заявки на участие в 
конкурсе в отношении этого лота, или решение о допуске к 
участию в котором и признании участником конкурса принято 
относительно только одного участника закупки, подавшего за-
явку на участие в конкурсе в отношении этого лота. 

5.5.5. В случае если конкурс признан несостоявшимся и только 
один участник закупки, подавший заявку на участие в конкурсе, 
признан участником конкурса, заказчик передает такому учас-
тнику конкурса проект договора, который составляется путем 
включения условий исполнения договора, предложенных таким 
участником в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, 
прилагаемый к конкурсной документации. При этом участник за-
купки не вправе отказаться от заключения договора.

5.6. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе.
5.6.1. После проведения процедуры рассмотрения заявок 

комиссия по закупкам осуществляет оценку и сопоставление 
заявок на участие в конкурсе, поданных участниками закупки, 
признанными участниками конкурса. Срок оценки и сопостав-
ление заявок не должен превышать 7 (семь) дней от оконча-
ния срока рассмотрения заявок. 

5.6.2. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе 
осуществляются комиссией по закупкам в целях выявления 
лучших условий исполнения договора в соответствии с крите-
риями и в порядке, установленными конкурсной документаци-
ей на основании Положения о закупке (приложение к настоя-
щему Положению).

5.6.3. На основании результатов оценки и сопоставления 
заявок на участие в конкурсе  комиссией по закупкам каж-
дой заявке относительно других по мере уменьшения степени 
выгодности содержащихся в них условий исполнения дого-
вора присваивается порядковый номер. Заявке на участие в 
конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения 
договора, присваивается первый номер. В случае если в не-
скольких заявках на участие в конкурсе содержатся одина-
ковые условия исполнения договора, меньший порядковый 
номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая 
поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содер-
жащих такие условия.

5.6.4. Победителем конкурса признается участник конкурса, 
который предложил лучшие условия исполнения договора и за-
явке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

5.6.5. Комиссия по закупкам ведет протокол оценки и со-
поставления заявок на участие в конкурсе, в котором должны 
содержаться сведения об участниках конкурса (наименование 
(для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физи-
ческого лица) и почтовый адрес каждого участника конкурса), 
заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены, о 
принятом на основании результатов оценки и сопоставления 
заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам 
на участие в конкурсе порядковых номеров, об условиях ис-
полнения договора, указанных в заявке победителя конкурса 

и участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которо-
го присвоен второй номер. Протокол составляется в двух эк-
земплярах, подписывается всеми присутствующими членами 
закупочной комиссии, представителем Заказчика и победи-
телем конкурса и размещается Заказчиком в единой инфор-
мационной системе и специализированном сайте не позднее 
чем через 3 (три) дня со дня подписания такого протокола. 

5.6.6. Заказчик передает в течение 5 (пяти) дней после под-
писания протокола оценки и сопоставления заявок победи-
телю конкурса один экземпляр протокола и проект договора, 
который составляется путем включения условий исполнения 
договора, предложенных победителем конкурса в заявке на 
участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкур-
сной документации. Победитель конкурса не вправе отказать-
ся от заключения договора.

5.6.7. В  случае  если  победитель  конкурса  в  течение  
10  (десяти)  дней  со  дня  размещения  в единой инфор-
мационной системе  заключительного протокола оценки и со-
поставления заявок  не  представил Заказчику подписанный 
договор, победитель Конкурса считается уклонившимся от 
заключения договора. Если  победитель  конкурса  признан  
уклонившимся  от  заключения  договора, Заказчик вправе   
заключить   договор   с   участником   конкурса,  которому по 
результатам,  изложенным в протоколе оценки и сопоставле-
ния заявок присвоен второй номер. 

5.6.8. Цена такого договора  равна цене, предложенной со-
ответствующим участником в заявке на участие в Конкурсе, и 
не может превышать начальную (максимальную) цену догово-
ра, указанную в извещении и  документации о закупке. 

5.6.9. Участнику конкурса, признанному уклонившимся от 
заключения договора денежные средства, внесенные им в ка-
честве обеспечения заявок, не возвращаются.

5.6.10. Сведения  об  участнике  конкурса,  уклонившемся  
от  заключения  договора,  включаются  в  реестр недобросо-
вестных поставщиков. 

6. Аукцион в электронной форме

6.1.1. Под аукционом в электронной форме (далее  аукци-
он) понимается аукцион, при котором информация о закупке 
сообщается заказчиком неограниченному кругу лиц путем 
размещения в единой информационной системе извещения 
о проведении такого аукциона и документации о нем, к участ-
никам закупки предъявляются единые требования и дополни-
тельные требования, проведение такого аукциона обеспечи-
вается на электронной площадке ее оператором.

6.1.2. Аукцион – это торги, победителем которых признает-
ся лицо, предложившее наиболее низкую цену договора или, 
если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля 
и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее 
высокую цену договора.

6.1.3. Аукцион может проводиться Заказчиком в случае, 
когда им однозначно сформулированы подробные требования 
к закупаемой продукции, в том числе определен товарный 
знак закупаемого товара и товаров, которые используются 
при выполнении работ, оказании услуг, определены функцио-
нальные характеристики (потребительские свойства) товара, 
размеры, упаковка, отгрузка товара, установлены конкретные 
требования к результатам работы (услуги).

6.1.4. В зависимости от возможного круга участников закуп-
ки аукцион может быть открытым или закрытым.

6.1.5. В зависимости от наличия процедуры предваритель-
ного квалификационного отбора аукцион может быть с прове-
дением или без проведения предварительного квалификаци-
онного отбора.

6.1.6. Во всем, что не оговорено в настоящем подразделе, к 
проведению аукциона применяются положения о проведении 
открытого одноэтапного конкурса.

6.1.7. Извещение  о   проведении аукциона  (в электронной 
форме), документация     о  закупке, обоснование начальной 
(максимальной) цены договора и проект договора  размеща-
ются Заказчиком не менее чем  за  20  (двадцать)  дней  до  
дня  окончания  срока  подачи  заявок  на  участие  в  аукци-
оне  в единой информационной системе и электронной тор-
говой площадке в соответствии с регламентом электронной 
площадки.

6.1.8. В извещении о проведении электронного аукциона 
наряду с информацией, указанной в пункте 4.3.1 настоящего 
Положения, указываются:

1) адрес электронной площадки в информационно-телеком-
муникационной сети Интернет;

2) дата окончания срока рассмотрения заявок на участие в 
аукционе;

3) дата проведения аукциона в соответствии с регламентом 
электронной площадки. В случае если дата проведения аук-
циона приходится на нерабочий день, день проведения такого 
аукциона переносится на следующий за ним рабочий день;

4) размер обеспечения заявок на участие в таком аукционе 
(при наличии такого требования);

5) требования, предъявляемые участникам аукциона и ис-
черпывающий перечень документов, которые должны быть 
представлены участниками аукциона (при наличии таких тре-
бований);

6) условия, запреты и ограничения допуска товаров, проис-
ходящих из иностранного государства или группы иностран-
ных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, 
оказываемых иностранными лицами.

6.1.9. Заказчик вправе принять решение о внесении измене-
ний в извещение, документацию о проведении электронного 
аукциона. Изменение объекта закупки при проведении такого 
аукциона не допускается. Данные изменения подлежат раз-
мещению в единой информационной системе не позднее чем 
в течение 3 (трех) дней со дня принятия решения о внесении 
указанных изменений. В случае если изменения в извещение, 
документацию о закупке внесены заказчиком позднее чем за 
пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на учас-
тие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке 
должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в единой 
информационной системе внесенных в извещение о закупке, 
документацию о закупке изменений до даты окончания пода-
чи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее 
чем пятнадцать дней.
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6.1.10. Датой    окончания    срока   приема    заявок   на   
участие   в  аукционе    является   дата,  предшествующая дате 
рассмотрения, оценки и сопоставления заявок участников за-
купки.

6.1.11. Заказчик в документации об аукционе устанавлива-
ет четкие требования к участникам закупки и к закупаемой 
продукции, которые не могут быть изменены участником за-
купки.

6.1.12. Дополнительно к сведениям, установленным в пун-
кте 4.3.1 настоящего Положения, документация об аукционе 
должна содержать сведения о дате, месте, времени и порядке 
проведения аукциона. Также в документации о проведении 
аукциона указывается:

1) наименование и описание объекта закупки и условия кон-
тракта, в том числе обоснование начальной (максимальной) 
цены контракта;

2) требования к содержанию, составу заявки на участие в 
таком аукционе. При этом не допускается установление тре-
бований, влекущих за собой ограничение количества участ-
ников такого аукциона или ограничение доступа к участию в 
таком аукционе;

3) дата и время окончания срока подачи заявок на участие 
в таком аукционе;

4) дата окончания срока рассмотрения заявок на участие в 
таком аукционе;

5) дата проведения такого аукциона;
6) информация о валюте, используемой для формирования 

цены контракта и расчетов с поставщиками (подрядчиками, 
исполнителями);

7) порядок применения официального курса иностранной 
валюты к рублю Российской Федерации, установленного Цен-
тральным банком Российской Федерации и используемого 
при оплате контракта (при наличии таковых условий оплаты);

8) размер обеспечения исполнения контракта, срок и поря-
док предоставления указанного обеспечения, требования к 
обеспечению исполнения контракта;

9) возможность заказчика изменить условия контракта;
10) информация об ответственных за заключение контрак-

та, срок, в течение которого победитель такого аукциона или 
иной участник, с которым заключается контракт при уклоне-
нии победителя такого аукциона от заключения контракта, 
должен подписать контракт, условия признания победителя 
такого аукциона или иного участника такого аукциона укло-
нившимися от заключения контракта;

11) порядок, даты начала и окончания срока предоставле-
ния участникам такого аукциона разъяснений положений до-
кументации о таком аукционе;

12) информация о возможности одностороннего отказа от 
исполнения контракта в соответствии с положениями частей 8-
26 статьи 95 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О 
контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг 
для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

К документации об электронном аукционе прилагается про-
ект контракта.

6.1.13. Для участия в аукционе участник закупки подает 
заявку на участие в аукционе. Требования к содержанию, 
форме, оформлению и составу заявки на участие в аукционе 
указываются в аукционной документации с учетом положений 
настоящего раздела Положения о закупке. Срок подачи за-
явок на участие в аукционе исчисляется с даты размещения 
в единой информационной системе и электронной торговой 
площадке извещения о проведении аукциона.

6.1.14. Заявка на участие в аукционе должна содержать:
1) сведения и документы об участнике закупки, подавшем 

такую заявку, а также о лицах, выступающих на стороне учас-
тника закупки:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об 
организационно-правовой форме, о месте нахождения, почто-
вый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, 
паспортные данные, сведения о месте жительства (для физи-
ческого лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня раз-
мещения в единой информационной системе извещения о 
проведении аукциона выписку из единого государственного 
реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию 
такой выписки (для юридических лиц); полученную не ранее 
чем за шесть месяцев до дня размещения в единой инфор-
мационной системе извещения о проведении аукциона вы-
писку из единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей или нотариально заверенную копию такой 
выписки (для индивидуальных предпринимателей); копии до-
кументов, удостоверяющих личность (для иных физических 
лиц); надлежащим образом заверенный перевод на русский 
язык документов о государственной регистрации юридичес-
кого лица или физического лица в качестве индивидуаль-
ного предпринимателя в соответствии с законодательством 
соответствующего государства (для иностранных лиц), полу-
ченных не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения 
в единой информационной системе извещения о проведении 
аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осу-
ществление действий от имени юридического лица (копия 
решения о назначении или об избрании либо приказа о назна-
чении физического лица на должность, в соответствии с ко-
торым такое физическое лицо обладает правом действовать 
от имени участника закупки и лица, выступающего на сто-
роне участника закупки без доверенности (далее для целей 
настоящего раздела  руководитель). В случае если от имени 
юридического лица действует иное лицо, заявка на участие 
в аукционе должна содержать также соответствующую дове-
ренность, заверенную печатью и подписанную руководителем 
юридического лица или уполномоченным этим  руководите-
лем лицом, либо нотариально заверенную копию такой дове-
ренности. В случае если указанная доверенность подписана 
лицом, уполномоченным руководителем, заявка на участие в 
аукционе должна содержать также документ, подтверждаю-
щий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов (для юридических лиц);
 2) документы или копии документов, подтверждающих со-

ответствие участника закупки и лица, выступающего на сто-
роне участника закупки, установленным требованиям и усло-
виям допуска к участию в аукционе:

а) копии документов, подтверждающих соответствие учас-
тника закупки и лица, выступающего на стороне участника 
закупки, обязательным требованиям, установленным пунктом 
4.2  настоящего Положения;

б) документы, подтверждающие квалификацию участника 
закупки, если в аукционной документации установлены ква-
лификационные требования к участникам закупки; 

в) документы, подтверждающие обеспечение заявки на 
участие в аукционе, в случае если в аукционной документа-
ции содержится указание на требование обеспечения такой 
заявки;

3) копии документов, подтверждающих соответствие про-
дукции требованиям, установленным в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации, если в соответствии 
с законодательством Российской Федерации установлены 
требования к такой 

продукции (копии сертификатов соответствия, деклараций 
о соответствии, санитарно-эпидемиологических заключений, 
регистрационных удостоверений и т.п.). 

6.1.15. Участник закупки вправе подать только одну заявку 
на участие в аукционе в отношении каждого предмета аукцио-
не (лота), внесение изменений в которую не допускается.

6.1.16. Участник закупки вправе отозвать заявку на участие 
в аукционе  не позднее чем за 3 (три) дня до даты окончания 
срока подачи заявок. В случае если было установлено требо-
вание обеспечения заявки на участие в аукционе,  оператор  
электронной  площадки  обязан  вернуть  внесенные  в  качес-
тве  обеспечения  заявки  денежные     средства    участнику     
закупки,   отозвавшему      заявку,   в   срок,  установленный  
регламентом электронной площадки. 

6.1.17. Процедура вскрытия конвертов с заявками на учас-
тие в аукционе не проводится.

6.1.18. Подача предложений о цене договора участниками 
закупки осуществляется в день проведения аукциона, уста-
новленный в документации об аукционе.

6.1.19. Комиссия в день рассмотрения предложений участ-
ников закупки, установленный  в  извещении  и  документации  
о  закупке,  рассматривает  все  поступившие  заявки  на  учас-
тие  в  аукционе,  проводит  оценку  и  сопоставление  заявок  
на  предмет  их  соответствия  требованиям  документации 
о закупке. Комиссия  принимает решение о допуске/отказе в 
допуске к участию в  аукционе участников закупки, подавших 
заявки на участие в аукционе. Сроки  рассмотрения,  оценки  и  
сопоставления  заявок  на  участие  в  аукционе  - в соответс-
твии с пунктами 5.5, 5.6 настоящего Положения.

6.1.20. Учреждение вправе отказаться от проведения  аук-
циона  не  позднее  чем            за  3 (три)  рабочих  дня  до  даты  
окончания  срока  подачи  заявок.  Решение  об   отказе  от  
проведения  аукциона  в  течение  1  (одного)  рабочего  дня  со  
дня  его  принятия  размещается  на  сайте  и  на  электронной 
торговой площадке в соответствии с регламентом электрон-
ной площадки.  

6.1.21. Оператор электронной площадки в течение 1 (одно-
го) рабочего дня со дня размещения  на  сайте  и  на  электрон-
ной  торговой  площадке  решения  об  отказе  от  проведения  
аукциона  направляет  извещение  об  отказе  от  проведения  
аукциона  участникам,  подавшим  заявки  на  участие в аук-
ционе. 

6.1.22. При  проведении  аукциона  устанавливается     время   
приема    предложений  участников аукциона о цене договора, 
составляющее 10 (десять) минут от начала проведения аукци-
она до истечения срока подачи предложений о цене догово-
ра, а также 10 (десять) минут после  поступления  последнего  
предложения  о  цене  договора.  Если  в  течение  указанного 
времени   ни   одного   предложения   о   более  низкой   цене   
договора   не   поступило,   аукцион автоматически,   при   по-
мощи   программных   и   технических   средств,   обеспечива-
ющих   его проведение, завершается. 

6.1.23. Победителем аукциона признается лицо, предложив-
шее наиболее низкую цену договора или, если при проведе-
нии аукциона цена договора была снижена до нуля и аукцион 
проводится на право заключить договор, наиболее высокую 
цену договора.

6.1.24.  В  случае если  на  участие  в  аукционе  поступила  
одна  заявка  или  только  один участник   был   допущен   к   
участию   в   аукционе,   аукцион   признается   несостоявшимся.   
В указанном  случае  договор  заключается  с  единственным   
участником  аукциона  на  условиях, указанных  в  извещении  
и     документации  о  закупке,  по  цене,  не  превышающей  
начальной (максимальной) цены договора.  

6.1.25. В случае если ни один из участников аукциона не 
сделал ценовых предложений,  аукцион признается несосто-
явшимся. В случае признания аукциона несостоявшимся за-
казчик может  принять  решение  о  проведении  повторного  
аукциона  либо  решение  о  выборе  иного способа закупки, 
в том числе заключения договора с единственным поставщи-
ком.

6.1.26. По итогам проведения аукциона составляется про-
токол аукциона, в котором должны содержаться сведения о 
месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках 
аукциона, о начальной цене договора (цене лота), все мини-
мальные предложения о цене договора, сделанные участни-
ками аукциона и ранжированные по мере убывания. Прото-
кол составляется в двух экземплярах, подписывается всеми 
присутствующими членами закупочной комиссии, предста-
вителем Заказчика и победителем аукциона и размещается 
Заказчиком в единой информационной системе и на элект-
ронном сайте учреждения не позднее чем через 3 (три) дня со 
дня подписания такого протокола. 

6.1.27. По итогам аукциона заключается договор на усло-
виях, указанных в извещении и  документации о закупке, и по 
цене, предложенной победителем аукциона.  

6.1.28. Договор может быть заключен не ранее чем через  
10 (десять) дней  и не позднее  чем через 20 (двадцать) дней 
со дня размещения на  сайте протокола аукциона. 

6.1.29. В   случае   если   победитель   аукциона   в   тече-
ние   20   (двадцати)   дней   со   дня размещения на сайте, 
на электронной площадке протокола аукциона не представил 
Заказчику подписанный договор, победитель аукциона счита-
ется уклонившимся от заключения договора. 

 6.1.30. В  случае  если  победитель  аукциона  признан  
уклонившимся  от  заключения  договора,  Заказчик вправе  

заключить  договор  с  участником  аукциона,  который  пред-
ложил такую же,  как  и  победитель  аукциона,  цену  договора  
или  предложение,         о  цене  договора которого   содержит   
лучшие   условия   по   цене   договора,   следующие   после   
предложенных победителем.  

 6.1.31. Сведения   об   участнике   конкурса,   уклонившемся   
от   заключения   договора, включаются в реестр недобросо-
вестных поставщиков. 

6.2. Предварительный квалификационный отбор.
6.2.1. Предварительный квалификационный отбор может 

проводиться в процедурах открытого одноэтапного конкурса, 
открытого аукциона.

6.2.2. При проведении предварительного квалификацион-
ного отбора документация о закупке, помимо сведений, пре-
дусмотренных пунктом 4.3.1 Положения о закупке, должна 
содержать:

1) информацию о проведении предварительного квалифика-
ционного отбора и о том, что впоследствии будут рассмотрены 
технико-коммерческие предложения только тех участников, 
которые успешно прошли предварительный квалификацион-
ный отбор;

2) информацию о порядке, месте, дате начала и дате окон-
чания срока подачи предквалификационных заявок;

3) описание срока, места и порядка получения предква-
лификационной документации, размера, порядка и сроков 
внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление 
предквалификационной документации, если такая плата ус-
тановлена Заказчиком, за исключением случаев предостав-
ления предквалификационной  документации в форме элект-
ронного документа.

6.2.3. Предквалификационная документация должна содер-
жать:

1) краткое описание закупаемой продукции;
2) порядок проведения предварительного квалификацион-

ного отбора, включая его критерии из числа указанных в при-
ложении к настоящему Положению;

3) требования к участнику предварительного квалификаци-
онного отбора;

4) требования к содержанию, форме, оформлению и со-
ставу предквалификационной заявки на участие, в том чис-
ле способу подтверждения соответствия участника закупки 
предъявляемым требованиям;

5) информацию о порядке, месте, дате начала и дате окон-
чания срока подачи предквалификационных заявок;

6) сведения о последствиях несоответствия участника уста-
новленным требованиям или отрицательного результата про-
хождения им предварительного квалификационного отбора;

7) описание срока, места и порядка получения предква-
лификационной документации, размера, порядка и сроков 
внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление 
предквалификационной документации, если такая плата ус-
тановлена Заказчиком, за исключением случаев предостав-
ления предквалификационной  документации в форме элект-
ронного документа.

6.2.4. Предквалификационная документация утверждает-
ся Заказчиком и размещается им в единой информационной 
системе и на электронном сайте учреждения одновременно с 
документацией о закупке.

6.2.5. Внесение изменений в предквалификационную доку-
ментацию осуществляется в том же порядке, что предусмот-
рен настоящим Положением для внесения изменений в доку-
ментацию о закупке.

6.2.6. Участник, не прошедший или не проходивший уста-
новленный предварительный квалификационный отбор, не 
допускается закупочной комиссией к участию в процедуре 
закупки.

7. Запрос котировок

7.1. Запрос котировок – это способ закупки, который может 
проводиться при наличии одновременно следующих условий:

1) закупка продукции производится не по конкретным заяв-
кам Заказчика;

2) для продукции есть функционирующий рынок;
3) продукцию можно сравнивать только по ценам;
4) начальная цена договора не превышает 500 000 рублей.
7.2. Информация о проведении запроса котировок, включая 

извещение о проведении запроса котировок, документацию 
о запросе котировок, проект договора, размещается Заказ-
чиком в единой информационной системе и на электронном 
сайте учреждения не менее чем за двадцать дней до установ-
ленного в документации о запросе котировок дня окончания 
подачи заявок на участие в запросе котировок.

7.3. Извещение о запросе котировок должно содержать сле-
дующие сведения:

- наименование, местонахождение, почтовый адрес и адрес 
электронной почты, номер контактного телефона и факса За-
казчика;

- источник финансирования закупки;
- форма котировочной заявки, в том числе подаваемой в 

форме электронного документа;
- наименование, характеристики и количество поставляе-

мых товаров, наименование, характеристики и объем выпол-
няемых работ, оказываемых услуг. При этом должны быть ука-
заны требования, установленные Заказчиком, к количеству, 
качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, 
требования к их безопасности, требования к   функциональ-
ным характеристикам (потребительским свойствам) товара, 
к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к резуль-
татам работ и иные показатели, связанные с определением 
соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, ока-
зываемых услуг потребностям Заказчика;

- место доставки поставляемых товаров, место выполнения 
работ, место оказания услуг;

- сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания ус-
луг;

- сведения о включенных в цену товаров, работ, услуг расхо-
дах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату 
таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных 
платежей;

- срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения ра-
бот, оказания услуг;
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- начальная (максимальная) цена договора;
- место подачи котировочных заявок, срок их подачи, в том 

числе дата и время окончания срока подачи котировочных за-
явок;

- срок подписания победителем запроса котировок догово-
ра со дня подписания протокола рассмотрения и оценки коти-
ровочных заявок;

- по решению Заказчика к извещению может быть приложен 
проект договора, заключаемого с участником по результатам 
проведения запроса котировок;

- по решению Заказчика извещение может включать допол-
нительные требования о представлении участником в составе 
котировочной заявки копии документов, подтверждающих со-
ответствие участника процедуры закупки требованиям, уста-
новленным настоящим Положением.

7.4. Заказчик вправе принять решение о внесении измене-
ний в извещение, документацию о проведении запроса коти-
ровок. Данные изменения подлежат размещению в единой ин-
формационной системе не позднее чем в течение 3 (трех) дней 
со дня принятия решения о внесении указанных изменений. В 
случае если изменения в извещение, документацию о закупке 
внесены заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты 
окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи 
заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, 
чтобы со дня размещения в единой информационной системе 
внесенных в извещение о закупке, документацию о закупке 
изменений до даты окончания подачи заявок на участие в за-
купке такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

7.5. Документация о закупке должна содержать информа-
цию, предусмотренную пунктом 4.3.1 настоящего Положения.

7.6. Заявка на участие в запросе котировок должна содер-
жать информацию, предусмотренную пунктом  6.1.14 настоя-
щего Положения. 

7.7. Заявка на участие в запросе котировок подается участ-
ником закупки в письменной форме. Любой участник закупки 
вправе подать только одну котировочную заявку, внесение из-
менений в которую не допускается.

7.8. Заказчик вправе на любом этапе, но не позднее чем за 
3 (три) рабочих дня до окончания срока подачи котировочных 
заявок отказаться от проведения запроса котировок, размес-
тив извещение об этом в единой информационной системе и 
на электронном сайте учреждения.

7.9. Котировочная заявка, поданная в срок, указанный в 
извещении о проведении запроса котировок, регистрируется 
Заказчиком. По требованию участника закупки, подавшего 
котировочную заявку, Заказчик выдает расписку в получении 
котировочной заявки с указанием даты и времени ее получе-
ния.

7.10. Проведение переговоров между Заказчиком или Ко-
миссией и участником закупки в отношении поданной им ко-
тировочной заявки не допускается.

7.11. Котировочные заявки, поданные после дня окончания 
срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о 
проведении запроса котировок, не рассматриваются и в день 
их поступления возвращаются участникам закупки, подавшим 
такие заявки.

7.12. В случае если на дату завершения приема заявок, ука-
занную в извещении, подана только одна котировочная заяв-
ка, Заказчик продлевает срок подачи котировочных заявок не 
менее чем на 4 (четыре) рабочих дня и в течение 1 (одного) 
рабочего дня после дня окончания срока подачи котировоч-
ных заявок размещает в единой информационной системе и 
электронном сайте учреждения извещение о продлении сро-
ка подачи таких заявок. При этом заявка, поданная в срок, 
указанный в извещении о проведении запроса котировок, 
вскрывается и рассматривается одновременно с заявками, 
поданными в срок, указанный в извещении о продлении срока 
подачи котировочных заявок.

7.13. В случае если после дня окончания срока подачи ко-
тировочных заявок, указанного в извещении о продлении 
срока подачи котировочных заявок, не подана дополнительно 
ни одна котировочная заявка, а единственная поданная коти-
ровочная заявка соответствует требованиям, установленным 
извещением о проведении запроса котировок, и содержит 
предложение о цене договора, не превышающей начальную 
(максимальную) цену, указанную в извещении о проведении 
запроса котировок, Заказчик вправе:

- заключить договор с участником закупки, подавшим такую 
котировочную заявку, на условиях, предусмотренных извеще-
нием о проведении запроса котировок, и по цене, предложен-
ной указанным участником закупки в котировочной заявке. 
Также Заказчик вправе провести с таким участником перего-
воры по снижению цены, представленной в котировочной за-
явке, и заключить договор по цене, согласованной в процессе 
проведения преддоговорных переговоров;

- принять решение о проведении повторной процедуры за-
купки путем запроса котировок, при необходимости с измене-
нием условий проводимого запроса котировок, препятствую-
щих созданию конкурентной среды;

- принять решение о прекращении закупки без выбора по-
бедителя.

7.14. В случае если не подана ни одна котировочная заяв-
ка, Заказчик вправе принять решение о размещении закупки 
у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), при 
этом договор с единственным поставщиком (исполнителем, 
подрядчиком) должен быть заключен на условиях, предус-
мотренных извещением о проведении запроса котировок, и 
цена заключенного договора не должна превышать началь-
ную (максимальную) цену договора, указанную в извещении 
о проведении запроса котировок, или осуществить повторное 
размещение заказа путем запроса котировок. При повторном 
размещении заказа Заказчик вправе изменить условия ис-
полнения договора.

7.15. В случае если при повторном размещении заказа пу-
тем запроса котировок не подана ни одна котировочная за-
явка, Заказчик вправе осуществить очередное размещение 
заказа путем запроса котировок или принять решение о пре-
кращении процедуры закупки без выбора победителя или о 
размещении заказа у единственного поставщика (исполните-
ля, подрядчика). При этом договор с единственным поставщи-
ком (исполнителем, подрядчиком) должен быть заключен на 

условиях, предусмотренных извещением о повторном прове-
дении запроса котировок, и цена заключенного договора не 
должна превышать начальную (максимальную) цену догово-
ра, указанную в извещении о повторном проведении запроса 
котировок.

7.16. Котировочная заявка подается в запечатанном кон-
верте. Вскрытие конверта осуществляется на заседании Ко-
миссии.

7.17. Комиссия в течение одного рабочего дня, следующего 
за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рас-
сматривает котировочные заявки на соответствие их требо-
ваниям, установленным в извещении о проведении запроса 
котировок, и оценивает котировочные заявки.

7.18. Победителем в проведении запроса котировок при-
знается участник закупки, подавший котировочную заявку, 
которая отвечает всем требованиям, установленным в изве-
щении о проведении запроса котировок, и в которой указана 
наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложе-
нии наиболее низкой цены товаров, работ, услуг нескольки-
ми участниками закупки победителем в проведении запроса 
котировок признается участник закупки, котировочная заявка 
которого поступила ранее котировочных заявок других участ-
ников закупки.

7.19. Комиссия вправе отклонить котировочные заявки, 
если они не соответствуют требованиям, установленным в из-
вещении о проведении запроса котировок, или предложенная 
в котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превыша-
ет максимальную (начальную) цену, указанную в извещении о 
проведении запроса котировок. Комиссия также вправе откло-
нить котировочную заявку в случае наличия сведений об учас-
тнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков. 

7.20. Результаты рассмотрения и оценки котировочных за-
явок оформляются протоколом, который подписывается все-
ми присутствующими на заседании членами Комиссии.

7.21. Протокол рассмотрения котировочных заявок должен 
содержать:

- сведения о Заказчике;
- информацию о существенных условиях договора;
- сведения обо всех участниках закупки, подавших котиро-

вочные заявки;
- сведения об отклоненных котировочных заявках с обосно-

ванием причин отклонения;
- предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, ус-

луг;
- сведения о победителе в проведении запроса котировок;
- об участнике закупки, предложившем в котировочной за-

явке цену такую же, как и победитель в проведении запроса 
котировок, или об участнике закупки, предложение о цене до-
говора которого содержит лучшие условия по цене, следую-
щие после предложенных победителем в проведении запроса 
котировок условий.

7.22. Протокол в день его подписания размещается Заказ-
чиком в единой информационной системе не позднее чем че-
рез 3 (три) дня со дня подписания указанного протокола.

7.23. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок 
составляется в двух экземплярах, один из которых остается у 
Заказчика.

7.24. Заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней со дня под-
писания протокола передает победителю в проведении запро-
са котировок один экземпляр протокола и проект договора, 
который составляется путем включения в него условий испол-
нения договора, предусмотренных извещением о проведении 
запроса котировок, и цены, предложенной победителем за-
проса котировок в котировочной заявке.

7.25.  Договор может быть заключен не ранее чем через три 
дня со дня размещения на сайте протокола рассмотрения и 
оценки котировочных заявок и не позднее чем через двадцать 
дней со дня подписания указанного протокола.

7.26. В случае если победитель в проведении запроса коти-
ровок в указанный срок не представил заказчику подписан-
ный договор, такой победитель признается уклонившимся от 
заключения договора.

7.27. В случае если победитель в проведении запроса коти-
ровок признан уклонившимся от заключения договора, заказ-
чик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении по-
бедителя в проведении запроса котировок заключить договор, 
а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от 
заключения договора, либо заключить договор с участником 
закупки, предложение о цене договора которого содержит луч-
шее условие по цене договора, следующее после предложен-
ного победителем в проведении запроса котировок условия, 
если цена договора не превышает начальную (максимальную) 
цену договора, указанную в извещении о проведении запро-
са котировок. При этом заключение договора для указанных 
участников закупки является обязательным.

7.28. В случае уклонения участника закупки, предложение 
о цене договора которого содержит лучшее условие по цене 
договора, следующее после предложенного победителем в 
проведении запроса котировок условия, от заключения до-
говора заказчик вправе обратиться в суд с требованием о 
понуждении такого участника закупки заключить договор, а 
также о возмещении убытков, причиненных уклонением от 
заключения договора, либо осуществить повторное размеще-
ние заказа путем запроса котировок, либо заключить договор 
о размещении закупки у единственного поставщика.

7.29. В случае отклонения Комиссией всех котировочных 
заявок Заказчик вправе осуществить повторное размещение 
заказа путем запроса котировок.

При этом Заказчик вправе изменить условия исполнения 
договора.

8. Электронные закупки

8.1. Любой способ закупки, предусмотренный Положением 
о закупке, может проводиться в электронной форме с исполь-
зованием электронной площадки.

8.2. Осуществление закупки в электронной форме является 
обязательным, если Заказчиком закупается продукция, вклю-
ченная в утвержденный Правительством Российской Федера-
ции перечень товаров, работ, услуг, закупка которых осущест-
вляется в электронной форме (постановление Правительства 

РФ от 21.06.2012 № 616), за исключением случаев:
- если информация о закупке в соответствии с частью 15 

статьи 4 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О 
закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридичес-
ких лиц» и пунктом 2.6 настоящего Положения не подлежит 
размещению в единой информационной системе для разме-
щения информации о размещении заказов на поставки това-
ров, выполнение работ и оказание услуг;

- если потребность в закупке возникла вследствие произо-
шедшей аварийной ситуации, непреодолимой силы, необходи-
мости срочного медицинского вмешательства, чрезвычайных 
ситуаций природного или техногенного характера, а также в 
целях предотвращения угрозы их возникновения;

- если закупка осуществляется у единственного поставщика 
(исполнителя, подрядчика) в соответствии с настоящим Поло-
жением.

8.3. Правила и процедуры проведения закупки с использо-
ванием электронной площадки устанавливаются регламентом 
работы электронной площадки и соглашением, заключенным 
между Заказчиком и оператором электронной площадки. 

9. Закупка у единственного поставщика 
(исполнителя, подрядчика)

9.1. Под закупкой у единственного поставщика (исполни-
теля, подрядчика) понимается способ закупки, при котором 
Заказчик предлагает заключить договор только одному пос-
тавщику (исполнителю, подрядчику).

В зависимости от инициативной стороны прямая закупка (у 
единственного поставщика, подрядчика, исполнителя) может 
осуществляться путем направления предложения о заключе-
нии договора конкретному поставщику (подрядчику, исполни-
телю) либо принятия предложения о заключении договора от 
одного поставщика (подрядчика, исполнителя) без рассмотре-
ния конкурирующих предложений.

9.2. Закупка у единственного поставщика (исполнителя, 
подрядчика) осуществляется Заказчиком в случае, если:

- осуществление закупки товара, работы или услуги, кото-
рые относятся к сфере деятельности субъектов естествен-
ных монополий в соответствии с Федеральным законом     от 
17.08.1995 № 147-ФЗ «О естественных монополиях» (оказа-
ние услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теп-
лоснабжения, газоснабжения, подключение (присоединение) 
к сетям инженерно-технического обеспечения, а также иные 
услуги по регулируемым в соответствии с законодательством 
Российской Федерации ценам (тарифам);

     - при расторжении договора заключенного по результа-
там проведения процедуры закупки;

- процедура закупки была признана несостоявшейся и на-
стоящим Положением предусмотрена возможность заклю-
чения договора с единственным участником закупки либо с 
единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) 
при отсутствии участников закупки;

- осуществление закупки энергоснабжения или купли-про-
дажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком 
электрической энергии;

- осуществляются закупки товаров, работ, услуг, в целях 
срочного и своевременного удовлетворение нужд Заказчика, 
в случаях, когда промедление закупки может привести к при-
остановке и (или) нанесению ущерба деятельности Заказчика 
и (или) неисполнению и (или) ненадлежащему исполнению За-
казчиком взятых им обязательств в отношении третьих лиц, а 
также в случаях расторжения ранее заключенных договоров 
по результатам процедур закупок; 

- производство товара, выполнение работы, оказание ус-
луги осуществляются Заказчиком и предприятием уголовно-
исполнительной системы в соответствии с перечнем товаров, 
работ, услуг, утвержденным Правительством Российской Фе-
дерации;

- возникли нужды в определенных товарах, работах, услугах 
вследствие аварии, иных чрезвычайных ситуаций природного 
или техногенного характера, непреодолимой силы,  возник-
новение необходимости срочного медицинского вмешательс-
тва, и применение иных способов закупки, требующих затрат 
времени, нецелесообразно. Заказчик вправе заключить в 
соответствии с настоящей частью договор на поставку това-
ра, выполнение работы или оказание услуги соответственно 
в количестве, объеме, которые необходимы для ликвидации  
последствий, возникших вследствие аварии, иных чрезвычай-
ных ситуаций природного или техногенного характера, непре-
одолимой силы, либо для срочного медицинского вмешатель-
ства;

- возникли такие нужды Заказчика в работе или услуге, вы-
полнение или оказание которых может осуществляться только 
органом исполнительной власти в соответствии с его полно-
мочиями либо подведомственными ему государственным, му-
ниципальным учреждением, государственным, муниципаль-
ным унитарным предприятием, соответствующие полномочия 
которых устанавливаются федеральными законами, норма-
тивными правовыми актами Президента Российской Феде-
рации или нормативными правовыми актами Правительства 
Российской Федерации, законодательными актами соответс-
твующего субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления.

9.3. Закупка у единственного поставщика (исполнителя, 
подрядчика) осуществляется Заказчиком при осуществлении 
закупки товара, работы или услуги на сумму, не превышаю-
щую 400 (четыреста) тысяч рублей, в том числе, если:

-  заключается договор на оказание услуг связи, в том чис-
ле подсоединения к телефонным городским, международным 
сетям, Интернету, подключение и оказание услуг сотовых опе-
раторов;

-  осуществляется подписка и приобретение печатных изда-
ний (в том числе в электронном виде);

- заключение договора на сопровождение специальных про-
граммных продуктов по бухгалтерскому учету, автоматизиро-
ванных информационных систем, используемых Заказчиком;

- заключение договора на оказание услуг по участию в ме-
роприятии, проводимом для нужд нескольких Заказчиков, с 
поставщиком, который определен Заказчиком, являющимся 
организатором такого мероприятия;
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- заключение договора на оказание услуг по осуществлению 
авторского контроля за разработкой проектной документации 
объекта капитального строительства, проведению авторского 
надзора за строительством, реконструкцией, капитальным 
ремонтом объекта капитального строительства соответствую-
щими авторами;

- возникли у Заказчика такие нужды, для удовлетворения 
которых способны поставлять товары, оказывать услуги, вы-
полнять работы, специально созданные муниципальным обра-
зованием для такой деятельности муниципальные некоммер-
ческие организации (в том числе автономные), бюджетные и 
казенные организации, унитарные предприятия;

- заключается договор на лечение, оздоровление, проведе-
ние профилактических медицинских осмотров сотрудников 
Заказчика с организациями здравоохранения;

- заключается договор на обучение, повышение квалифика-
ции сотрудника Заказчика;

- заключается договор с кредитной организацией;
- необходимо проведение дополнительной закупки и сме-

на поставщика (исполнителя, подрядчика) не целесообразна 
по соображениям стандартизации или ввиду необходимости 
обеспечения совместимости с имеющимися товарами, обо-
рудованием, технологией или услугами, учитывая эффектив-
ность первоначальной закупки с точки зрения удовлетворения 
потребностей Заказчика;

- возникла острая потребность в определенных товарах, ра-
ботах, услугах, не позволяющая проводить процедуру закупки 
из-за отсутствия времени, необходимого для проведения про-
цедуры;

- заключается договор на оказание услуг, связанных с на-
правлением работника Заказчика в служебную командировку, 
а также с участием в проведении фестивалей, концертов, кон-
курсов, представлений и подобных культурных мероприятий (в 
том числе гастролей) на основании приглашения на указанные 
мероприятия; при этом к услугам, предусмотренным настоя-
щим пунктом, относятся обеспечение проезда к месту служеб-
ной командировки, месту проведения указанных мероприятий 
и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслужива-
ние, обеспечение питания;

- осуществляется закупка на создание произведений лите-
ратуры или искусства у конкретного физического лица или 
конкретных физических лиц – автора сценария (инсцениров-
ки, пьесы), артиста-исполнителя, балетмейстера, ведущего (в 
том числе теле-, радиопрограммы), переводчика, дизайнера, 
дирижера, драматурга, дрессировщика, инженера цирковых 
номеров, композитора, концертмейстера, либреттиста, опера-
тора кино-, видео-, звукозаписи, писателя, поэта, режиссера, 
репетитора, скульптора, хореографа, хормейстера, худож-
ника, художника-постановщика, художника по костюмам, ху-
дожника-декоратора, художника-бутафора, художника-гриме-
ра, либо на исполнения, а также на изготовление и поставки 
(купли-продажи) декораций, сценических мебели, костюмов (в 
том числе головных уборов и обуви) и т.д., необходимых для 
создания и (или) исполнения произведений;

- осуществляется закупка на приобретение произведений 
литературы и искусства определенных авторов, исполнение 
конкретных исполнителей, фонограмм конкретных изготови-
телей для нужд Заказчика, в случае если единственному лицу 
принадлежат исключительные права на такие произведения, 
исполнения, фонограммы;

- исключительные права в отношении закупаемых товаров, 
работ, услуг принадлежат определенному поставщику (испол-
нителю, подрядчику), при условии, что на функционирующем 
рынке не существует равноценной замены закупаемых това-
ров, работ и услуг;

- если при оказании услуг их приобретатель выбрал товар, 
работу, услугу у конкретного поставщика;

- при осуществлении закупки у физических лиц путем за-
ключения с ними гражданско-правовых договоров (напр., 
оказание экспертных, консультационных услуг), а также для  
выполнения работ на поставку товаров, выполнение работ, 
оказание услуг физическими лицами;

- при заключении договора аренды на здание, помещение, 
оборудование;

- при заключении договора на сантехническое обслужива-
ние;

- при заключении договора на проведение санитарно-бакте-
риологических, лабораторных исследований и исследований 
биологического материала;

- при заключении договора на вывоз и уничтожение быто-
вых, ртутьсодержащих отходов, вывоз мусора;

- при заключении договора на организацию и обеспечение 
охраны объектов и товарно-материальных ценностей, а также 
на техническое обслуживание средств охраны и централизо-
ванное наблюдение за состоянием защищенности объектов;

- при заключении договора на техобслуживание и ремонт 
системы пожарной сигнализации;

- при заключении договора на изготовление печатной про-
дукции, штампов, печатей и оказание полиграфических услуг;

- при заключении договора на сопровождение программных 
продуктов, электронно-правовых систем;

- при заключении договоров на коммунальные услуги;
- при осуществлении закупки рекламных услуг при необ-

ходимости размещения рекламной информации в конкрет-
ном СМИ, рекламном издании, бегущей строке и т.д. у такого 
СМИ, организации, издающей соответствующие рекламные 
издания и т.д.;

- при заключении договора в устной форме в порядке и 
условиях, установленных Гражданским кодексом РФ для 
осуществления закупка товаров, работы или услуги с сотруд-
ником Учреждения с проведением последующей процедуры 
авансового отчета;

- при осуществлении закупки по приобретению музыкаль-
ных инструментов, инвентаря, компьютерной техники, костю-
мов, учебного оборудования и т.д.;

- при производстве  оплаты  разовых  договоров,  как  в  на-
личном,  так  и  в безналичном  порядке;

- при заключении других договоров на приобретение това-
ров, работ и услуг на сумму, не превышающую 400 (четырес-
та) тысяч рублей по одному договору.

9.4. Договоры по итогам закупок, осуществляемых без про-
ведения закупочных процедур, заключаются с лицами, гото-

выми к заключению договора, отвечающими требованиям 
законодательства о наличии общей правоспособности или 
специальной правоспособности (при необходимости). Условия 
заключаемого договора согласовываются  Сторонами в соот-
ветствии с общим порядком, установленным гражданским за-
конодательством.

10. Порядок заключения и исполнения договоров по резуль-
татам проведенных закупочных процедур

10.1. Общий порядок заключения договора.
10.1.1. Заключение договора по результатам  проведенной 

закупочной процедуры осуществляется в сроки и в порядке, 
указанные в закупочной документации. 

10.1.2. Договор по результатам  проведенной закупочной 
процедуры  заключается путем включения условий исполне-
ния договора, предложенных победителем или участником 
закупочной процедуры в заявке  (предложении), в проект до-
говора, прилагаемый в закупочной документации. Изменение 
проекта договора после проведения закупочной процедуры не 
допускается.

10.1.3. В случае уклонения победителя закупки от заключе-
ния договора Учреждение вправе обратиться в суд с требова-
нием о понуждении победителя заключить договор, а также 
о возмещении убытков, причиненных уклонением от заклю-
чения договора либо заключить договор с иным участником, 
если указание на это содержится в документации о закупке.

10.1.4. Срок подписания договора победителем, участни-
ком, с которым заключается договор не должен превышать 
срока, указанного в документации о закупке.

10.2. Приемка результатов договора. 
10.2.1. Приемка результатов договора (его отдельных эта-

пов) осуществляется в порядке и сроки, установленные дого-
вором, и оформляется документом о приемке, либо в те же 
сроки заказчик направляет поставщику письменный мотиви-
рованный отказ от подписания такого документа. 

10.2.2. Заказчик отказывает в приемке результатов дого-
вора в случае несоответствия представленных результатов  
условиям договора, за исключением случая несущественного 
отклонения результатов договора от его требований, которые 
были устранены исполнителем договора.

10.2.3. С даты подписания документа о приемке у Учрежде-
ния возникает обязательство оплатить поставленную в соот-
ветствии с договором продукцию  в предусмотренные догово-
ром сроки. 

11. Заключительные положения

11.1. Контроль  процедур закупки. Обжалование.
11.1.1. Учреждение  обеспечивает    хранение    закупоч-

ной  документации,  заявок    на    участие    в    процедурах    
закупки,    протоколов,  составленных    в    ходе    процедур   
закупки,  в  течение  трех  лет  с  даты  окончания процедуры 
закупки.   

 11.1.2. Орган, контролирующий процедуры закупки (конт-
ролирующий орган), его  обязанности    и  полномочия    оп-
ределяются    в    соответствии    с  приказом руководителя 
Заказчика. Контролирующий орган обеспечивает проведение 
плановых и внеплановых   проверок проведения процедур 
закупки. Внеплановые проверки проводятся в связи с  посту-
пившими  жалобами  или  заявлениями участников процедур 
закупки.  

11.1.3. Ответственность  за  соответствие  процедур  закупки  
действующему законодательству, в том числе  законодатель-
ству об обеспечении защиты охраняемых    законом сведений 
(государственная тайна, коммерческая тайна, персональные 
данные),    возлагается на должностных  лиц Заказчика, от-
ветственных за их организацию проведения  закупок.

11.1.4. Участники процедур закупки вправе обжаловать 
действия  (бездействие)    Заказчика (закупочной комиссии), 
связанные с проведением закупки через руководителя Заказ-
чика, монопольный орган, суд. 

11.1.5. При  обжаловании  действий  (бездействия) Заказчи-
ка,  связанных  с  проведением  закупки через руководителя 
Заказчика, жалобы и заявления участников направляются в 
письменной форме  на имя руководителя Заказчика. Наиме-
нование  и  адрес  Заказчика  для направления жалоб и за-
явлений размещаются на сайте Заказчика в сети Интернет.  
Руководитель назначает комиссию по рассмотрению жалобы 
(заявления)     участников  закупки.   Состав  комиссии   оп-
ределяется локальным  актом (приказом)  по    учреждению.  
Комиссия   по    рассмотрению  вправе приостановить  проце-
дуру   закупки.  Решение  размещается    на   сайте   или   на  
электронной площадке в течение следующего рабочего дня. 

11.1.6. По результатам рассмотрения  жалобы  (заявления)  
комиссия  по  рассмотрению  жалобы принимает  решение  по  
существу  жалобы  и  извещает  о  принятом  решении  заинте-
ресованных лиц. Могут быть приняты следующие решения: 

- отменить закупку; 
- внести изменения в извещение и документацию. 
11.1.7. Действия (бездействие) Заказчика при закупке това-

ров, работ, услуг могут быть обжалованы участником закупки 
в судебном порядке, а также в антимонопольном органе в по-
рядке и случаях, предусмотренных Федеральным законом от 
18.07.2011  № 223–ФЗ         «О закупках товаров, работ, услуг 
отдельными видами юридических лиц».

11.1.8. Заказчик направляет в федеральный орган испол-
нительной власти, уполномоченный на ведение реестра не-
добросовестных поставщиков, сведения о недобросовестных 
участниках закупки, поставщиках (исполнителях, подрядчи-
ках), перечень и порядок предоставления которых устанавли-
ваются Правительством Российской Федерации.

11.2. Порядок вступления в силу настоящего Положения.
11.2.1. Настоящее Положение, изменения, вносимые в По-

ложение, подлежат обязательному размещению в единой ин-
формационной системе не позднее чем в течение пятнадцати 
дней со дня утверждения.

11.2.3. Настоящее Положение вступает в силу с момента 
утверждения.

Исполняющий обязанности
заместителя главы администрации

       А.Н. Резников.

Приложение 
к Положению о закупке товаров, работ услуг 
Муниципальным автономным учреждением 

«Волжский драматический театр» 
городского округа – город Волжский

Волгоградской области

Критерии и порядок оценки заявок на участие  закупке

1. Настоящий порядок применяется для проведения оценки 
заявок на участие в конкурсе и оценки заявок на участие в 
запросе предложений.  

2. Для применения настоящего порядка Заказчику необхо-
димо включить в конкурсную документацию, документацию о 
запросе предложений конкретные критерии из числа нижепе-
речисленных, конкретизировать предмет оценки по каждому 
критерию, установить требования о предоставлении докумен-
тов и сведений соответственно предмету оценки по каждому 
критерию, установить значимость критериев.

3. Совокупная значимость всех критериев должна быть рав-
на 100%. 

4. Оценка и сопоставление заявок в целях определения по-
бедителя (победителей) процедуры осуществляется закупоч-
ной комиссией с привлечением при необходимости экспертов 
в соответствующей области предмета закупки. 

5. Для оценки заявок могут использоваться следующие кри-
терии с соответствующими предельными значимостями:

Приложение  
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округа – город Волжский 
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Критерии и порядок оценки заявок на участие  закупке 

 
1. Настоящий порядок применяется для проведения оценки заявок на участие в 

конкурсе и оценки заявок на участие в запросе предложений.   
2. Для применения настоящего порядка Заказчику необходимо включить в 

конкурсную документацию, документацию о запросе предложений конкретные критерии 
из числа нижеперечисленных, конкретизировать предмет оценки по каждому критерию, 
установить требования о предоставлении документов и сведений соответственно 
предмету оценки по каждому критерию, установить значимость критериев. 

3. Совокупная значимость всех критериев должна быть равна 100%.  
4. Оценка и сопоставление заявок в целях определения победителя (победителей) 

процедуры осуществляется закупочной комиссией с привлечением при необходимости 
экспертов в соответствующей области предмета закупки.  

5. Для оценки заявок могут использоваться следующие критерии с 
соответствующими предельными значимостями: 
Номер  
крите-
рия 

Критерии оценки заявок Для проведения оценки в 
документации 
необходимо установить: 

Значимость 
критериев в 
процентах (точная 
значимость критерия 
должна быть 
установлена 
заказчиком в 
документации) 
 

1. Цена договора Начальную цену договора Не менее 20% 
2. Квалификация участника 

(опыт, образование 
квалификация персонала, 
деловая репутация) 

1. Конкретный предмет 
оценки по критерию 
(например, оценивается 
опыт по стоимости 
выполненных ранее 
аналогичных работ). 
2. Формы для заполнения 
участником по 
соответствующему 
предмету оценки 
(например, таблица, 
отражающая опыт 
участника). 
3. Требования о 
предоставлении 
документов и сведений по 
соответствующему 
предмету оценки 
(например, копии ранее 

Не более 70% 

3. Качество товара Не более 70% 
4. Наличие производственных 

мощностей 
Не более 70% 

 2 
заключенных договоров и 
актов сдачи-приемки)  

5. Срок поставки (выполнения 
работ, оказания услуг) 

Максимальный 
приемлемый срок и 
минимальный 
приемлемый срок. 
Минимальный срок 
можно не устанавливать и 
тогда считать его равным 
0 для расчета по формуле 
оценки 

Не более 50 % 

6. Срок гарантии на товар 
(результат работ, результат 
услуг) 

Минимальный 
приемлемый срок 

Не более 30% 

 
 

6. Оценка заявок осуществляется в следующем порядке. 
6.1. Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. 

Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому 
критерию оценки заявки, умноженных на их значимость. 

6.2. Рейтинг заявки по каждому критерию представляет собой оценку в баллах, 
получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга 
округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам 
округления. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, 
равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100. 

6.3. Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени 
привлекательности предложения участника производится по результатам расчета 
итогового рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, 
присваивается первый номер. Первый номер может быть присвоен нескольким заявкам, 
набравшим наибольший итоговый рейтинг. Дальнейшее распределение порядковых 
номеров заявок осуществляется в порядке убывания итогового рейтинга. 

6.4. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена договора», определяется по 
формуле: 

100
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, 
          где: 

Rai – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию; 
Amax – начальная цена договора; 
Ai –  цена договора, предложенная  i-м участником. 

 
6.5. Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке 

по критерию «Цена договора», умножается на соответствующую указанному критерию 
значимость. 

6.6. Для получения рейтинга заявок по критериям «Квалификация участника», 
«Качество товара», «Наличие производственных мощностей» каждой заявке по каждому 
из критериев закупочной комиссией выставляется значение от 0 до 100 баллов. 

6.7. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок поставки (выполнения работ, 
оказания услуг)», определяется по формуле:  

6. Оценка заявок осуществляется в следующем порядке.
6.1. Для оценки заявки осуществляется расчет итогового 

рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчи-
тывается путем сложения рейтингов по каждому критерию 
оценки заявки, умноженных на их значимость.

6.2. Рейтинг заявки по каждому критерию представляет со-
бой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по 
критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух 
десятичных знаков после запятой по математическим прави-
лам округления. При этом для расчетов рейтингов применяет-
ся коэффициент значимости, равный значению соответствую-
щего критерия в процентах, деленному на 100.

6.3. Присуждение каждой заявке порядкового номера по 
мере уменьшения степени привлекательности предложения 
участника производится по результатам расчета итогового 
рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший 
итоговый рейтинг, присваивается первый номер. Первый но-
мер может быть присвоен нескольким заявкам, набравшим 
наибольший итоговый рейтинг. Дальнейшее распределение 
порядковых номеров заявок осуществляется в порядке убы-
вания итогового рейтинга.

6.4. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена до-
говора», определяется по формуле:
 

          

где:
Rai – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному кри-

терию;
Amax – начальная цена договора;
Ai –  цена договора, предложенная  i-м участником.

6.5. Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, 
присуждаемый этой заявке по критерию «Цена договора», 
умножается на соответствующую указанному критерию зна-
чимость.

6.6. Для получения рейтинга заявок по критериям «Квали-
фикация участника», «Качество товара», «Наличие произ-
водственных мощностей» каждой заявке по каждому из кри-
териев закупочной комиссией выставляется значение от 0 до 
100 баллов.

6.7. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок пос-
тавки (выполнения работ, оказания услуг)», определяется по 
формуле: 

 

где: 

Rвi – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному кри-
терию;
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6. Оценка заявок осуществляется в следующем порядке. 
6.1. Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. 

Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому 
критерию оценки заявки, умноженных на их значимость. 

6.2. Рейтинг заявки по каждому критерию представляет собой оценку в баллах, 
получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга 
округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам 
округления. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, 
равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100. 

6.3. Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени 
привлекательности предложения участника производится по результатам расчета 
итогового рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, 
присваивается первый номер. Первый номер может быть присвоен нескольким заявкам, 
набравшим наибольший итоговый рейтинг. Дальнейшее распределение порядковых 
номеров заявок осуществляется в порядке убывания итогового рейтинга. 

6.4. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена договора», определяется по 
формуле: 
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          где: 

Rai – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию; 
Amax – начальная цена договора; 
Ai –  цена договора, предложенная  i-м участником. 

 
6.5. Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке 

по критерию «Цена договора», умножается на соответствующую указанному критерию 
значимость. 

6.6. Для получения рейтинга заявок по критериям «Квалификация участника», 
«Качество товара», «Наличие производственных мощностей» каждой заявке по каждому 
из критериев закупочной комиссией выставляется значение от 0 до 100 баллов. 

6.7. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок поставки (выполнения работ, 
оказания услуг)», определяется по формуле:  
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Rвi – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию; 
Вmax – максимальный срок поставки (выполнения работ, оказания услуг), 

установленный заказчиком в документации, в единицах измерения срока (периода) 
поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения 
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оказания услуг), в единицах измерения срока (периода) поставки (количество лет, 
кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора. 

6.8. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок гарантии на товар (результат 
работ, результат услуг)», определяется по формуле: 
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          –  рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию; 
Cmin – минимальный срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, 

установленный заказчиком в документации о закупке; 
Ci – предложение i-го участника по сроку гарантии качества товара, работ, услуг. 
В целях оценки и сопоставления предложений в заявках со сроком предоставления 

гарантии качества товара, работ, услуг, превышающим более чем на половину 
минимальный срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, 
установленный в закупочной документации, таким заявкам присваивается рейтинг по 
указанному критерию, равный 50. 

При этом договор заключается на условиях по данному критерию, указанных в 
заявке. Исполнение гарантийного обязательства осуществляется участником, с которым 
заключается договор, без взимания дополнительной платы, кроме цены договора. 

6.9. Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой 
заявке по каждому из критериев, умножается на соответствующую каждому критерию 
значимость. 

6.10. Закупочная комиссия вправе не определять победителя, в случае если по 
результатам оценки заявок ни одна из заявок не получит в сумме более 25 баллов. 
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Вmax – максимальный срок поставки (выполнения работ, 
оказания услуг), установленный заказчиком в документации, 
в единицах измерения срока (периода) поставки (количество 
лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заклю-
чения договора;

Вmin – минимальный срок поставки (выполнения работ, 
оказания услуг), установленный заказчиком в документации, 
в единицах измерения срока (периода) поставки (количество 
лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заклю-
чения договора;

Вi – предложение, содержащееся в i-й заявке по сроку пос-
тавки (выполнения работ, оказания услуг), в единицах изме-
рения срока (периода) поставки (количество лет, кварталов, 
месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора.

6.8. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок га-
рантии на товар (результат работ, результат услуг)», опреде-
ляется по формуле:

 

где: 
          –  рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному 

критерию;
Cmin – минимальный срок предоставления гарантии качес-

тва товара, работ, услуг, установленный заказчиком в доку-
ментации о закупке;

Ci – предложение i-го участника по сроку гарантии качества 
товара, работ, услуг.

В целях оценки и сопоставления предложений в заявках со 
сроком предоставления гарантии качества товара, работ, ус-
луг, превышающим более чем на половину минимальный срок 
предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, уста-
новленный в закупочной документации, таким заявкам при-
сваивается рейтинг по указанному критерию, равный 50.

При этом договор заключается на условиях по данному кри-
терию, указанных в заявке. Исполнение гарантийного обяза-
тельства осуществляется участником, с которым заключается 
договор, без взимания дополнительной платы, кроме цены 
договора.

6.9. Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, 
присуждаемый этой заявке по каждому из критериев, умножа-
ется на соответствующую каждому критерию значимость.

6.10. Закупочная комиссия вправе не определять победи-
теля, в случае если по результатам оценки заявок ни одна из 
заявок не получит в сумме более 25 баллов.
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При этом договор заключается на условиях по данному критерию, указанных в 
заявке. Исполнение гарантийного обязательства осуществляется участником, с которым 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА – 
ГОРОД ВОЛЖСКИЙ ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 06.03.2015    № 2256

Об утверждении Положения
о  закупке товаров, работ и услуг Муниципальным 

автономным учреждением «Театр кукол «Арлекин»

Руководствуясь Федеральным законом от 18.07.2011 № 
223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами 
юридических лиц» (в ред. от 12.03.2014), Уставом городского 
округа – город Волжский Волгоградской области, постанов-
лением администрации городского округа – город Волжский 
Волгоградской области от 24.10.2014 № 7503  «О порядке ут-
верждения положений о закупках товаров, работ, услуг для 
нужд муниципальных бюджетных учреждений»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о закупке товаров, работ и услуг 
Муниципальным автономным учреждением «Театр кукол «Ар-
лекин» (приложение).

2. Управлению информационной политики и массовых ком-
муникаций   администрации городского округа – город Волж-
ский Волгоградской области (А.В. Игнатов) опубликовать на-
стоящее постановление в официальных средствах массовой 
информации городского округа – город Волжский Волгоград-
ской области.

3.   Контроль за исполнением данного постановления остав-
ляю за собой.

Исполняющий обязанности
заместителя главы администрации

А.Н. Резников

Приложение
к постановлению администрации

городского округа – город Волжский 
Волгоградской области

от 06.03.2015 № 2256

Положение
о закупке товаров, работ и услуг Муниципальным 

автономным учреждением «Театр кукол «Арлекин» 

1. Общие положения

1.1. Термины и определения.
Аукцион – это торги, победителем которых признается лицо, 

предложившее наиболее низкую цену договора или, если при 
проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукци-
он проводится на право заключить договор, наиболее высо-
кую цену договора.

Документация закупки – комплект документов, содержа-
щий полную информацию о предмете, условиях участия и пра-
вилах проведения закупки, правилах подготовки, оформления 
и подачи предложения участником закупки, правилах выбора 
поставщика (исполнителя, подрядчика), а также об условиях 
заключаемого по результатам закупки договора.

Единая информационная система –  совокупность инфор-
мации, указанной в части 3 статьи 4 Федерального закона от 
05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок 
товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и му-
ниципальных нужд» и содержащейся в базах данных, инфор-
мационных технологий и технических средств, обеспечиваю-
щих формирование, обработку, хранение такой информации, 
а также ее предоставление с использованием официального 
сайта единой информационной системы в информационно-те-
лекоммуникационной сети Интернет. До ввода в эксплуатацию 
единой информационной системы информация и документы, 
предусмотренные настоящим Положением, размещаются на 
официальном сайте Российской Федерации в информацион-
но-телекоммуникационной сети Интернет для размещения 
информации о размещении заказов на поставки товаров, вы-
полнение работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru.) в поряд-
ке, установленном Правительством Российской Федерации.

Заказчик – юридическое лицо, для удовлетворения нужд и 
за счет средств которого размещаются заказы на поставки 
товаров, выполнение работ, оказание услуг, – Муниципальное 
автономное учреждение «Театр кукол «Арлекин».

Закупки – процедура, в результате проведения которой 
производится выбор поставщика (исполнителя, подрядчика) 
в соответствии с правилами, установленными документацией 
закупки, с которым заключается договор на поставку товаров, 
выполнение работ или оказание услуг для удовлетворения 
нужд Заказчика.

Закупка у единственного поставщика – способ закупки, в 
результате которого Заказчиком заключается договор с опре-
деленным им поставщиком (исполнителем, подрядчиком) без 
проведения конкурентных процедур выбора.

Запрос котировок – способ закупки, при котором комиссия 
по закупке товаров, работ, услуг определяет в качестве побе-
дителя запроса котировок участника запроса котировок, пред-
ложившего наименьшую стоимость выполнения договора на 
поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг.

Заявка на участие в закупке – комплект документов, содер-
жащий предложение участника закупки, направленное Заказ-
чику по форме и в порядке, установленном документацией 
закупки, на бумажном носителе или в форме электронного 
документа.

Комиссия по закупке товаров, работ, услуг –  коллегиальный 
орган, создаваемый для принятия решения по выбору постав-
щика (исполнителя, подрядчика) путем проведения процедур 
закупки, предусмотренных настоящим Положением, с целью 
заключения договора.

Конкурс – способ закупки, при котором комиссия по закупке 
товаров, работ, услуг на основании критериев и порядка оцен-
ки, установленных в конкурсной документации, 

определяет участника конкурса, предложившего лучшие ус-
ловия выполнения договора на поставку товаров, выполнение 
работ, оказание услуг.

Лот – определенная извещением о закупке и документаци-
ей о закупке продукция, закупаемая по одному конкурсу или 
аукциону, обособленная заказчиком в отдельную закупку в 
целях рационального и эффективного расходования денеж-
ных средств и развития добросовестной конкуренции. 

Начальная (максимальная) цена договора – предельно до-
пустимая цена договора, определяемая заказчиком в доку-
ментации закупки.

Оператор электронной площадки –  юридическое лицо, 
владеющее электронной площадкой, необходимыми для ее 
функционирования программно-аппаратными средствами и 
обеспечивающее проведение процедуры закупки в электрон-
ной форме.

Победитель закупки – участник закупки, который сделал 
лучшее предложение в соответствии с условиями документа-
ции закупки.

Поставщик (исполнитель, подрядчик) – юридическое или 
физическое лицо, предлагающие или поставляющие товары, 
выполняющие работы, оказывающие услуги заказчику.

Реестр недобросовестных поставщиков – публичный ре-
естр, содержащий сведения об участниках закупки, уклонив-
шихся от заключения договоров, а также о поставщиках (ис-
полнителях, подрядчиках), с которыми договоры по решению 
суда расторгнуты в связи с существенным нарушением ими 
условий договоров.

Торги – это способ закупки, проводимый в форме конкурса 
или аукциона. 

Участник закупки – поставщик (исполнитель, подрядчик), 
выразивший заинтересованность в участии в закупке. Вы-
ражением заинтересованности является в том числе запрос 
документации закупки, разъяснения по документации, подача 
заявки на участие в закупке. Участником закупки может быть 
любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, вы-
ступающих на стороне одного участника закупки, независимо 
от организационно-правовой формы, формы собственности, 
места нахождения и места происхождения капитала либо 
любое физическое лицо или несколько физических лиц, вы-
ступающих на стороне одного участника закупки, в том числе 
индивидуальный предприниматель или несколько индивиду-
альных предпринимателей, выступающих на стороне одного 
участника закупки, которые соответствуют требованиям, ус-
тановленным заказчиком в соответствии с настоящим Поло-
жением о закупке.

Электронный документ – электронное сообщение, подпи-
санное электронной цифровой подписью.

Электронная площадка – сайт в информационно-телеком-
муникационной сети Интернет, посредством которого прово-
дятся закупки в электронной форме.

1. 2. Предмет и цели регулирования.
1.2.1. Настоящее Положение о закупке товаров, работ и 

услуг (далее Положение) разработано Муниципальным авто-
номным учреждением «Театр кукол «Арлекин» (далее Заказ-
чик) в соответствии с Конституцией Российской Федерации, 
Гражданским кодексом Российской Федерации, Федераль-
ным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, 
работ, услуг отдельными видами юридических лиц», другими 
федеральными законами и иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации.

1.2.2. Настоящее Положение регламентирует закупочную 
деятельность Заказчика:

- за счет грантов, передаваемых безвозмездно и безвозв-
ратно гражданами и юридическими лицами, в том числе иност-
ранными гражданами и иностранными юридическими лицами, 
а также международными организациями, субсидий (грантов), 
предоставляемых на конкурсной основе из соответствующих 
бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, если 
условиями, определенными грантодателями, не установлено 
иное; 

- в качестве исполнителя по контракту в случае привлечения 
на основании договора в ходе исполнения данного контракта 
иных лиц для поставки товара, выполнения работы или ока-
зания услуги, необходимых для исполнения предусмотренных 
контрактом обязательств учреждения;

- за счет средств, полученных при осуществлении им иной 
приносящей доход деятельности от физических лиц, юриди-
ческих лиц, в том числе в рамках предусмотренных его уч-
редительным документом основных видов деятельности (за 
исключением средств, полученных на оказание и оплату ме-
дицинской помощи по обязательному медицинскому страхо-
ванию).

А также настоящее Положение устанавливает общие при-
нципы закупки товаров, работ, услуг, содержит основные тре-
бования к закупке товаров, в том числе порядок их подготовки 
и проведения процедур закупки (включая способы закупки) и 
условия их применения, порядок заключения и исполнения 
договоров, а также иные, связанные с обеспечением закупки 
положения.

1.2.3. Целями регулирования настоящего Положения явля-
ются обеспечение единства экономического пространства, 
создание условий для своевременного и полного удовлетво-
рения потребностей Заказчика в товарах, работах, услугах с 
необходимыми показателями цены, качества и надежности, 
эффективное использование денежных средств, расшире-
ние возможностей участия юридических и физических лиц в 
закупке товаров работ и услуг для нужд Заказчика, развитие 
добросовестной конкуренции, обеспечение гласности и про-
зрачности закупки, предотвращение коррупции и других зло-
употреблений.

1.2.4. Положение о закупке не распространяется на отноше-
ния, связанные с:

- куплей-продажей ценных бумаг и валютных ценностей, 
драгоценных металлов, а также заключением договоров, яв-
ляющихся производными финансовыми инструментами   (за 
исключением договоров, которые заключаются вне биржевой 
торговли и исполнение обязательств по которым предусмат-
ривает поставки товаров);

- приобретением Заказчиком биржевых товаров на товар-
ной бирже в соответствии с законодательством о товарных 
биржах и биржевой торговле;

- закупкой в области военно-технического сотрудничества;
- закупкой товаров, работ, услуг в соответствии с междуна-

родным договором Российской Федерации, если таким дого-
вором предусмотрен иной порядок определения поставщиков 
(подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;

- осуществлением Заказчиком отбора аудиторской органи-
зации для проведения обязательного аудита бухгалтерской 
(финансовой) отчетности Заказчика в соответствии со стать-
ей 5 Федерального закона от 30.12.2008 № 307-ФЗ «Об ауди-
торской деятельности»;

- осуществлением Заказчиком закупок товаров, работ, 
услуг в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 
№ 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, 
работ, услуг для обеспечения государственных и муниципаль-
ных нужд»;

- заключением и исполнением договоров в соответствии с 
законодательством Российской Федерации об электроэнер-
гетике, являющихся обязательными для субъектов оптового 
рынка – участников обращения электрической энергии и (или) 
мощности;

- осуществлением кредитной организацией лизинговых 
операций и межбанковских операций, в том числе с иностран-
ными банками;

- определением,  избранием и деятельностью представи-
теля владельцев облигаций в соответствии  с законодательс-
твом Российской Федерации о ценных бумагах.

1.3. Принципы и основные положения закупки.
1.3.1. Закупочная деятельность Заказчика основана на 

принципах информационной открытости, равноправия, спра-
ведливости, отсутствия дискриминации и необоснованных ог-
раничений конкуренции по отношению к участникам закупки, 
целевого и экономически эффективного расходования денеж-
ных средств на приобретение товаров, работ, услуг (с учетом 
при необходимости стоимости жизненного цикла закупаемой 
продукции) и реализации мер, направленных на сокращение 
издержек Заказчика, а также отсутствия ограничения допуска 
к участию в закупке путем установления неизмеряемых тре-
бований к ее участникам.

1.3.2. Заказчиком на поставки товаров, выполнение работ, 
оказание услуг по настоящему Положению является Муници-
пальное автономное учреждение «Театр кукол «Арлекин».

1.3.3. Участником закупки может быть любое юридическое 
лицо или несколько юридических лиц, выступающих на сторо-
не одного участника закупки, независимо от организационно-
правовой формы, формы собственности, места нахождения и 
места происхождения капитала либо любое физическое лицо 
или несколько физических лиц, выступающих на стороне од-
ного участника закупки, в том числе индивидуальный предпри-
ниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, 
выступающих на стороне одного участника закупки, которые 
соответствуют требованиям, установленным заказчиком в со-
ответствии с настоящим Положением.

1.3.4. Не допускается предъявлять к участникам закупки, к 
закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям 
исполнения договора требования и осуществлять оценку и со-
поставление заявок на участие в закупке по критериям и в 
порядке, которые не указаны в документации о закупке. Тре-
бования, предъявляемые к участникам закупки, к закупаемым 
товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения 
договора, критерии и порядок оценки и сопоставления заявок 
на участие в закупке, установленные заказчиком, применяют-
ся в равной степени ко всем участникам закупки, к предлага-
емым ими товарам, работам, услугам, к условиям исполнения 
договора.
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1.3.5. Закупочные процедуры, предусмотренные настоящим 
Положением, за исключением торгов (открытого и закрытого 
конкурсов, открытого и закрытого аукционов), не являются 
какой-либо формой торгов и, соответственно, не подпадают 
под регулирование ст.ст. 447-449 части первой Гражданского 
кодекса Российской Федерации и ст. 17 Федерального закона 
от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», а также не 
являются публичной офертой.

1.3.6. Поставщик несет все расходы и риски, связанные с 
участием во всех закупочных процедурах Заказчика. Заказ-
чик не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам не-
зависимо от характера проведения и результатов закупочных 
процедур, за исключением случаев, предусмотренных Граж-
данским кодексом РФ для проведения торгов.

1.3.7. При проведении закупочных процедур, отличных от 
торгов, Заказчик вправе отклонить заявки и отменить заку-
почную процедуру до момента подведения ее итогов без ка-
ких-либо для себя последствий.

2. Информационное обеспечение закупок

2.1. Настоящее Положение и вносимые в него изменения 
подлежат обязательному размещению в единой информаци-
онной системе не позднее чем в течение пятнадцати дней со 
дня утверждения.

2.2. Размещенная в единой информационной системе в со-
ответствии с настоящим Положением информация  должна 
быть доступна для ознакомления без взимания платы.

2.3. Заказчик размещает в единой информационной систе-
ме план закупки товаров, работ, услуг на срок не менее чем 
один год. Порядок формирования плана закупки, порядок и 
сроки размещения такого плана в единой информационной 
системе, требования к его форме устанавливаются Прави-
тельством Российской Федерации.

С 1 января 2015 года план  закупок инновационной про-
дукции, высокотехнологичной      продукции, лекарственных 
средств размещается учреждением в единой информацион-
ной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обес-
печения государственных и муниципальных нужд на период от 
пяти до семи лет.

2.4. При проведении процедуры закупки в единой инфор-
мационной системе также подлежит размещению следующая 
информация:

- извещение о закупке и вносимые в него изменения (изве-
щение о закупке является неотъемлемой частью документа-
ции о закупке). Сведения, содержащиеся в извещении о за-
купке, должны соответствовать сведениям, содержащимся в 
документации о закупке.  Заказчик вправе вносить изменения 
в извещение о закупке, документацию о закупке, а также да-
вать разъяснения положений такой документации в порядке, 
установленном настоящим Положением;

- закупочная документация и вносимые в нее изменения;
- проект договора, заключаемого по итогам процедуры за-

купки;
- протоколы, составляемые в ходе проведения закупок;
- иная информация, размещение которой в единой инфор-

мационной системе предусмотрено Федеральным законом от 
18.07.2011  № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отде-
льными видами юридических лиц», за исключением случаев, 
предусмотренных частями 15 и 16  ст. 4  Федерального закона 
от 18.07.2011  № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг 
отдельными видами юридических лиц» и пунктом 2.6 настоя-
щего Положения.

2.5. Заказчик вправе не размещать в единой информаци-
онной системе сведения о закупке товаров, работ, услуг, сто-
имость которых не превышает сто тысяч рублей. Сведения о 
закупке товаров, работ, услуг включают в себя:

- извещение о закупке;
- документацию о закупке;
- план-график закупок;
- план закупок;
- проект договора;
- протоколы, составляемые в ходе проведения процедуры 

закупки;
- иную информацию, размещение которой в единой инфор-

мационной системе предусмотрено Федеральным законом от 
18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отде-
льными видами юридических лиц», за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Положения и ч.19 
ст.4 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закуп-
ках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических 
лиц».

2.6. Заказчик ежемесячно не позднее 10 числа месяца, сле-
дующего за отчетным, размещает в единой информационной 
системе:

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, 
заключенных Заказчиком по результатам закупки товаров, 
работ, услуг;

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, 
заключенных Заказчиком по результатам закупки у единс-
твенного поставщика (исполнителя, подрядчика);

   - сведения о количестве и об общей стоимости договоров, 
заключенных Заказчиком по результатам закупки, сведения о 
которой составляют государственную тайну или в отношении 
которой приняты решения Правительства Российской Феде-
рации в соответствии с частью 16 ст.4 Федерального закона 
от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг от-
дельными видами юридических лиц»;

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, 
заключенных Заказчиком по результатам закупки у субъектов 
малого и среднего предпринимательства.

     
3. Организация закупочной деятельности

3.1. Планирование закупок.
3.1.1. Планирование закупок осуществляется исходя из 

оценки потребностей Заказчика в товарах, работах, услугах. 
Планирование закупок, работ и услуг производится путем со-
ставления плана закупок на календарный год и размещения 
его в единой информационной системе.

3.1.2. В плане закупки не отражаются сведения о закупке 
товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает сто 
тысяч рублей по одному договору и с учетом части 15 ст. 4 

Федерального закона от 18.07.2011  № 223-ФЗ «О закупках 
товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

3.1.3. План закупок формируется при планировании финан-
сово-хозяйственной деятельности Заказчика и утверждается 
в течение десяти рабочих дней после утверждения плана фи-
нансово-хозяйственной деятельности Заказчика.

3.1.4. План закупок и вносимые в него изменения утверж-
даются руководителем Заказчика. После утверждения план 
закупок размещается в единой информационной системе в 
течение трех рабочих дней со дня утверждения или измене-
ния такого плана, за исключением сведений, составляющих 
государственную тайну.

3.2. Порядок подготовки закупки.
3.2.1. До размещения в единой информационной системе 

извещения о закупке и документации о закупке или до на-
правления приглашений принять участие в закупках руково-
дителем учреждения или уполномоченным им лицом издается  
приказ о проведении закупки с указанием способа проведе-
ния закупки. 

3.2.2. В решении о проведении закупки указываются:
- предмет и существенные условия закупки (срок и место 

поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, цена и 
порядок оплаты и др.);

-   способ проведения процедуры закупки;
-   сроки проведения закупочных процедур; 
- при необходимости иные требования и условия проведе-

ния процедуры закупки.
3.2.3. При осуществлении Заказчиком прямой закупки (у 

единственного поставщика, подрядчика, исполнителя) заклю-
чение договора с поставщиком, подрядчиком, исполнителем 
является одновременно решением о проведении закупки и не 
требует принятия дополнительного распорядительного доку-
мента.

3.2.4. При осуществлении закупки, за исключением осу-
ществления закупки товаров, работ, услуг, стоимость которых 
не превышает сто тысяч рублей, Заказчик готовит докумен-
тацию о закупке в соответствии с определенным способом 
закупки согласно настоящему Положению.

3.2.5. Документация о закупке утверждается руководите-
лем  Заказчика.

3.3. Функции и полномочия участников закупочной деятель-
ности Заказчика.

3.3.1. Участниками закупочной деятельности Заказчика яв-
ляются:

 - заказчик в лице руководителя (либо лицо, уполномочен-
ное внутренними документами Заказчика);

-  комиссия по закупкам;
- поставщик (исполнитель, подрядчик), выразивший заинте-

ресованность в участии в закупке в соответствии с пунктом 
1.1 настоящего Положения.

3.3.2. Заказчик в лице руководителя:
- издает приказы в части регулирования закупочной деятель-

ности Заказчика, в том числе по утверждению персонального 
состава комиссии по закупкам товаров, работ и услуг;

- осуществляет оперативное управление, контроль и коор-
динацию деятельности участников закупки.

3.3.3. Для осуществления процедур закупок (за исключени-
ем закупок у единственного поставщика и закупок товаров, 
работ, услуг, стоимость которых не превышает четыреста ты-
сяч рублей по одному договору) Заказчиком создается комис-
сия по закупке товаров, работ, услуг (далее  Комиссия).

Комиссия по закупке товаров, работ, услуг осуществляет:
 - вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, 

отбор участников конкурса, рассмотрение, оценку и сопостав-
ление заявок на участие в конкурсе, определение победителя 
конкурса, ведение протокола вскрытия конвертов с заявками 
на участие в конкурсе, протокола рассмотрения заявок на 
участие в конкурсе, протокола оценки и сопоставления заявок 
на участие в конкурсе;

- рассмотрение заявок на участие в аукционе и отбор учас-
тников аукциона, ведение протокола рассмотрения заявок на 
участие в аукционе;

- рассмотрение, оценку и сопоставление котировочных за-
явок и определение победителя в проведении запроса котиро-
вок, ведение протокола рассмотрения и оценки котировочных 
заявок;

- иные функции, предусмотренные настоящим Положением.
3.3.4. Решение о создании Комиссии принимается руково-

дителем Заказчика до начала проведения закупки; при этом 
определяются персональный состав Комиссии, полномочия, 
порядок и регламент ее работы, назначается председатель и 
секретарь. Решение о создании закупочной комиссии оформ-
ляется приказом руководителя учреждения.

3.3.5. Председатель Комиссии ведет заседание и вскрывает 
конверты с заявками, а также осуществляет иные функции, 
определенные Положением.

3.3.6. Секретарь Комиссии осуществляет прием, регистра-
цию заявок, поступивших от участников закупок, обеспечива-
ет их сохранность, оформляет все протоколы в ходе процедур 
закупки, своевременно уведомляет членов Комиссии о месте, 
дате и времени проведения заседания Комиссии, а также осу-
ществляет иные функции, определенные настоящим Положе-
нием.

3.3.7. Заказчиком может быть создана единая или несколько 
комиссий по своему усмотрению, при этом количество членов 
единой, аукционной или конкурсной комиссии должно быть 
не менее пяти человек. Замена члена Комиссии допускается 
только по решению руководителя Заказчика.

 3.3.8. Закупочные комиссии могут создаваться для прове-
дения отдельно взятой закупочной процедуры либо действо-
вать на регулярной основе (в том числе в рамках серии од-
нотипных закупочных процедур, в рамках закупки продукции 
определенного вида или закупки на определенных рынках).

  3.3.9. В состав Комиссии могут включаться как сотрудники 
Заказчика, так и сотрудники других учреждений, прошедшие 
обучение. В состав Комиссии не могут включаться лица, лич-
но заинтересованные в результатах закупки (представители 
участников, подавших заявки на участие в процедуре закуп-
ки, состоящие в штате организаций, подавших указанные 
заявки), либо лица, на которых способны оказывать влияние 
участники размещения заказа. В случае выявления в составе 
Комиссии указанных лиц руководитель Заказчика, принявший 
решение о создании Комиссии, обязан незамедлительно за-

менить их иными физическими лицами.
3.3.10. Заседание Комиссии считается правомочным, если 

на нем присутствует не менее чем пятьдесят процентов от об-
щего числа ее членов. Принятие решения членами комиссии 
по закупкам путем проведения заочного голосования, а также 
делегирование ими своих полномочий иным лицам не допус-
кается.

3.3.11. Каждый член комиссии по закупкам имеет один го-
лос. Члены комиссии не вправе воздерживаться от голосова-
ния при принятии решений. Решения принимаются простым 
большинством голосов членов Комиссии, участвующих в за-
седании. При равенстве голосов голос председателя Комис-
сии по закупкам является решающим.

 3.3.12. Решение Комиссии, принятое в нарушение требова-
ний действующего законодательства, может быть обжалова-
но любым участником закупки в порядке, установленном за-
конодательством, и признано недействительным по решению 
контрольного органа в сфере закупок.

4. Осуществление закупок

4.1. Способы закупки.
4.1.1. Размещение заказа может осуществляться следую-

щими способами закупки:
а) путем проведения торгов:
-  конкурс; 
- аукцион (аукцион в электронной форме);
б) без проведения торгов: 
- запрос  котировок цен; 
- прямая закупка (единственный поставщик).
4.1.2. Решение о способе закупки принимается руководите-

лем Заказчика в соответствии с настоящим Положением.
4.1.3. Подача заявок участниками закупки осуществляет-

ся или в форме электронного документа с использованием 
электронной цифровой подписи участника и в соответствии с 
документацией о закупке, или на бумажном носителе в соот-
ветствии с требованиями, установленными в документации о 
закупке. Порядок проведения аукциона в электронной форме 
с использованием электронных торговых площадок устанав-
ливается в соответствии с регламентом работы таких площа-
док. В извещении о закупке с использованием электронных 
торговых площадок указывается адрес такой электронной 
площадки в сети Интернет.

4.1.4. При выборе соответствующего способа закупки опре-
деляющими условиями применения являются:

- конкурс – способ определения поставщика (подрядчика, ис-
полнителя), при котором победителем признается участник за-
купки, предложивший лучшие условия исполнения контракта;

- аукцион –  способ определения поставщика (подрядчика, 
исполнителя), при котором победителем признается лицо, 
предложившее наиболее низкую цену договора или, если при 
проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукци-
он проводится на право заключить договор, наиболее высо-
кую цену договора;

- запрос котировок –  способ определения поставщика 
(подрядчика, исполнителя), при котором информация о пот-
ребностях заказчика в товаре, работе или услуге сообщается 
неограниченному кругу лиц путем размещения в единой ин-
формационной системе извещения о проведении запроса ко-
тировок и победителем запроса котировок признается участ-
ник закупки, предложивший наиболее низкую цену контракта. 
Заказчик вправе осуществлять закупки путем проведения за-
проса котировок при условии, что начальная (максимальная) 
цена контракта не превышает 500 (пятьсот) тысяч рублей;

- закупка у единственного поставщика – способ закупки, 
при котором Заказчик предлагает заключить договор толь-
ко одному поставщику (подрядчику, исполнителю) в случаях, 
указанных в разделе 9 настоящего Положения.

4.1.5. При размещении заказов на поставки товаров, вы-
полнение работ, оказание услуг путем проведения конкурса 
могут выделяться лоты, в отношении которых в извещении о 
проведении конкурса в конкурсной документации отдельно 
указываются предмет, начальная (максимальная) цена, сроки 
и иные условия поставки товаров, выполнения работ или ока-
зания услуг. Участник размещения заказа подает заявку на 
участие в конкурсе в отношении определенного лота. В отно-
шении каждого лота заключается отдельный договор.

4.1.6. При проведении процедур закупки какие-либо перего-
воры Заказчика с участником закупки не допускаются, в слу-
чае если в результате таких переговоров создаются преиму-
щественные условия для участия в закупке и (или) условия 
для разглашения конфиденциальных сведений.

4.1.7. Закупка считается проведенной со дня заключения 
договора. 

4.2. Требования к участникам закупки. 
4.2.1. Участник закупки должен соответствовать требова-

ниям, предъявляемым в соответствии с законодательством 
Российской Федерации к лицам, осуществляющим постав-
ки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся 
предметом закупки, в том числе:

- правомочность участника закупки заключать контракт;
- не находиться в процессе ликвидации (для юридического 

лица) или быть признанным (для юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя) по решению арбитражного 
суда несостоятельным (банкротом);

- не являться организацией, деятельность которой приоста-
новлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской 
Федерации об административных правонарушениях и Граж-
данским кодексом РФ, на день подачи заявки на участие в 
торгах;

- не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам 
и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня 
или государственные внебюджетные фонды за прошедший 
календарный год, размер которой превышает двадцать пять 
процентов балансовой стоимости активов участника закуп-
ки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за 
последний завершенный отчетный период. Участник закупки 
считается соответствующим установленному требованию, в 
случае если он обжалует наличие указанной задолженности 
в соответствии с законодательством Российской Федерации 
и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на 
участие в закупки не принято;
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- обладать лицензиями в соответствии с действующим зако-
нодательством Российской Федерации, необходимыми серти-
фикатами на товары, являющиеся предметом заключаемого 
договора;

- иметь решение об одобрении или о совершении крупной 
сделки либо копию такого решения, в случае если требование 
о необходимости наличия такого решения для совершения 
крупной сделки установлено законодательством Российской 
Федерации, учредительными документами юридического 
лица и если для участника процедуры закупки поставка то-
варов, выполнение работ, оказание услуг, являющихся пред-
метом договора, или внесение денежных средств в качестве 
обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения ис-
полнения договора являются крупной сделкой;

- обладать исключительными правами на результаты ин-
теллектуальной деятельности, если в связи с исполнением 
контракта заказчик приобретает права на такие результаты, 
за исключением случаев заключения контрактов на создание 
произведений литературы или искусства, исполнения, на фи-
нансирование проката или показа национального фильма.

4.2.2. Участник закупки должен обладать профессиональной 
компетентностью, финансовыми ресурсами, оборудованием и 
другими материальными возможностями, надежностью, опы-
том и репутацией, а также людскими ресурсами, необходимы-
ми для исполнения договора на поставку товаров, выполнение 
работ, оказание услуг, системой управления охраной труда, 
если указанные требования содержатся в документации о за-
купке.

4.3. Требования к документации и извещениям проведения 
закупок. 

4.3.1. В документации о закупке указываются следующие 
сведения:

а) установленные заказчиком требования к качеству, техни-
ческим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопас-
ности, к функциональным характеристикам (потребительским 
свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к 
результатам работы и иные требования, связанные с опреде-
лением соответствия поставляемого товара, выполняемой ра-
боты, оказываемой услуги потребностям заказчика;

б) требования к содержанию, форме, оформлению и соста-
ву заявки на участие в закупке;

в) требования к описанию участниками закупки поставляе-
мого товара, который является предметом закупки, его фун-
кциональных характеристик (потребительских свойств), его 
количественных и качественных характеристик, требования 
к описанию участниками закупки выполняемой работы, ока-
зываемой услуги, которые являются предметом закупки, их 
количественных и качественных характеристик;

г) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, вы-
полнения работы, оказания услуги;

д) сведения о начальной (максимальной) цене договора 
(цене лота);

е) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;
ж) порядок формирования цены договора (цены лота) (с 

учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, 
уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных 
платежей);

з) порядок, место, дата начала и дата окончания срока пода-
чи заявок на участие в закупке;

и) требования к участникам закупки и перечень документов, 
представляемых участниками закупки для подтверждения их 
соответствия установленным требованиям;

к) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока 
предоставления участникам закупки разъяснений положений 
документации о закупке;

л) место и дата рассмотрения предложений участников за-
купки и подведения итогов закупки;

м) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в 
закупке;

н) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в за-
купке.

4.3.2. Документация о закупке размещается заказчиком в 
единой информационной системе одновременно с размеще-
нием на указанных сайтах извещения о закупке.

4.3.3. Заказчик вправе вносить изменения в документацию 
о закупке, предоставлять разъяснения положений такой доку-
ментации. Изменения, вносимые в документацию о закупке, 
разъяснения положений такой документации размещаются За-
казчиком в единой информационной системе не позднее чем в 
течение 3 (трех) дней со дня принятия решения о внесении ука-
занных изменений, предоставления  указанных разъяснений.

4.3.4. В случае если закупка осуществляется путем прове-
дения торгов и изменения в документацию о закупке внесены 
заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты оконча-
ния подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок 
на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы 
со дня размещения на официальном сайте внесенных в изве-
щение о закупке, документацию о закупке изменений до даты 
окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок со-
ставлял не менее чем пятнадцать дней.

4.4. Извещение о закупке.
4.4.1. В извещении о закупке указываются следующие све-

дения:
а) способ закупки (открытый конкурс, открытый аукцион или 

иной предусмотренный положением о закупке способ);
б) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес 

электронной почты, номер контактного телефона заказчика;
в) предмет договора с указанием количества поставляемо-

го товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;
г) место поставки товара, выполнения работ, оказания ус-

луг;
д) сведения о начальной (максимальной) цене договора 

(цене лота);
е) срок, место и порядок предоставления документации о 

закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой 
заказчиком за предоставление документации, если такая пла-
та установлена заказчиком, за исключением случаев предо-
ставления документации в форме электронного документа;

ж) место и дата рассмотрения предложений участников за-
купки и подведения итогов закупки;

з)   срок, в течение которого заказчик вправе отказаться от 

проведения процедуры закупки.
4.4.2. В случае проведения многолотового конкурса или 

аукциона в отношении каждого лота в извещении о закупке 
отдельно указываются предмет, начальная цена, сроки и иные 
условия приобретения продукции.

4.4.3. Заказчик имеет право принимать решения о внесении 
изменений в извещение о проведении закупок, работ, услуг в 
соответствии с действующим законодательством.

4.4.4. Извещение о проведении конкурса или аукциона раз-
мещается в соответствии с частью 5 статьи 4 Федерального 
закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, 
услуг отдельными видами юридических лиц» не менее чем за 
двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в 
конкурсе или аукционе.

4.4.5. Изменения, вносимые в извещение о закупке, раз-
мещаются заказчиком в единой информационной системе не 
позднее чем в течение 3 (трех) дней со дня принятия решения 
о внесении указанных изменений, предоставления указанных 
разъяснений.

4.4.6. В случае если закупка осуществляется путем прове-
дения торгов и изменения в извещение о закупке внесены за-
казчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания 
подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на 
участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со 
дня размещения на официальном сайте внесенных в извеще-
ние о закупке, документацию о закупке изменений до даты 
окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок со-
ставлял не менее чем пятнадцать дней.

5. Конкурс

5.1. Открытый одноэтапный конкурс.
5.1.1.  Под конкурсом понимаются торги, победителем ко-

торых признается лицо, предложившее лучшие условия ис-
полнения договора в соответствии с критериями и порядком 
оценки и сопоставления заявок, которые установлены в кон-
курсной документации на основании настоящего Положения. 

При подготовке к проведению конкурса, в том числе в слу-
чае, если учреждение            не имеет возможности составить 
подробные спецификации товаров, определить характерис-
тики работ или услуг в целях наиболее полного удовлетворе-
ния нужд Заказчика,  Заказчик может разместить в единой 
информационной системе сообщение о своей заинтересован-
ности в проведении конкурса с указанием срока представле-
ния предложений о технических, технологических и качествен-
ных характеристиках товаров, работ, услуг. Представленные 
предложения могут учитываться при определении предмета 
конкурса. После определения предмета конкурса Заказчик 
принимает решение о проведении конкурса. При этом учреж-
дении не вправе устанавливать какие-либо преимущества для 
лиц, подавших указанные предложения.

5.1.2. Конкурс  может проводиться  в  обычной  форме  с  
обменом  бумажными  документами при  условии  ведения  
всех  данных  о  процедуре  в единой информационной сети 
и на  электронном сайте  Заказчика,  а также  по     решению  
Комиссии  по  закупкам  конкурс  может  быть  проведен    на  
электронной  торговой площадке в соответствии с регламен-
том электронной площадки.  

5.1.3. Не допускается взимание с участников процедуры за-
купки платы за участие в конкурсе, за исключением платы за 
предоставление конкурсной документации в случаях, предус-
мотренных настоящим Положением.

5.1.4. Заказчиком может быть установлено требование о 
внесении денежных средств    в качестве обеспечения заявки 
на участие в конкурсе (далее по тексту требование обеспече-
ния заявки на участие в конкурсе). В случае если начальная 
(максимальная) цена договора не превышает 3 (три) млн руб., 
сумма обеспечения заявки устанавливается в размере 1% от 
начальной (максимальной) цены договора. В случае если на-
чальная (максимальная) цена договора превышает 3 (три) млн 
руб., сумма обеспечения заявки устанавливается в размере 
от 0,5 до 5% от начальной (максимальной) цены договора.

 В случае установления требования обеспечения заявки на 
участие в конкурсе такое требование в равной мере распро-
страняется на всех участников закупки и указывается в кон-
курсной документации.

5.1.5. При проведении конкурса переговоры комиссии по 
закупкам с участником закупки не допускаются. При этом 
допускается разъяснение по вопросам участников закупки в 
порядке, установленном настоящим Положением.

5.2.  Информационное обеспечение.
5.2.1. Информация о проведении конкурса, включая изве-

щение о проведении конкурса, конкурсную документацию, 
проект договора, размещается Заказчиком в единой инфор-
мационной системе не менее чем за 20 (двадцать) дней до 
установленного в конкурсной документации дня окончания 
подачи заявок на участие в конкурсе. Заказчик также впра-
ве опубликовать извещение о проведении конкурса в любых 
средствах массовой информации, в том числе в электронных 
средствах массовой информации. 

5.2.2. Извещение о проведении конкурса и конкурсная до-
кументация, разрабатываемые и утверждаемые Заказчиком, 
должны соответствовать требованиям, установленным    пунк-
том 4.3 настоящего Положения.

5.2.3. Со дня размещения на официальном сайте извеще-
ния о проведении конкурса Заказчик на основании заявления 
любого заинтересованного лица, поданного в письменной 
форме в течение 3 (трех) рабочих дней со дня получения со-
ответствующего заявления, обязан предоставить такому лицу 
конкурсную документацию в порядке, указанном в извеще-
нии. При этом конкурсная документация предоставляется в 
письменной форме после внесения участником процедуры 
закупки платы за предоставление конкурсной документации, 
если такая плата установлена Заказчиком и указание об этом 
содержится в извещении о проведении конкурса, за исклю-
чением случаев предоставления конкурсной документации в 
форме электронного документа. Размер указанной платы не 
должен превышать расходы Заказчика на изготовление копии 
конкурсной документации.

5.2.4. Предоставление конкурсной документации до разме-
щения в единой информационной системе извещения о про-
ведении конкурса не допускается.

5.2.5. Заказчик по собственной инициативе или в соответс-
твии с запросом участника закупки вправе принять решение 
о внесении изменений в извещение о проведении конкурса 
или в конкурсную документацию. Не позднее чем в течение 
3 (трех) дней со дня со дня принятия решения о внесении ука-
занных изменений такие изменения размещаются заказчиком 
в единой информационной системе и на электронном сайте 
учреждения и в течение 3 (трех) рабочих дней направляются 
всем участникам закупки, которым была предоставлена кон-
курсная документация.

5.2.6. В случае если изменения в извещение о проведении 
конкурса, конкурсную документацию внесены заказчиком 
позднее чем за 15 (пятнадцать) дней до даты окончания по-
дачи заявок на участие в конкурсе, срок подачи заявок на 
участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня 
размещения на официальном и специализированном сайтах 
внесенных в извещение о проведении конкурса, конкурсную 
документацию изменений до даты окончания подачи заявок 
на участие в закупке такой срок составлял не менее чем 15 
(пятнадцать) дней.

5.2.7. Любой участник закупки вправе направить Заказчику 
запрос о разъяснении положений конкурсной документации. 
В течение 3 (трех)  рабочих дней со дня поступления указан-
ного запроса заказчик направляет в письменной форме или в 
форме электронного документа разъяснения положений кон-
курсной документации, если указанный запрос поступил к за-
казчику не позднее чем за 5 (пять) дней до дня окончания по-
дачи заявок на участие в конкурсе. Не позднее чем в течение 
3 (трех) дней со дня предоставления указанных разъяснений 
такое разъяснение размещается Заказчиком на официальном 
и специализированном сайтах с указанием предмета запро-
са, но без указания участника закупки, от которого поступил 
запрос.

5.3. Порядок подачи заявок на участие в конкурсе.
5.3.1. Для участия в конкурсе участник закупки подает заяв-

ку на участие в конкурсе. Требования к содержанию, форме, 
оформлению и составу заявки на участие в конкурсе указыва-
ются в конкурсной документации с учетом положений настоя-
щего раздела Положения.

5.3.2.  Заявка на участие в конкурсе должна содержать:
1) сведения и документы об участнике процедуры закупки, 

подавшем такую заявку:
а) фирменное наименование, сведения об организацион-

но-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес 
(для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспорт-
ные данные, сведения о месте жительства (для физического 
лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня раз-
мещения в единой информационной системе извещения о 
проведении конкурса выписку из единого государственного 
реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию 
такой выписки (для юридического лица); полученную не ранее 
чем за шесть месяцев до дня размещения в единой инфор-
мационной системе извещения о проведении конкурса вы-
писку из единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей или нотариально заверенную копию такой 
выписки (для индивидуального предпринимателя); копии до-
кументов, удостоверяющих личность (для иного физического 
лица); надлежащим образом заверенный перевод на русский 
язык документов о государственной регистрации юридическо-
го лица или государственной регистрации физического лица в 
качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с 
законодательством соответствующего государства (для инос-
транного лица) полученных не ранее чем за шесть месяцев до 
дня размещения в единой информационной системе извеще-
ния о проведении конкурса;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осу-
ществление действий от имени участника закупки – юриди-
ческого лица (копия решения о назначении или об избрании 
или приказа о назначении физического лица на должность, 
в соответствии с которым такое физическое лицо обладает 
правом действовать от имени участника процедуры закупки 
без доверенности (далее по тексту руководитель). В случае 
если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка 
на участие в конкурсе должна содержать также доверенность 
на осуществление действий от имени участника закупки, за-
веренную печатью участника и подписанную руководителем 
участника (для юридических лиц) или уполномоченным этим 
руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию 
такой доверенности. В случае если указанная доверенность 
подписана лицом, уполномоченным руководителем участника 
закупки, заявка на участие в конкурсе должна содержать так-
же документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г)  копии учредительных документов участника закупки (для 
юридических лиц);

д) предложение о функциональных характеристиках (потре-
бительских свойствах) и качественных характеристиках това-
ра, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях 
исполнения договора, в том числе предложение о цене дого-
вора, о цене единицы товара, услуги; о цене запасных частей 
(каждой запасной части) к технике, к оборудованию, а также 
начальная цена запасных частей (каждой запасной части) к 
технике, к оборудованию и начальная цена единицы услуги и 
(или) работы. В случаях, предусмотренных конкурсной доку-
ментацией, также копии документов, подтверждающих соот-
ветствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в 
соответствии с законодательством Российской  Федерации, 
если в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации установлены требования к таким товарам, работам, 
услугам (копии сертификатов соответствия, деклараций о 
соответствии, санитарно-эпидемиологических заключений, 
регистрационных удостоверений и т.п.); 

2) документы или копии документов, подтверждающих со-
ответствие участника закупки установленным требованиям и 
условиям допуска к участию в конкурсе:

а) документы, подтверждающие внесение денежных средств 
в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, в слу-
чае если в конкурсной документации содержится указание на 
требование обеспечения такой заявки (платежное поручение, 
подтверждающее перечисление денежных средств в качестве 
обеспечения заявки на участие в конкурсе, или копия такого 
поручения);
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б) копии документов, подтверждающих соответствие учас-
тника процедуры закупки требованиям, установленным зако-
нодательством Российской Федерации, в случае если         в 
соответствии с законодательством Российской Федерации 
установлены требования к лицам, осуществляющим поставки 
товаров, выполнение работ, оказание услуг, и такие товары, 
работы, услуги являются предметом конкурса;

в) копии документов, подтверждающих соответствие участ-
ника процедуры закупки требованиям, установленным насто-
ящим Положением (в соответствии с пунктом 4.2 настоящего 
Положения).

5.3.3. Участник закупки подает заявку на участие в конкурсе 
в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на 
таком конверте указывается наименование конкурса (лота), 
на участие в котором подается данная заявка. Заявка в пись-
менной форме может быть подана участником закупки лично, 
а также посредством почты или курьерской службы.

5.3.4. Заявка на участие в конкурсе может содержать эс-
киз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, 
образец (пробу) товара, на поставку которого размещается 
заказ.

5.3.5. Все листы заявки на участие в конкурсе должны быть 
прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе 
должна содержать опись входящих в ее состав документов, 
быть скреплена печатью участника закупки (для юридических 
лиц) и подписана участником закупки или лицом, уполномо-
ченным таким участником закупки. 

5.3.6. Участник закупки вправе подать только одну заявку 
на  участие в конкурсе в отношении  каждого предмета кон-
курса (лота).  

5.3.7. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается 
после окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, 
установленного в конкурсной документации.

5.3.8. Участник  закупки  вправе  отозвать  заявку  на   учас-
тие  в  Конкурсе  или  внести  в  нее изменения в любое время 
до момента окончания срока подачи заявок. В случае если ус-
тановлены требования обеспечения заявки на участие в кон-
курсе, Заказчик возвращает его участникам внесенные ими 
в качестве обеспечения заявок денежные средства в течение        
5 (пяти) рабочих дней со дня уведомления участником закупки 
Заказчика об отзыве заявки на участие в конкурсе. Уведом-
ление об отзыве заявки делается в письменной форме и под-
писывается участником закупки или лицом, уполномоченным 
таким участником закупки.

5.3.9. В случае если по окончании срока подачи заявок на 
участие в конкурсе подана только одна заявка или не пода-
на ни одна заявка, конкурс признается несостоявшимся. В 
случае если конкурсной документацией предусмотрено два и 
более лота, конкурс признается несостоявшимся только в от-
ношении тех лотов, в отношении которых подана только одна 
заявка на участие в конкурсе или не подана ни одна заявка на 
участие в конкурсе.

5.3.10. В случае если по окончании срока подачи заявок на 
участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в 
конкурсе, конверт с указанной заявкой вскрывается и ука-
занная заявка рассматривается в порядке, установленном 
Положением о закупке. В случае если указанная заявка соот-
ветствует требованиям и условиям, предусмотренным конкур-
сной документацией, Заказчик передает участнику закупки, 
подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, про-
ект договора, который составляется путем включения условий 
исполнения договора, предложенных таким участником в за-
явке на участие в  конкурсе, в проект договора, прилагаемого 
к конкурсной документации. При этом участник закупки не 
вправе отказаться от заключения договора.

5.3.11. В случае если на участие в конкурсе не поступило ни 
одной заявки либо все поступившие    заявки были отклоне-
ны, конкурс признается несостоявшимся.  В указанном случае 
заказчик вправе принять решение о проведении повторного 
конкура, либо  решение о выборе иного способа закупки. 

5.4. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в 
конкурсе.

5.4.1. Каждый конверт с заявками, поступившими в срок, 
указанный в конкурсной документации, регистрируется За-
казчиком в журнале регистрации заявок. По требованию учас-
тника закупки, подавшего конверт с заявкой, Заказчик вправе 
выдать расписку в получении конверта с такой заявкой с ука-
занием даты и времени его получения.

5.4.2. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкур-
се осуществляется комиссией по закупке публично в день, во 
время и в месте, указанные в конкурсной документации.

5.4.3. Комиссией по закупкам вскрываются конверты с заяв-
ками на участие в конкурсе, которые поступили заказчику до 
окончания срока подачи заявок. В случае установления факта 
подачи одним участником  закупки двух и более заявок на учас-
тие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, 
что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все 
заявки на участие в конкурсе такого участника закупки, подан-
ные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвра-
щаются такому участнику. Возврату подлежат также внесенные 
участником в качестве обеспечения заявок денежные средства 
в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания протокола 
вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

5.4.4. Участники закупки, подавшие заявки, или их пред-
ставители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с 
заявками.

5.4.5. Сведения о каждом участнике закупки, конверт с заявкой 
на участие в конкурсе которого вскрывается, условия исполнения 
договора, являющиеся критериями оценки заявок на участие в 
конкурсе, объявляются при вскрытии конвертов и заносятся в про-
токол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

Сведения, заносимые в протокол вскрытия конвертов, 
должны содержать:

- наименование (для юридического лица), фамилию, имя, 
отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого 
участника закупки, конверт с заявкой которого вскрывается;

- документы, предусмотренные конкурсной документацией;
- условия исполнения договора, указанные в такой заявке и 

являющиеся критерием оценки заявок;
- информацию о признании конкурса несостоявшимся, в 

случае если он был признан таковым.

5.4.6. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие 
в конкурсе ведется комиссией по закупкам и подписывается 
всеми присутствующими членами комиссии по закупкам не-
посредственно после вскрытия конвертов с заявками на учас-
тие в конкурсе. Указанный протокол размещается Заказчиком 
в единой информационной системе не позднее чем через 3 
(три) дня со дня подписания такого протокола. 

5.4.7. Полученные после установленного в конкурсной доку-
ментации срока подачи заявок конверты с заявками на учас-
тие в конкурсе вскрываются (в случае, если на конверте не 
указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведе-
ния о месте жительства (для физического лица) участника за-
купки), и такие конверты и заявки возвращаются участникам 
закупки. В случае если установлены требования обеспечения 
заявки на участие в конкурсе, Заказчик возвращает его учас-
тникам внесенные ими в качестве обеспечения заявок денеж-
ные средства в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подпи-
сания протокола оценки и сопоставления заявок на участие 
в конкурсе.            

5.5. Порядок рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
5.5.1.  Комиссия по закупкам рассматривает заявки на учас-

тие в конкурсе и участников закупки, подавших такие заявки, 
на соответствие требованиям, установленным конкурсной до-
кументацией. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе не 
должно превышать 7 (семь) дней от даты вскрытия конвертов.

5.5.2. На основании результатов рассмотрения заявок на 
участие в конкурсе комиссией по закупкам принимается ре-
шение о допуске к участию в конкурсе участника закупки и о 
признании участника закупки, подавшего заявку на участие в 
конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого 
участника закупки к участию в конкурсе в порядке и по осно-
ваниям, предусмотренным в конкурсной документации.

5.5.3. На основании результатов рассмотрения заявок на 
участие в конкурсе комиссией по закупкам оформляется про-
токол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который 
подписывается всеми присутствующими на заседании члена-
ми закупочной комиссии и представителем заказчика. Прото-
кол должен содержать сведения об участниках закупки (на-
именование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество 
(для физического лица) и почтовый адрес каждого участника 
закупки), решение о допуске участника закупки к участию в 
конкурсе и о признании его участником конкурса или об отка-
зе в допуске участника закупки к участию в конкурсе с обосно-
ванием такого решения и с указанием положений конкурсной 
документации, которым не соответствует участник закупки, 
которым не соответствует заявка на участие в конкурсе этого 
участника закупки, положений такой заявки, не соответствую-
щих требованиям конкурсной документации. Указанный про-
токол размещается Заказчиком в единой информационной 
системе и на электронном сайте учреждения  не позднее чем 
через 3 (три) дня со дня подписания такого протокола. 

5.5.4. В случае если в результате рассмотрения заявок на 
участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к 
участию в конкурсе всех участников закупки, подавших заяв-
ки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе 
и признании участником конкурса только одного участника 
закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс 
признается несостоявшимся. В случае если конкурсной доку-
ментацией предусмотрено два и более лота, конкурс призна-
ется несостоявшимся только в отношении того лота, решение 
об отказе в допуске к участию в котором принято относитель-
но всех участников закупки, подавших заявки на участие в 
конкурсе в отношении этого лота, или решение о допуске к 
участию в котором и признании участником конкурса принято 
относительно только одного участника закупки, подавшего за-
явку на участие в конкурсе в отношении этого лота. 

5.5.5. В случае если конкурс признан несостоявшимся и 
только один участник закупки, подавший заявку на участие 
в конкурсе, признан участником конкурса, заказчик передает 
такому участнику конкурса проект договора, который состав-
ляется путем включения условий исполнения договора, пред-
ложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, 
в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации. 
При этом участник закупки не вправе отказаться от заключе-
ния договора.

5.6. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе.
5.6.1. После проведения процедуры рассмотрения заявок 

комиссия по закупкам осуществляет оценку и сопоставление 
заявок на участие в конкурсе, поданных участниками закупки, 
признанными участниками конкурса. Срок оценки и сопостав-
ление заявок не должен превышать 7 (семь) дней от оконча-
ния срока рассмотрения заявок. 

5.6.2. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе 
осуществляются комиссией по закупкам в целях выявления 
лучших условий исполнения договора в соответствии с крите-
риями и в порядке, установленными конкурсной документаци-
ей на основании Положения о закупке (приложение к настоя-
щему Положению).

5.6.3. На основании результатов оценки и сопоставления 
заявок на участие в конкурсе  комиссией по закупкам каж-
дой заявке относительно других по мере уменьшения степени 
выгодности содержащихся в них условий исполнения дого-
вора присваивается порядковый номер. Заявке на участие в 
конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения 
договора, присваивается первый номер. В случае если в не-
скольких заявках на участие в конкурсе содержатся одина-
ковые условия исполнения договора, меньший порядковый 
номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая 
поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содер-
жащих такие условия.

5.6.4. Победителем конкурса признается участник конкурса, 
который предложил лучшие условия исполнения договора и за-
явке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

5.6.5. Комиссия по закупкам ведет протокол оценки и со-
поставления заявок на участие в конкурсе, в котором должны 
содержаться сведения об участниках конкурса (наименование 
(для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физи-
ческого лица) и почтовый адрес каждого участника конкурса), 
заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены, о 
принятом на основании результатов оценки и сопоставления 
заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам 
на участие в конкурсе порядковых номеров, об условиях ис-

полнения договора, указанных в заявке победителя конкурса 
и участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которо-
го присвоен второй номер. Протокол составляется в двух эк-
земплярах, подписывается всеми присутствующими членами 
закупочной комиссии, представителем Заказчика и победи-
телем конкурса и размещается Заказчиком в единой инфор-
мационной системе не позднее чем через 3 (три) дня со дня 
подписания такого протокола. 

5.6.6. Заказчик передает в течение 5 (пяти) дней после под-
писания протокола оценки и сопоставления заявок победи-
телю конкурса один экземпляр протокола и проект договора, 
который составляется путем включения условий исполнения 
договора, предложенных победителем конкурса в заявке на 
участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкур-
сной документации. Победитель конкурса не вправе отказать-
ся от заключения договора.

5.6.7. В  случае  если  победитель  конкурса  в  течение  
10  (десяти)  дней  со  дня  размещения  в единой инфор-
мационной системе  заключительного протокола оценки и со-
поставления заявок  не  представил Заказчику подписанный 
договор, победитель Конкурса считается уклонившимся от 
заключения договора. Если  победитель  конкурса  признан  
уклонившимся  от  заключения  договора, Заказчик вправе   
заключить   договор   с   участником   конкурса,  которому по 
результатам,  изложенным в протоколе оценки и сопоставле-
ния заявок присвоен второй номер. 

5.6.8. Цена такого договора  равна цене, предложенной со-
ответствующим участником в заявке на участие в Конкурсе, и 
не может превышать начальную (максимальную) цену догово-
ра, указанную в извещении и  документации о закупке. 

5.6.9. Участнику конкурса, признанному уклонившимся от 
заключения договора денежные средства, внесенные им в ка-
честве обеспечения заявок, не возвращаются.

5.6.10. Сведения  об  участнике  конкурса,  уклонившемся  
от  заключения  договора,  включаются  в  реестр недобросо-
вестных поставщиков. 

6. Аукцион в электронной форме

6.1.1. Под аукционом в электронной форме (далее  аукцион) 
понимается аукцион, при котором информация о закупке сооб-
щается заказчиком неограниченному кругу лиц путем разме-
щения в единой информационной системе извещения о про-
ведении такого аукциона и документации о нем, к участникам 
закупки предъявляются единые требования и дополнительные 
требования, проведение такого аукциона обеспечивается на 
электронной площадке ее оператором.

6.1.2. Аукцион – это торги, победителем которых признает-
ся лицо, предложившее наиболее низкую цену договора или, 
если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля 
и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее 
высокую цену договора.

6.1.3. Аукцион может проводиться Заказчиком в случае, 
когда им однозначно сформулированы подробные требования 
к закупаемой продукции, в том числе определен товарный 
знак закупаемого товара и товаров, которые используются 
при выполнении работ, оказании услуг, определены функцио-
нальные характеристики (потребительские свойства) товара, 
размеры, упаковка, отгрузка товара, установлены конкретные 
требования к результатам работы (услуги).

6.1.4. В зависимости от возможного круга участников закуп-
ки аукцион может быть открытым или закрытым.

6.1.5. В зависимости от наличия процедуры предваритель-
ного квалификационного отбора аукцион может быть с прове-
дением или без проведения предварительного квалификаци-
онного отбора.

6.1.6. Во всем, что не оговорено в настоящем подразделе, к 
проведению аукциона применяются положения о проведении 
открытого одноэтапного конкурса.

6.1.7. Извещение  о   проведении аукциона  (в электронной 
форме), документация     о  закупке, обоснование начальной 
(максимальной) цены договора и проект договора  размещают-
ся Заказчиком не менее чем  за  20  (двадцать)  дней  до  дня  
окончания  срока  подачи  заявок  на  участие  в  аукционе  в 
единой информационной системе и электронной торговой пло-
щадке в соответствии с регламентом электронной площадки.

6.1.8. В извещении о проведении электронного аукциона 
наряду с информацией, указанной в пункте 4.3.1 настоящего 
Положения, указываются:

1) адрес электронной площадки в информационно-телеком-
муникационной сети Интернет;

2) дата окончания срока рассмотрения заявок на участие в 
аукционе;

3) дата проведения аукциона в соответствии с регламентом 
электронной площадки. В случае если дата проведения аук-
циона приходится на нерабочий день, день проведения такого 
аукциона переносится на следующий за ним рабочий день;

4) размер обеспечения заявок на участие в таком аукционе 
(при наличии такого требования);

5) требования, предъявляемые участникам аукциона и ис-
черпывающий перечень документов, которые должны быть 
представлены участниками аукциона (при наличии таких тре-
бований);

6) условия, запреты и ограничения допуска товаров, проис-
ходящих из иностранного государства или группы иностран-
ных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, 
оказываемых иностранными лицами.

6.1.9. Заказчик вправе принять решение о внесении измене-
ний в извещение, документацию о проведении электронного 
аукциона. Изменение объекта закупки при проведении такого 
аукциона не допускается. Данные изменения подлежат раз-
мещению в единой информационной системе не позднее чем 
в течение 3 (трех) дней со дня принятия решения о внесении 
указанных изменений. В случае если изменения в извещение, 
документацию о закупке внесены заказчиком позднее чем за 
пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на учас-
тие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке 
должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в единой 
информационной системе внесенных в извещение о закупке, 
документацию о закупке изменений до даты окончания пода-
чи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее 
чем пятнадцать дней.
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6.1.10. Датой    окончания    срока   приема    заявок   на   
участие   в  аукционе    является   дата,  предшествующая дате 
рассмотрения, оценки и сопоставления заявок участников за-
купки.

6.1.11. Заказчик в документации об аукционе устанавлива-
ет четкие требования к участникам закупки и к закупаемой 
продукции, которые не могут быть изменены участником за-
купки.

6.1.12. Дополнительно к сведениям, установленным в пун-
кте 4.3.1 настоящего Положения, документация об аукционе 
должна содержать сведения о дате, месте, времени и порядке 
проведения аукциона. Также в документации о проведении 
аукциона указывается:

1) наименование и описание объекта закупки и условия кон-
тракта, в том числе обоснование начальной (максимальной) 
цены контракта;

2) требования к содержанию, составу заявки на участие в 
таком аукционе. При этом не допускается установление тре-
бований, влекущих за собой ограничение количества участ-
ников такого аукциона или ограничение доступа к участию в 
таком аукционе;

3) дата и время окончания срока подачи заявок на участие 
в таком аукционе;

4) дата окончания срока рассмотрения заявок на участие в 
таком аукционе;

5) дата проведения такого аукциона;
6) информация о валюте, используемой для формирования 

цены контракта и расчетов с поставщиками (подрядчиками, 
исполнителями);

7) порядок применения официального курса иностранной 
валюты к рублю Российской Федерации, установленного Цен-
тральным банком Российской Федерации и используемого 
при оплате контракта (при наличии таковых условий оплаты);

8) размер обеспечения исполнения контракта, срок и поря-
док предоставления указанного обеспечения, требования к 
обеспечению исполнения контракта;

9) возможность заказчика изменить условия контракта;
10) информация об ответственных за заключение контрак-

та, срок, в течение которого победитель такого аукциона или 
иной участник, с которым заключается контракт при уклоне-
нии победителя такого аукциона от заключения контракта, 
должен подписать контракт, условия признания победителя 
такого аукциона или иного участника такого аукциона укло-
нившимися от заключения контракта;

11) порядок, даты начала и окончания срока предоставле-
ния участникам такого аукциона разъяснений положений до-
кументации о таком аукционе;

12) информация о возможности одностороннего отказа от 
исполнения контракта в соответствии с положениями частей 
8-26 статьи 95 Федерального закона от 05.04.2013          № 44-
ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения государственных и муниципальных 
нужд».

К документации об электронном аукционе прилагается про-
ект контракта.

6.1.13. Для участия в аукционе участник закупки подает 
заявку на участие в аукционе. Требования к содержанию, 
форме, оформлению и составу заявки на участие в аукционе 
указываются в аукционной документации с учетом положений 
настоящего раздела Положения о закупке. Срок подачи за-
явок на участие в аукционе исчисляется с даты размещения 
в единой информационной системе и электронной торговой 
площадке извещения о проведении аукциона.

6.1.14. Заявка на участие в аукционе должна содержать:
1) сведения и документы об участнике закупки, подавшем 

такую заявку, а также о лицах, выступающих на стороне учас-
тника закупки:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об 
организационно-правовой форме, о месте нахождения, почто-
вый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, 
паспортные данные, сведения о месте жительства (для физи-
ческого лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня раз-
мещения в единой информационной системе извещения о 
проведении аукциона выписку из единого государственного 
реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию 
такой выписки (для юридических лиц); полученную не ранее 
чем за шесть месяцев до дня размещения в единой инфор-
мационной системе извещения о проведении аукциона вы-
писку из единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей или нотариально заверенную копию такой 
выписки (для индивидуальных предпринимателей); копии до-
кументов, удостоверяющих личность (для иных физических 
лиц); надлежащим образом заверенный перевод на русский 
язык документов о государственной регистрации юридичес-
кого лица или физического лица в качестве индивидуаль-
ного предпринимателя в соответствии с законодательством 
соответствующего государства (для иностранных лиц), полу-
ченных не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения 
в единой информационной системе извещения о проведении 
аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осу-
ществление действий от имени юридического лица (копия 
решения о назначении или об избрании либо приказа о назна-
чении физического лица на должность, в соответствии с ко-
торым такое физическое лицо обладает правом действовать 
от имени участника закупки и лица, выступающего на сто-
роне участника закупки без доверенности (далее для целей 
настоящего раздела  руководитель). В случае если от имени 
юридического лица действует иное лицо, заявка на участие 
в аукционе должна содержать также соответствующую дове-
ренность, заверенную печатью и подписанную руководителем 
юридического лица или уполномоченным этим  руководите-
лем лицом, либо нотариально заверенную копию такой дове-
ренности. В случае если указанная доверенность подписана 
лицом, уполномоченным руководителем, заявка на участие в 
аукционе должна содержать также документ, подтверждаю-
щий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов (для юридических лиц);
 2) документы или копии документов, подтверждающих со-

ответствие участника закупки и лица, выступающего на сто-
роне участника закупки, установленным требованиям и усло-

виям допуска к участию в аукционе:
а) копии документов, подтверждающих соответствие учас-

тника закупки и лица, выступающего на стороне участника 
закупки, обязательным требованиям, установленным пунктом 
4.2  настоящего Положения;

б) документы, подтверждающие квалификацию участника 
закупки, если в аукционной документации установлены ква-
лификационные требования к участникам закупки; 

в) документы, подтверждающие обеспечение заявки на 
участие в аукционе, в случае если в аукционной документа-
ции содержится указание на требование обеспечения такой 
заявки;

3) копии документов, подтверждающих соответствие про-
дукции требованиям, установленным в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации, если в соответствии 
с законодательством Российской Федерации установлены 
требования к такой продукции (копии сертификатов соответс-
твия, деклараций о соответствии, санитарно-эпидемиологи-
ческих заключений, регистрационных удостоверений и т.п.). 

6.1.15. Участник закупки вправе подать только одну заявку 
на участие в аукционе в отношении каждого предмета аукцио-
не (лота), внесение изменений в которую не допускается.

6.1.16. Участник закупки вправе отозвать заявку на участие 
в аукционе  не позднее чем за 3 (три) дня до даты окончания 
срока подачи заявок. В случае если было установлено требо-
вание обеспечения заявки на участие в аукционе,  оператор  
электронной  площадки  обязан  вернуть  внесенные  в  качес-
тве  обеспечения  заявки  денежные     средства    участнику     
закупки,   отозвавшему      заявку,   в   срок,  установленный  
регламентом электронной площадки. 

6.1.17. Процедура вскрытия конвертов с заявками на учас-
тие в аукционе не проводится.

6.1.18. Подача предложений о цене договора участниками 
закупки осуществляется в день проведения аукциона, уста-
новленный в документации об аукционе.

6.1.19. Комиссия в день рассмотрения предложений участ-
ников закупки, установленный  в  извещении  и  документации  
о  закупке,  рассматривает  все  поступившие  заявки  на  учас-
тие  в  аукционе,  проводит  оценку  и  сопоставление  заявок  
на  предмет  их  соответствия  требованиям  документации 
о закупке. Комиссия  принимает решение о допуске/отказе в 
допуске к участию в  аукционе участников закупки, подавших 
заявки на участие в аукционе. Сроки  рассмотрения,  оценки  и  
сопоставления  заявок  на  участие  в  аукционе  - в соответс-
твии с пунктами 5.5, 5.6 настоящего Положения.

6.1.20. Учреждение вправе отказаться от проведения  аук-
циона  не  позднее  чем            за  3 (три)  рабочих  дня  до  даты  
окончания  срока  подачи  заявок.  Решение  об   отказе  от  
проведения  аукциона  в  течение  1  (одного)  рабочего  дня  со  
дня  его  принятия  размещается  на  сайте  и  на  электронной 
торговой площадке в соответствии с регламентом электрон-
ной площадки.  

6.1.21. Оператор электронной площадки в течение 1 (одно-
го) рабочего дня со дня размещения  на  сайте  и  на  электрон-
ной  торговой  площадке  решения  об  отказе  от  проведения  
аукциона  направляет  извещение  об  отказе  от  проведения  
аукциона  участникам,  подавшим  заявки  на  участие в аук-
ционе. 

6.1.22. При  проведении  аукциона  устанавливается     время   
приема    предложений  участников аукциона о цене договора, 
составляющее 10 (десять) минут от начала проведения аукци-
она до истечения срока подачи предложений о цене догово-
ра, а также 10 (десять) минут после  поступления  последнего  
предложения  о  цене  договора.  Если  в  течение  указанного 
времени   ни   одного   предложения   о   более  низкой   цене   
договора   не   поступило,   аукцион автоматически,   при   по-
мощи   программных   и   технических   средств,   обеспечива-
ющих   его проведение, завершается. 

6.1.23. Победителем аукциона признается лицо, предложив-
шее наиболее низкую цену договора или, если при проведе-
нии аукциона цена договора была снижена до нуля и аукцион 
проводится на право заключить договор, наиболее высокую 
цену договора.

6.1.24.  В  случае если  на  участие  в  аукционе  поступила  
одна  заявка  или  только  один участник   был   допущен   к   
участию   в   аукционе,   аукцион   признается   несостоявшимся.   
В указанном  случае  договор  заключается  с  единственным   
участником  аукциона  на  условиях, указанных  в  извещении  
и     документации  о  закупке,  по  цене,  не  превышающей  
начальной (максимальной) цены договора.  

6.1.25. В случае если ни один из участников аукциона не 
сделал ценовых предложений,  аукцион признается несосто-
явшимся. В случае признания аукциона несостоявшимся за-
казчик может  принять  решение  о  проведении  повторного  
аукциона  либо  решение  о  выборе  иного способа закупки, 
в том числе заключения договора с единственным поставщи-
ком.

6.1.26. По итогам проведения аукциона составляется про-
токол аукциона, в котором должны содержаться сведения о 
месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках 
аукциона, о начальной цене договора (цене лота), все мини-
мальные предложения о цене договора, сделанные участни-
ками аукциона и ранжированные по мере убывания. Протокол 
составляется в двух экземплярах подписывается всеми при-
сутствующими членами закупочной комиссии, представите-
лем Заказчика и победителем аукциона и размещается За-
казчиком в единой информационной системе и электронном 
сайте учреждения не позднее чем через 3 (три) дня со дня 
подписания такого протокола. 

6.1.27. По итогам аукциона заключается договор на усло-
виях, указанных в извещении и  документации о закупке, и по 
цене, предложенной победителем аукциона.  

6.1.28. Договор может быть заключен не ранее чем через  
10 (десять) дней  и не позднее  чем через 20 (двадцать) дней 
со дня размещения на  сайте протокола аукциона. 

6.1.29. В   случае   если   победитель   аукциона   в   тече-
ние   20   (двадцати)   дней   со   дня размещения на сайте, 
на электронной площадке протокола аукциона не представил 
Заказчику подписанный договор, победитель аукциона счита-
ется уклонившимся от заключения договора. 

 6.1.30. В  случае  если  победитель  аукциона  признан  
уклонившимся  от  заключения  договора,  Заказчик вправе  

заключить  договор  с  участником  аукциона,  который  пред-
ложил такую же,  как  и  победитель  аукциона,  цену  договора  
или  предложение,         о  цене  договора которого   содержит   
лучшие   условия   по   цене   договора,   следующие   после   
предложенных победителем.  

 6.1.31. Сведения   об   участнике   конкурса,   уклонившемся   
от   заключения   договора, включаются в реестр недобросо-
вестных поставщиков. 

6.2. Предварительный квалификационный отбор.
6.2.1. Предварительный квалификационный отбор может 

проводиться в процедурах открытого одноэтапного конкурса, 
открытого аукциона.

6.2.2. При проведении предварительного квалификацион-
ного отбора документация о закупке, помимо сведений, пре-
дусмотренных пунктом 4.3.1 Положения о закупке, должна 
содержать:

1) информацию о проведении предварительного квалифика-
ционного отбора и о том, что впоследствии будут рассмотрены 
технико-коммерческие предложения только тех участников, 
которые успешно прошли предварительный квалификацион-
ный отбор;

2) информацию о порядке, месте, дате начала и дате окон-
чания срока подачи предквалификационных заявок;

3) описание срока, места и порядка получения предква-
лификационной документации, размера, порядка и сроков 
внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление 
предквалификационной документации, если такая плата ус-
тановлена Заказчиком, за исключением случаев предостав-
ления предквалификационной  документации в форме элект-
ронного документа.

6.2.3. Предквалификационная документация должна содер-
жать:

1) краткое описание закупаемой продукции;
2) порядок проведения предварительного квалификацион-

ного отбора, включая его критерии из числа указанных в при-
ложении к настоящему Положению;

3) требования к участнику предварительного квалификаци-
онного отбора;

4) требования к содержанию, форме, оформлению и со-
ставу предквалификационной заявки на участие, в том чис-
ле способу подтверждения соответствия участника закупки 
предъявляемым требованиям;

5) информацию о порядке, месте, дате начала и дате окон-
чания срока подачи предквалификационных заявок;

6) сведения о последствиях несоответствия участника уста-
новленным требованиям или отрицательного результата про-
хождения им предварительного квалификационного отбора;

7) описание срока, места и порядка получения предква-
лификационной документации, размера, порядка и сроков 
внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление 
предквалификационной документации, если такая плата ус-
тановлена Заказчиком, за исключением случаев предостав-
ления предквалификационной  документации в форме элект-
ронного документа.

6.2.4. Предквалификационная документация утверждает-
ся Заказчиком и размещается им в единой информационной 
системе одновременно с документацией о закупке.

6.2.5. Внесение изменений в предквалификационную доку-
ментацию осуществляется в том же порядке, что предусмот-
рен настоящим Положением для внесения изменений в доку-
ментацию о закупке.

6.2.6. Участник, не прошедший или не проходивший уста-
новленный предварительный квалификационный отбор, не 
допускается закупочной комиссией к участию в процедуре 
закупки.

7. Запрос к отировок

7.1. Запрос котировок – это способ закупки, который может 
проводиться при наличии одновременно следующих условий:

1) закупка продукции производится не по конкретным заяв-
кам Заказчика;

2) для продукции есть функционирующий рынок;
3) продукцию можно сравнивать только по ценам;
4) начальная цена договора не превышает 500 000 рублей.
7.2. Информация о проведении запроса котировок, включая 

извещение о проведении запроса котировок, документацию 
о запросе котировок, проект договора, размещается Заказ-
чиком в единой информационной системе не менее чем за 
двадцать дней до установленного в документации о запросе 
котировок дня окончания подачи заявок на участие в запросе 
котировок.

7.3. Извещение о запросе котировок должно содержать сле-
дующие сведения:

- наименование, местонахождение, почтовый адрес и адрес 
электронной почты, номер контактного телефона и факса За-
казчика;

- источник финансирования закупки;
- форма котировочной заявки, в том числе подаваемой в 

форме электронного документа;
- наименование, характеристики и количество поставляе-

мых товаров, наименование, характеристики и объем выпол-
няемых работ, оказываемых услуг. При этом должны быть ука-
заны требования, установленные Заказчиком, к количеству, 
качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, 
требования к их безопасности, требования к   функциональ-
ным характеристикам (потребительским свойствам) товара, 
к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к резуль-
татам работ и иные показатели, связанные с определением 
соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, ока-
зываемых услуг потребностям Заказчика;

- место доставки поставляемых товаров, место выполнения 
работ, место оказания услуг;

- сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания ус-
луг;

- сведения о включенных в цену товаров, работ, услуг расхо-
дах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату 
таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных 
платежей;

- срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения ра-
бот, оказания услуг;

- начальная (максимальная) цена договора;
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- место подачи котировочных заявок, срок их подачи, в том 
числе дата и время окончания срока подачи котировочных за-
явок;

- срок подписания победителем запроса котировок договора 
со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котиро-
вочных заявок;

- по решению Заказчика к извещению может быть приложен 
проект договора, заключаемого с участником по результатам 
проведения запроса котировок;

- по решению Заказчика извещение может включать допол-
нительные требования о представлении участником в составе 
котировочной заявки копии документов, подтверждающих со-
ответствие участника процедуры закупки требованиям, уста-
новленным настоящим Положением.

7.4. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений 
в извещение, документацию о проведении запроса котировок. 
Данные изменения подлежат размещению в единой информа-
ционной системе не позднее чем в течение 3 (трех) дней со дня 
принятия решения о внесении указанных изменений. В случае 
если изменения в извещение, документацию о закупке внесе-
ны заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окон-
чания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок 
на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со 
дня размещения в единой информационной системе внесенных 
в извещение о закупке, документацию о закупке изменений до 
даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок 
составлял не менее чем пятнадцать дней.

7.5. Документация о закупке должна содержать информа-
цию, предусмотренную пунктом 4.3.1 настоящего Положения.

7.6. Заявка на участие в запросе котировок должна содер-
жать информацию, предусмотренную пунктом  6.1.14 настоя-
щего Положения. 

7.7. Заявка на участие в запросе котировок подается участ-
ником закупки в письменной форме. Любой участник закупки 
вправе подать только одну котировочную заявку, внесение из-
менений в которую не допускается.

7.8. Заказчик вправе на любом этапе, но не позднее чем за 3 
(три) рабочих дня до окончания срока подачи котировочных за-
явок отказаться от проведения запроса котировок, разместив 
извещение об этом в единой информационной системе.

7.9. Котировочная заявка, поданная в срок, указанный в 
извещении о проведении запроса котировок, регистрируется 
Заказчиком. По требованию участника закупки, подавшего ко-
тировочную заявку, Заказчик выдает расписку в получении ко-
тировочной заявки с указанием даты и времени ее получения.

7.10. Проведение переговоров между Заказчиком или Ко-
миссией и участником закупки в отношении поданной им коти-
ровочной заявки не допускается.

7.11. Котировочные заявки, поданные после дня окончания 
срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о 
проведении запроса котировок, не рассматриваются и в день 
их поступления возвращаются участникам закупки, подавшим 
такие заявки.

7.12. В случае если на дату завершения приема заявок, ука-
занную в извещении, подана только одна котировочная заяв-
ка, Заказчик продлевает срок подачи котировочных заявок не 
менее чем на 4 (четыре) рабочих дня и в течение 1 (одного) 
рабочего дня после дня окончания срока подачи котировочных 
заявок размещает в единой информационной системе извеще-
ние о продлении срока подачи таких заявок. При этом заявка, 
поданная в срок, указанный в извещении о проведении запро-
са котировок, вскрывается и рассматривается одновременно с 
заявками, поданными в срок, указанный в извещении о про-
длении срока подачи котировочных заявок.

7.13. В случае если после дня окончания срока подачи коти-
ровочных заявок, указанного в извещении о продлении срока 
подачи котировочных заявок, не подана дополнительно ни одна 
котировочная заявка, а единственная поданная котировочная 
заявка соответствует требованиям, установленным извещени-
ем о проведении запроса котировок, и содержит предложение 
о цене договора, не превышающей начальную (максимальную) 
цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок, 
Заказчик вправе:

- заключить договор с участником закупки, подавшим такую 
котировочную заявку, на условиях, предусмотренных извеще-
нием о проведении запроса котировок, и по цене, предложен-
ной указанным участником закупки в котировочной заявке. 
Также Заказчик вправе провести с таким участником перего-
воры по снижению цены, представленной в котировочной за-
явке, и заключить договор по цене, согласованной в процессе 
проведения преддоговорных переговоров;

- принять решение о проведении повторной процедуры за-
купки путем запроса котировок, при необходимости с измене-
нием условий проводимого запроса котировок, препятствую-
щих созданию конкурентной среды;

- принять решение о прекращении закупки без выбора по-
бедителя.

7.14. В случае если не подана ни одна котировочная заяв-
ка, Заказчик вправе принять решение о размещении закупки 
у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), при 
этом договор с единственным поставщиком (исполнителем, 
подрядчиком) должен быть заключен на условиях, предус-
мотренных извещением о проведении запроса котировок, и 
цена заключенного договора не должна превышать началь-
ную (максимальную) цену договора, указанную в извещении 
о проведении запроса котировок, или осуществить повторное 
размещение заказа путем запроса котировок. При повторном 
размещении заказа Заказчик вправе изменить условия испол-
нения договора.

7.15. В случае если при повторном размещении заказа пу-
тем запроса котировок не подана ни одна котировочная заявка, 
Заказчик вправе осуществить очередное размещение заказа 
путем запроса котировок или принять решение о прекращении 
процедуры закупки без выбора победителя или о размещении 
заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчи-
ка). При этом договор с единственным поставщиком (исполни-
телем, подрядчиком) должен быть заключен на условиях, пре-
дусмотренных извещением о повторном проведении запроса 
котировок, и цена заключенного договора не должна превы-
шать начальную (максимальную) цену договора, указанную в 
извещении о повторном проведении запроса котировок.

7.16. Котировочная заявка подается в запечатанном конвер-

те. Вскрытие конверта осуществляется на заседании Комис-
сии.

7.17. Комиссия в течение одного рабочего дня, следующего 
за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассмат-
ривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, 
установленным в извещении о проведении запроса котировок, 
и оценивает котировочные заявки.

7.18. Победителем в проведении запроса котировок призна-
ется участник закупки, подавший котировочную заявку, кото-
рая отвечает всем требованиям, установленным в извещении 
о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее 
низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее 
низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками 
закупки победителем в проведении запроса котировок призна-
ется участник закупки, котировочная заявка которого поступи-
ла ранее котировочных заявок других участников закупки.

7.19. Комиссия вправе отклонить котировочные заявки, если 
они не соответствуют требованиям, установленным в изве-
щении о проведении запроса котировок, или предложенная в 
котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превышает 
максимальную (начальную) цену, указанную в извещении о 
проведении запроса котировок. Комиссия также вправе откло-
нить котировочную заявку в случае наличия сведений об участ-
нике закупки в реестре недобросовестных поставщиков. 

7.20. Результаты рассмотрения и оценки котировочных за-
явок оформляются протоколом, который подписывается всеми 
присутствующими на заседании членами Комиссии.

7.21. Протокол рассмотрения котировочных заявок должен 
содержать:

- сведения о Заказчике;
- информацию о существенных условиях договора;
- сведения обо всех участниках закупки, подавших котиро-

вочные заявки;
- сведения об отклоненных котировочных заявках с обосно-

ванием причин отклонения;
- предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, ус-

луг;
- сведения о победителе в проведении запроса котировок;
- об участнике закупки, предложившем в котировочной заяв-

ке цену такую же, как и победитель в проведении запроса коти-
ровок, или об участнике закупки, предложение о цене договора 
которого содержит лучшие условия по цене, следующие после 
предложенных победителем в проведении запроса котировок 
условий.

7.22. Протокол в день его подписания размещается Заказчи-
ком в единой информационной системе не позднее чем через 3 
(три) дня со дня подписания указанного протокола.

7.23. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок 
составляется в двух экземплярах, один из которых остается у 
Заказчика.

7.24. Заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подпи-
сания протокола передает победителю в проведении запроса 
котировок один экземпляр протокола и проект договора, кото-
рый составляется путем включения в него условий исполнения 
договора, предусмотренных извещением о проведении запро-
са котировок, и цены, предложенной победителем запроса ко-
тировок в котировочной заявке.

7.25.  Договор может быть заключен не ранее чем через три 
дня со дня размещения на сайте протокола рассмотрения и 
оценки котировочных заявок и не позднее чем через двадцать 
дней со дня подписания указанного протокола.

7.26. В случае если победитель в проведении запроса коти-
ровок в указанный срок не представил заказчику подписанный 
договор, такой победитель признается уклонившимся от за-
ключения договора.

7.27. В случае если победитель в проведении запроса коти-
ровок признан уклонившимся от заключения договора, заказ-
чик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении по-
бедителя в проведении запроса котировок заключить договор, 
а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от 
заключения договора, либо заключить договор с участником 
закупки, предложение о цене договора которого содержит луч-
шее условие по цене договора, следующее после предложен-
ного победителем в проведении запроса котировок условия, 
если цена договора не превышает начальную (максимальную) 
цену договора, указанную в извещении о проведении запроса 
котировок. При этом заключение договора для указанных учас-
тников закупки является обязательным.

7.28. В случае уклонения участника закупки, предложение о 
цене договора которого содержит лучшее условие по цене до-
говора, следующее после предложенного победителем в про-
ведении запроса котировок условия, от заключения договора 
заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении 
такого участника закупки заключить договор, а также о возме-
щении убытков, причиненных уклонением от заключения дого-
вора, либо осуществить повторное размещение заказа путем 
запроса котировок, либо заключить договор о размещении за-
купки у единственного поставщика.

7.29. В случае отклонения Комиссией всех котировочных 
заявок Заказчик вправе осуществить повторное размещение 
заказа путем запроса котировок.

При этом Заказчик вправе изменить условия исполнения до-
говора.

8. Электронные закупки

8.1. Любой способ закупки, предусмотренный Положением о 
закупке, может проводиться в электронной форме с использо-
ванием электронной площадки.

8.2. Осуществление закупки в электронной форме является 
обязательным, если Заказчиком закупается продукция, вклю-
ченная в утвержденный Правительством Российской Федера-
ции перечень товаров, работ, услуг, закупка которых осущест-
вляется в электронной форме (постановление Правительства 
РФ от 21.06.2012  № 616), за исключением случаев:

- если информация о закупке в соответствии с частью 15 
статьи 4 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О за-
купках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических 
лиц» и пунктом 2.6 настоящего Положения не подлежит раз-
мещению в единой информационной системе для размещения 
информации о размещении заказов на поставки товаров, вы-
полнение работ и оказание услуг;

- если потребность в закупке возникла вследствие произо-
шедшей аварийной ситуации, непреодолимой силы, необходи-
мости срочного медицинского вмешательства, чрезвычайных 
ситуаций природного или техногенного характера, а также в 
целях предотвращения угрозы их возникновения;

- если закупка осуществляется у единственного поставщика 
(исполнителя, подрядчика) в соответствии с настоящим Поло-
жением.

8.3. Правила и процедуры проведения закупки с использо-
ванием электронной площадки устанавливаются регламентом 
работы электронной площадки и соглашением, заключенным 
между Заказчиком и оператором электронной площадки. 

9. Закупка у единственного поставщика (исполнителя, под-
рядчика)

9.1. Под закупкой у единственного поставщика (исполнителя, 
подрядчика) понимается способ закупки, при котором Заказ-
чик предлагает заключить договор только одному поставщику 
(исполнителю, подрядчику).

В зависимости от инициативной стороны прямая закупка (у 
единственного поставщика, подрядчика, исполнителя) может 
осуществляться путем направления предложения о заключе-
нии договора конкретному поставщику (подрядчику, исполни-
телю) либо принятия предложения о заключении договора от 
одного поставщика (подрядчика, исполнителя) без рассмотре-
ния конкурирующих предложений.

9.2. Закупка у единственного поставщика (исполнителя, под-
рядчика) осуществляется Заказчиком в случае, если:

- осуществление закупки товара, работы или услуги, которые 
относятся к сфере деятельности субъектов естественных моно-
полий в соответствии с Федеральным законом     от 17.08.1995 
№ 147-ФЗ «О естественных монополиях» (оказание услуг во-
доснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, 
газоснабжения, подключение (присоединение) к сетям инже-
нерно-технического обеспечения, а также иные услуги по ре-
гулируемым в соответствии с законодательством Российской 
Федерации ценам (тарифам);

     - при расторжении договора заключенного по результатам 
проведения процедуры закупки;

- процедура закупки была признана несостоявшейся и насто-
ящим Положением предусмотрена возможность заключения 
договора с единственным участником закупки либо с единс-
твенным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) при от-
сутствии участников закупки;

- осуществление закупки энергоснабжения или купли-про-
дажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком 
электрической энергии;

- осуществляются закупки товаров, работ, услуг, в целях 
срочного и своевременного удовлетворение нужд Заказчика, 
в случаях, когда промедление закупки может привести к при-
остановке и (или) нанесению ущерба деятельности Заказчика 
и (или) неисполнению и (или) ненадлежащему исполнению За-
казчиком взятых им обязательств в отношении третьих лиц, а 
также в случаях расторжения ранее заключенных договоров по 
результатам процедур закупок; 

- производство товара, выполнение работы, оказание услуги 
осуществляются Заказчиком и предприятием уголовно-испол-
нительной системы в соответствии с перечнем товаров, работ, 
услуг, утвержденным Правительством Российской Федерации;

- возникли нужды в определенных товарах, работах, услугах 
вследствие аварии, иных чрезвычайных ситуаций природного 
или техногенного характера, непреодолимой силы,  возник-
новение необходимости срочного медицинского вмешательс-
тва, и применение иных способов закупки, требующих затрат 
времени, нецелесообразно. Заказчик вправе заключить в со-
ответствии с настоящей частью договор на поставку товара, 
выполнение работы или оказание услуги соответственно в ко-
личестве, объеме, которые необходимы для ликвидации  пос-
ледствий, возникших вследствие аварии, иных чрезвычайных 
ситуаций природного или техногенного характера, непреодоли-
мой силы, либо для срочного медицинского вмешательства;

- возникли такие нужды Заказчика в работе или услуге, вы-
полнение или оказание которых может осуществляться только 
органом исполнительной власти в соответствии с его полномо-
чиями либо подведомственными ему государственным, муници-
пальным учреждением, государственным, муниципальным уни-
тарным предприятием, соответствующие полномочия которых 
устанавливаются федеральными законами, нормативными пра-
вовыми актами Президента Российской Федерации или норма-
тивными правовыми актами Правительства Российской Феде-
рации, законодательными актами соответствующего субъекта 
Российской Федерации, органа местного самоуправления.

9.3. Закупка у единственного поставщика (исполнителя, под-
рядчика) осуществляется Заказчиком при осуществлении за-
купки товара, работы или услуги на сумму, не превышающую 
400 (четыреста) тысяч рублей, в том числе, если:

-  заключается договор на оказание услуг связи, в том чис-
ле подсоединения к телефонным городским, международным 
сетям, Интернету, подключение и оказание услуг сотовых опе-
раторов;

-  осуществляется подписка и приобретение печатных изда-
ний (в том числе в электронном виде);

- заключение договора на сопровождение специальных про-
граммных продуктов по бухгалтерскому учету, автоматизиро-
ванных информационных систем, используемых Заказчиком;

- заключение договора на оказание услуг по участию в ме-
роприятии, проводимом для нужд нескольких Заказчиков, с 
поставщиком, который определен Заказчиком, являющимся 
организатором такого мероприятия;

- заключение договора на оказание услуг по осуществлению 
авторского контроля за разработкой проектной документации 
объекта капитального строительства, проведению авторского 
надзора за строительством, реконструкцией, капитальным ре-
монтом объекта капитального строительства соответствующи-
ми авторами;

- возникли у Заказчика такие нужды, для удовлетворения ко-
торых способны поставлять товары, оказывать услуги, выпол-
нять работы, специально созданные муниципальным образова-
нием для такой деятельности муниципальные некоммерческие 
организации (в том числе автономные), бюджетные и казенные 
организации, унитарные предприятия;
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- заключается договор на лечение, оздоровление, проведе-
ние профилактических медицинских осмотров сотрудников 
Заказчика с организациями здравоохранения;

- заключается договор на обучение, повышение квалифика-
ции сотрудника Заказчика;

- заключается договор с кредитной организацией;
- необходимо проведение дополнительной закупки и сме-

на поставщика (исполнителя, подрядчика) не целесообразна 
по соображениям стандартизации или ввиду необходимости 
обеспечения совместимости с имеющимися товарами, обо-
рудованием, технологией или услугами, учитывая эффектив-
ность первоначальной закупки с точки зрения удовлетворения 
потребностей Заказчика;

- возникла острая потребность в определенных товарах, ра-
ботах, услугах, не позволяющая проводить процедуру закуп-
ки из-за отсутствия времени, необходимого для проведения 
процедуры;

- заключается договор на оказание услуг, связанных с на-
правлением работника Заказчика в служебную командиров-
ку, а также с участием в проведении фестивалей, концертов, 
конкурсов, представлений и подобных культурных мероприя-
тий (в том числе гастролей) на основании приглашения на ука-
занные мероприятия; при этом к услугам, предусмотренным 
настоящим пунктом, относятся обеспечение проезда к месту 
служебной командировки, месту проведения указанных ме-
роприятий и обратно, наем жилого помещения, транспортное 
обслуживание, обеспечение питания;

- осуществляется закупка на создание произведений лите-
ратуры или искусства у конкретного физического лица или 
конкретных физических лиц – автора сценария (инсцениров-
ки, пьесы), артиста-исполнителя, балетмейстера, ведущего (в 
том числе теле-, радиопрограммы), переводчика, дизайнера, 
дирижера, драматурга, дрессировщика, инженера цирковых 
номеров, композитора, концертмейстера, либреттиста, опера-
тора кино-, видео-, звукозаписи, писателя, поэта, режиссера, 
репетитора, скульптора, хореографа, хормейстера, худож-
ника, художника-постановщика, художника по костюмам, ху-
дожника-декоратора, художника-бутафора, художника-гриме-
ра, либо на исполнения, а также на изготовление и поставки 
(купли-продажи) декораций, сценических мебели, костюмов (в 
том числе головных уборов и обуви) и т.д., необходимых для 
создания и (или) исполнения произведений;

- осуществляется закупка на приобретение произведений 
литературы и искусства определенных авторов, исполнение 
конкретных исполнителей, фонограмм конкретных изготови-
телей для нужд Заказчика, в случае если единственному лицу 
принадлежат исключительные права на такие произведения, 
исполнения, фонограммы;

- исключительные права в отношении закупаемых товаров, 
работ, услуг принадлежат определенному поставщику (испол-
нителю, подрядчику), при условии, что на функционирующем 
рынке не существует равноценной замены закупаемых това-
ров, работ и услуг;

- если при оказании услуг их приобретатель выбрал товар, 
работу, услугу у конкретного поставщика;

- при осуществлении закупки у физических лиц путем за-
ключения с ними гражданско-правовых договоров (напр., 
оказание экспертных, консультационных услуг), а также для  
выполнения работ на поставку товаров, выполнение работ, 
оказание услуг физическими лицами;

- при заключении договора аренды на здание, помещение, 
оборудование;

- при заключении договора на сантехническое обслужива-
ние;

- при заключении договора на проведение санитарно-бакте-
риологических, лабораторных исследований и исследований 
биологического материала;

- при заключении договора на вывоз и уничтожение быто-
вых, ртутьсодержащих отходов, вывоз мусора;

- при заключении договора на организацию и обеспечение 
охраны объектов и товарно-материальных ценностей, а также 
на техническое обслуживание средств охраны и централизо-
ванное наблюдение за состоянием защищенности объектов;

- при заключении договора на техобслуживание и ремонт 
системы пожарной сигнализации;

- при заключении договора на изготовление печатной про-
дукции, штампов, печатей и оказание полиграфических ус-
луг;

- при заключении договора на сопровождение программных 
продуктов, электронно-правовых систем;

- при заключении договоров на коммунальные услуги;
- при осуществлении закупки рекламных услуг при необ-

ходимости размещения рекламной информации в конкрет-
ном СМИ, рекламном издании, бегущей строке и т.д. у такого 
СМИ, организации, издающей соответствующие рекламные 
издания и т.д.;

- при заключении договора в устной форме в порядке и 
условиях, установленных Гражданским кодексом РФ для 
осуществления закупка товаров, работы или услуги с сотруд-
ником Учреждения с проведением последующей процедуры 
авансового отчета;

- при осуществлении закупки по приобретению музыкаль-
ных инструментов, инвентаря, компьютерной техники, костю-
мов, учебного оборудования и т.д.;

- при производстве  оплаты  разовых  договоров,  как  в  
наличном,  так  и  в безналичном  порядке;

- при заключении других договоров на приобретение това-
ров, работ и услуг на сумму, не превышающую 400 (четырес-
та) тысяч рублей по одному договору.

9.4. Договоры по итогам закупок, осуществляемых без про-
ведения закупочных процедур, заключаются с лицами, гото-
выми к заключению договора, отвечающими требованиям 
законодательства о наличии общей правоспособности или 
специальной правоспособности (при необходимости). Условия 
заключаемого договора согласовываются  Сторонами в соот-
ветствии с общим порядком, установленным гражданским за-
конодательством.

10. Порядок заключения и исполнения договоров 
по результатам проведенных закупочных процедур

10.1. Общий порядок заключения договора.
10.1.1. Заключение договора по результатам  проведенной 

закупочной процедуры осуществляется в сроки и в порядке, 
указанные в закупочной документации. 

10.1.2. Договор по результатам  проведенной закупочной 
процедуры  заключается путем включения условий исполне-
ния договора, предложенных победителем или участником 
закупочной процедуры в заявке  (предложении), в проект до-
говора, прилагаемый в закупочной документации. Изменение 
проекта договора после проведения закупочной процедуры не 
допускается.

10.1.3. В случае уклонения победителя закупки от заключе-
ния договора Учреждение вправе обратиться в суд с требова-
нием о понуждении победителя заключить договор, а также 
о возмещении убытков, причиненных уклонением от заклю-
чения договора либо заключить договор с иным участником, 
если указание на это содержится в документации о закупке.

10.1.4. Срок подписания договора победителем, участни-
ком, с которым заключается договор не должен превышать 
срока, указанного в документации о закупке.

10.2. Приемка результатов договора. 
10.2.1. Приемка результатов договора (его отдельных эта-

пов) осуществляется в порядке и сроки, установленные дого-
вором, и оформляется документом о приемке, либо в те же 
сроки заказчик направляет поставщику письменный мотиви-
рованный отказ от подписания такого документа. 

10.2.2. Заказчик отказывает в приемке результатов дого-
вора в случае несоответствия представленных результатов  
условиям договора, за исключением случая несущественного 
отклонения результатов договора от его требований, которые 
были устранены исполнителем договора.

10.2.3. С даты подписания документа о приемке у Учрежде-
ния возникает обязательство оплатить поставленную в соот-
ветствии с договором продукцию  в предусмотренные догово-
ром сроки. 

11. Заключительные положения

11.1. Контроль  процедур закупки. Обжалование.
11.1.1. Учреждение  обеспечивает    хранение    закупоч-

ной  документации,  заявок    на    участие    в    процедурах    
закупки,    протоколов,  составленных    в    ходе    процедур   
закупки,  в  течение  трех  лет  с  даты  окончания процедуры 
закупки.   

 11.1.2. Орган, контролирующий процедуры закупки (конт-
ролирующий орган), его  обязанности    и  полномочия    оп-
ределяются    в    соответствии    с  приказом руководителя 
Заказчика. Контролирующий орган обеспечивает проведение 
плановых и внеплановых   проверок проведения процедур 
закупки. Внеплановые проверки проводятся в связи с  посту-
пившими  жалобами  или  заявлениями участников процедур 
закупки.  

11.1.3. Ответственность  за  соответствие  процедур  закупки  
действующему законодательству, в том числе  законодатель-
ству об обеспечении защиты охраняемых    законом сведений 
(государственная тайна, коммерческая тайна, персональные 
данные),    возлагается на должностных  лиц Заказчика, от-
ветственных за их организацию проведения  закупок.

11.1.4. Участники процедур закупки вправе обжаловать 
действия  (бездействие)    Заказчика (закупочной комиссии), 
связанные с проведением закупки через руководителя Заказ-
чика, монопольный орган, суд. 

11.1.5. При  обжаловании  действий  (бездействия) Заказчи-
ка,  связанных  с  проведением  закупки через руководителя 
Заказчика, жалобы и заявления участников направляются в 
письменной форме  на имя руководителя Заказчика. Руково-
дитель назначает комиссию по рассмотрению жалобы (заяв-
ления)     участников  закупки.   Состав  комиссии   определяет-
ся локальным  актом (приказом)  по    учреждению.  Комиссия   
по    рассмотрению  вправе приостановить  процедуру   закуп-
ки.  Решение  размещается    на   сайте   или   на  электронной 
площадке в течение следующего рабочего дня. 

11.1.6. По результатам рассмотрения  жалобы  (заявления)  
комиссия  по  рассмотрению  жалобы принимает  решение  по  
существу  жалобы  и  извещает  о  принятом  решении  заинте-
ресованных лиц. Могут быть приняты следующие решения: 

- отменить закупку; 
- внести изменения в извещение и документацию. 
11.1.7. Действия (бездействие) Заказчика при закупке това-

ров, работ, услуг могут быть обжалованы участником закупки 
в судебном порядке, а также в антимонопольном органе в по-
рядке и случаях, предусмотренных Федеральным законом от 
18.07.2011  № 223–ФЗ         «О закупках товаров, работ, услуг 
отдельными видами юридических лиц».

11.1.8. Заказчик направляет в федеральный орган испол-
нительной власти, уполномоченный на ведение реестра не-
добросовестных поставщиков, сведения о недобросовестных 
участниках закупки, поставщиках (исполнителях, подрядчи-
ках), перечень и порядок предоставления которых устанавли-
ваются Правительством Российской Федерации.

11.2. Порядок вступления в силу настоящего Положения.
11.2.1. Настоящее Положение, изменения, вносимые в По-

ложение, подлежат обязательному размещению в единой ин-
формационной системе не позднее чем в течение пятнадцати 
дней со дня утверждения.

11.2.3. Настоящее Положение вступает в силу с момента 
утверждения.

Исполняющий обязанности
заместителя главы администрации

А.Н. Резников

Приложение 
к Положению о закупке товаров, работ услуг 
Муниципальным автономным учреждением 

«Театр кукол «Арлекин»

Критерии и порядок оценки заявок на участие  закупке

1. Настоящий порядок применяется для проведения оценки 
заявок на участие в конкурсе и оценки заявок на участие в 
запросе предложений.  

2. Для применения настоящего порядка Заказчику необхо-
димо включить в конкурсную документацию, документацию о 
запросе предложений конкретные критерии из числа нижепе-
речисленных, конкретизировать предмет оценки по каждому 
критерию, установить требования о предоставлении докумен-
тов и сведений соответственно предмету оценки по каждому 
критерию, установить значимость критериев.

3. Совокупная значимость всех критериев должна быть рав-
на 100%. 

4. Оценка и сопоставление заявок в целях определения по-
бедителя (победителей) процедуры осуществляется закупоч-
ной комиссией с привлечением при необходимости экспертов 
в соответствующей области предмета закупки. 

5. Для оценки заявок могут использоваться следующие кри-
терии с соответствующими предельными значимостями:

Приложение  
к Положению о закупке товаров,  
работ услуг Муниципальным 
автономным учреждением  
«Театр кукол «Арлекин» 
 

 
Критерии и порядок оценки заявок на участие  закупке 

 
1. Настоящий порядок применяется для проведения оценки заявок на участие в 

конкурсе и оценки заявок на участие в запросе предложений.   
2. Для применения настоящего порядка Заказчику необходимо включить в 

конкурсную документацию, документацию о запросе предложений конкретные критерии 
из числа нижеперечисленных, конкретизировать предмет оценки по каждому критерию, 
установить требования о предоставлении документов и сведений соответственно 
предмету оценки по каждому критерию, установить значимость критериев. 

3. Совокупная значимость всех критериев должна быть равна 100%.  
4. Оценка и сопоставление заявок в целях определения победителя (победителей) 

процедуры осуществляется закупочной комиссией с привлечением при необходимости 
экспертов в соответствующей области предмета закупки.  

5. Для оценки заявок могут использоваться следующие критерии с 
соответствующими предельными значимостями: 
Номер  
крите-
рия 

Критерии оценки заявок Для проведения оценки в 
документации 
необходимо установить: 

Значимость 
критериев в 
процентах (точная 
значимость критерия 
должна быть 
установлена 
заказчиком в 
документации) 
 

1. Цена договора Начальную цену договора Не менее 20% 
2. Квалификация участника 

(опыт, образование 
квалификация персонала, 
деловая репутация) 

1. Конкретный предмет 
оценки по критерию 
(например, оценивается 
опыт по стоимости 
выполненных ранее 
аналогичных работ). 
2. Формы для заполнения 
участником по 
соответствующему 
предмету оценки 
(например, таблица, 
отражающая опыт 
участника). 
3. Требования о 
предоставлении 
документов и сведений по 
соответствующему 
предмету оценки 
(например, копии ранее 
заключенных договоров и 
актов сдачи-приемки)  
 

Не более 70% 

3. Качество товара Не более 70% 
4. Наличие производственных 

мощностей 
Не более 70% 

 2 
5. Срок поставки (выполнения 

работ, оказания услуг) 
Максимальный 
приемлемый срок и 
минимальный 
приемлемый срок. 
Минимальный срок 
можно не устанавливать и 
тогда считать его равным 
0 для расчета по формуле 
оценки 

Не более 50 % 

6. Срок гарантии на товар 
(результат работ, результат 
услуг) 

Минимальный 
приемлемый срок 

Не более 30% 

 
 

6. Оценка заявок осуществляется в следующем порядке. 
6.1. Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. 

Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому 
критерию оценки заявки, умноженных на их значимость. 

6.2. Рейтинг заявки по каждому критерию представляет собой оценку в баллах, 
получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга 
округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам 
округления. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, 
равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100. 

6.3. Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени 
привлекательности предложения участника производится по результатам расчета 
итогового рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, 
присваивается первый номер. Первый номер может быть присвоен нескольким заявкам, 
набравшим наибольший итоговый рейтинг. Дальнейшее распределение порядковых 
номеров заявок осуществляется в порядке убывания итогового рейтинга. 

6.4. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена договора», определяется по 
формуле: 

100
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maх i
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, 
          где: 

Rai – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию; 
Amax – начальная цена договора; 
Ai –  цена договора, предложенная  i-м участником. 

 
6.5. Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке 

по критерию «Цена договора», умножается на соответствующую указанному критерию 
значимость. 

6.6. Для получения рейтинга заявок по критериям «Квалификация участника», 
«Качество товара», «Наличие производственных мощностей» каждой заявке по каждому 
из критериев закупочной комиссией выставляется значение от 0 до 100 баллов. 

6.7. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок поставки (выполнения работ, 
оказания услуг)», определяется по формуле:  

6. Оценка заявок осуществляется в следующем порядке.
6.1. Для оценки заявки осуществляется расчет итогового 

рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчи-
тывается путем сложения рейтингов по каждому критерию 
оценки заявки, умноженных на их значимость.

6.2. Рейтинг заявки по каждому критерию представляет со-
бой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по 
критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух 
десятичных знаков после запятой по математическим прави-
лам округления. При этом для расчетов рейтингов применяет-
ся коэффициент значимости, равный значению соответствую-
щего критерия в процентах, деленному на 100.

6.3. Присуждение каждой заявке порядкового номера по 
мере уменьшения степени привлекательности предложения 
участника производится по результатам расчета итогового 
рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший 
итоговый рейтинг, присваивается первый номер. Первый но-
мер может быть присвоен нескольким заявкам, набравшим 
наибольший итоговый рейтинг. Дальнейшее распределение 
порядковых номеров заявок осуществляется в порядке убы-
вания итогового рейтинга.

6.4. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена до-
говора», определяется по формуле:
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6. Оценка заявок осуществляется в следующем порядке. 
6.1. Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. 

Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому 
критерию оценки заявки, умноженных на их значимость. 

6.2. Рейтинг заявки по каждому критерию представляет собой оценку в баллах, 
получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга 
округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам 
округления. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, 
равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100. 

6.3. Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени 
привлекательности предложения участника производится по результатам расчета 
итогового рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, 
присваивается первый номер. Первый номер может быть присвоен нескольким заявкам, 
набравшим наибольший итоговый рейтинг. Дальнейшее распределение порядковых 
номеров заявок осуществляется в порядке убывания итогового рейтинга. 

6.4. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена договора», определяется по 
формуле: 
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, 
          где: 

Rai – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию; 
Amax – начальная цена договора; 
Ai –  цена договора, предложенная  i-м участником. 

 
6.5. Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке 

по критерию «Цена договора», умножается на соответствующую указанному критерию 
значимость. 

6.6. Для получения рейтинга заявок по критериям «Квалификация участника», 
«Качество товара», «Наличие производственных мощностей» каждой заявке по каждому 
из критериев закупочной комиссией выставляется значение от 0 до 100 баллов. 

6.7. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок поставки (выполнения работ, 
оказания услуг)», определяется по формуле:  

          где:
Rai – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному кри-

терию;
Amax – начальная цена договора;
Ai –  цена договора, предложенная  i-м участником.

6.5. Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, 
присуждаемый этой заявке по критерию «Цена договора», 
умножается на соответствующую указанному критерию зна-
чимость.

6.6. Для получения рейтинга заявок по критериям «Квали-
фикация участника», «Качество товара», «Наличие произ-
водственных мощностей» каждой заявке по каждому из кри-
териев закупочной комиссией выставляется значение от 0 до 
100 баллов.

6.7. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок пос-
тавки (выполнения работ, оказания услуг)», определяется по 
формуле: 

 3 

 
где:  
 
Rвi – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию; 
Вmax – максимальный срок поставки (выполнения работ, оказания услуг), 

установленный заказчиком в документации, в единицах измерения срока (периода) 
поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения 
договора; 

Вmin – минимальный срок поставки (выполнения работ, оказания услуг), 
установленный заказчиком в документации, в единицах измерения срока (периода) 
поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения 
договора; 

Вi – предложение, содержащееся в i-й заявке по сроку поставки (выполнения работ, 
оказания услуг), в единицах измерения срока (периода) поставки (количество лет, 
кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора. 

6.8. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок гарантии на товар (результат 
работ, результат услуг)», определяется по формуле: 

 
где:  
          –  рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию; 
Cmin – минимальный срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, 

установленный заказчиком в документации о закупке; 
Ci – предложение i-го участника по сроку гарантии качества товара, работ, услуг. 
В целях оценки и сопоставления предложений в заявках со сроком предоставления 

гарантии качества товара, работ, услуг, превышающим более чем на половину 
минимальный срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, 
установленный в закупочной документации, таким заявкам присваивается рейтинг по 
указанному критерию, равный 50. 

При этом договор заключается на условиях по данному критерию, указанных в 
заявке. Исполнение гарантийного обязательства осуществляется участником, с которым 
заключается договор, без взимания дополнительной платы, кроме цены договора. 

6.9. Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой 
заявке по каждому из критериев, умножается на соответствующую каждому критерию 
значимость. 

6.10. Закупочная комиссия вправе не определять победителя, в случае, если по 
результатам оценки заявок ни одна из заявок не получит в сумме более 25 баллов. 
 

 
 

Rс i = Сi -  Cmin 
 Cmin 

 х 100 

Rв i = 
max В - i В 

max В - min В 
 х 100 

       Rсi 

где: 

Rвi – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному кри-
терию;


