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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА – 
ГОРОД ВОЛЖСКИЙ ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ



ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от ______________________                                                                       № _____________




О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача акта 
о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме», утвержденный постановлением администрации городского округа – город Волжский Волгоградской области от 10.12.2021 № 6704










В связи с перераспределением функций между структурными подразделениями администрации городского округа – город Волжский Волгоградской области, руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации городского округа – город Волжский Волгоградской области от 27.07.2013 № 4477 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг и ведении реестра муниципальных услуг (функций)», распоряжением администрации городского округа – город Волжский Волгоградской области от 07.12.2023 № 135-р «Об изменении организационной структуры администрации городского округа – город Волжский Волгоградской области», постановлением администрации городского округа – город Волжский Волгоградской области от 29.12.2023 № 7710 «О внесении изменений в Положение о комитете 
по обеспечению жизнедеятельности города администрации городского округа – город Волжский Волгоградской области, утвержденное постановлением администрации городского округа – город Волжский Волгоградской области от 20.10.2023 № 5996», постановлением администрации городского округа – город Волжский Волгоградской области от 08.12.2023 № 7124 «О распределении обязанностей между заместителями главы городского округа и управляющим делами администрации городского округа – город Волжский Волгоградской области», Уставом городского округа – город Волжский Волгоградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме», утвержденный постановлением администрации городского округа – город Волжский Волгоградской области от 10.12.2021 № 6704:
1.1. Пункт 1.1 раздела 1 «Общие положения» изложить в следующей редакции:
«1.1. Предмет регулирования.	
Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» (далее –  муниципальная услуга) и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе определяет сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги администрацией городского округа – город Волжский Волгоградской области в лице комитета по обеспечению жизнедеятельности города администрации городского округа – город Волжский Волгоградской области (далее –  Комитет)».
1.2. Пункт 1.3.1 раздела 1 «Общие положения» изложить в следующей редакции:	
«1.3.1. Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике работы Комитета, государственного казенного учреждения Волгоградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГКУ ВО МФЦ): 
- Комитет: 404130, г. Волжский, ул. им. Рихарда Зорге, дом 15, тел. 8(8443) 41-31-62, график работы: вторник, среда, четверг: с 9:00 до 17:00 час. (перерыв с 13:00 
до 14:00 час.).
- ГКУ ВО МФЦ: 400066, Волгоград, ул. Комсомольская, 10, тел. 8(8442) 92-30-02. График работы: понедельник  –  пятница с 09:00 до 20:00 час., суббота с 09:00 
до 15:30 час. (без перерыва).
Филиалы ГКУ ВО МФЦ работают в понедельник, пятницу с 08:00 до 19:00 час., 
со вторника по четверг с 09:00 до 20:00 час., в субботу с 09:00 до 15:30 час.
(без перерыва), в том числе:
404130, г. Волжский, пр. им. Ленина, 19, тел. 8(8443) 56-88-87, 56-88-86;
404102, г. Волжский, бул. Профсоюзов, 30, тел. 8(8443) 56-88-90, 56-88-89;
404110, г. Волжский, ул. Космонавтов, 12, тел. 8(8443) 56-88-91, 56-88-95;
404109, г. Волжский, ул. Оломоуцкая, 68, тел. 8(8443) 56-88-94, 56-88-92;
404130, г. Волжский, ул. Фонтанная, 5, тел. 8(8443) 55-51-15;
404131, г. Волжский, ул. Мира, 71, тел. 8(8443) 56-96-32.
Информацию о местонахождении и графиках работы ГКУ ВО МФЦ также можно получить с использованием государственной информационной системы «Единый портал сети центров и офисов «Мои Документы» (МФЦ) Волгоградской области»: (http://mfc.volganet.ru)».
1.3. Пункт 1.3.2 раздела 1 «Общие положения» изложить в следующей редакции:
«1.3.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить непосредственно в Комитете, ГКУ ВО МФЦ, включая филиалы:
- на информационных стендах;
- путем устного информирования по телефону;
- на личном приеме;
- по электронной почте (в случае письменного обращения заявителя) комитета 
по обеспечению жизнедеятельности города администрации городского округа – город Волжский Волгоградской области (kogd2012@mail.ru), ГКУ ВО МФЦ (mfc.volganet.ru);
- в информационно-телекоммуникационной сети Интернет:
а) на официальном сайте администрации городского округа – город Волжский Волгоградской области: www.admvol.ru;
б) на Едином портале государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru».
1.4. Пункт 2.2 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа – город Волжский Волгоградской области в лице Комитета (далее – уполномоченный орган)».
1.5. Абзац 8 пункта 2.6.1 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«- акты скрытых работ, составленные по форме, утвержденной Приказом Минстроя России от 16.05.2023 № 344/пр «Об утверждении состава и порядка ведения исполнительной документации при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства», на виды работ, перечисленные в проекте переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме».
1.6. Подпункт «г» пункта 2.6.4 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника
ГКУ ВО МФЦ, работника организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 
ГКУ ВО МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, указанной 
в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, 
а также приносятся извинения за доставленные неудобства».
1.7. Наименование раздела 5 изложить в следующей редакции:
«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Комитета, ГКУ ВО МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников».
1.8. Приложение № 1 изложить в новой редакции (приложение).
2. Управлению по организационной и кадровой работе администрации городского округа – город Волжский Волгоградской области:
- разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации городского округа – город Волжский Волгоградской области;
- направить настоящее постановление в комитет юстиции Волгоградской области для включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов Волгоградской области.
3. Автономному муниципальному учреждению «Редакция газеты «Волжская правда» опубликовать настоящее постановление в газете «Волжский муниципальный вестник».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя комитета по обеспечению жизнедеятельности города администрации городского округа – город Волжский Волгоградской области С.А. Ракутова.



	Заместитель главы городского округа
	М.А. Юдина
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Приложение
к постановлению администрации городского округа – город Волжский Волгоградской области
от __________________ № _________

Приложение № 1 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» 


ЗАЯВЛЕНИЕ
[bookmark: _GoBack]о выдаче акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме
от _____________________________________________________________________________
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник(и) помещения многоквартирного дома,
_____________________________________________________________________________
либо собственники помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае если ни один из собственников либо иных _____________________________________________________________________________
лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Примечание.
1. В случае если заявителем является физическое лицо, указывается следующая информация: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты документа доверенности, которая прилагается к заявлению.
2. В случае если заявителем является юридическое лицо, указывается следующая информация: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество уполномоченного представлять интересы юридического лица с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия, прилагаемого к заявлению.

Место нахождения помещения в многоквартирном доме: ____________________________
_____________________________________________________________________________.
(указывается улица, дом, корпус, строение, тип (жилое/нежилое) и номер помещения, подъезд, этаж)

Прошу принять работы по переустройству и (или) перепланировке помещения, выполненные в соответствии с проектом, разработанным ____________________________
_____________________________________________________________________________,
(указывается разработчик проекта)
и на основании решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки, утвержденного постановлением администрации городского округа – город Волжский Волгоградской области от ______________ № _________________.


Работы, предусмотренные проектом, выполнены в сроки:
начало работ _________________; окончание работ _____________________.


Результат муниципальной услуги прошу выдать (направить) в мой адрес следующим способом:
	
	Выдать на руки в уполномоченном органе

	
	Направить в МФЦ

	
	Отправить почтой заказным письмом с уведомлением на адрес: _______________
______________________________________________________________________
(указывается адрес)




О дате и времени выезда комиссии для приемки работ по переустройству и (или) перепланировке нежилого помещения прошу проинформировать по телефону _______________________________.





К заявлению прилагаются следующие документы:
1.____________________________________________________________________________
(указываются вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение
_____________________________________________________________________________
с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)
2. Проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на ____________ листах.
3. Схема с экспликацией помещения, отображающая фактическое выполнение работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме, на _________________ листах.
4. Акты скрытых работ, составленные по форме, утвержденной Приказом Минстроя России от 16.05.2023 № 344/пр «Об утверждении состава и порядка ведения исполнительной документации при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства», на виды работ, перечисленные в проекте переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме на ____________ листах.
5. Исполнительная схема, выполненная организацией, имеющей допуск СРО, в местной системе координат в масштабе 1:500, в случае возведения крыльца к нежилому помещению в многоквартирном доме на ____________ листах.
6. Иные документы: ____________________________________________________________
(доверенности, выписки из уставов и т.д.)
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________






Подписи лиц, подавших заявления*:

«____»________________20____г. __________________	 _______________________

«____»________________20____г. __________________	 _______________________

«____»________________20____г. __________________	 _______________________

«____»________________20____г. __________________	________________________
(подпись)				(расшифровка подписи заявителя)
___________________
*При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).


_____________________________________________________________________________
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме 		«________» _____________ 20________ г.
Входящий номер регистрации заявления 		 ____________________________________
Выдана расписка в получении документов 	«________» _____________ 20_________г.

Расписку получил «________» _____________ 20________ г. _________________________
(подпись заявителя)
_____________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)

_______________________________
(подпись)
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